PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL/MG

AVISO DE DISPENSA N° 004/2024

(Processo Administrativo n.° 016/2024)

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul/MG, por meio do
Setor de Licitagdes, realizara Dispensa Presencial, com critério de julgamento menor prego,
na hipotese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, do
Decreto Municipal n° 061 de 21 de dezembro de 2023 e demais normas aplicéveis.

Data da sessdo: 11/04/2024

Horario da Fase de Lances: 10 horas

Local: Sala de LicitacGes, localizada na Sede da Prefeitura Municipal de Bandeira do
Sul/MG, na Rua Dr. Afonso Dias de Araujo, 305, Centro.

Critério de Julgamento: Menor preco por item
Regime de Execucdo: Prestacdo de servicos
Participacao: Pessoas Juridicas/Fisicas

Exclusiva ME/EPP/Equiparadas: Sim

AGENTE RESPONSAVEL PELA CONDUCAO DO CERTAME
Ariéla Nogueira Dias — Agente de Contratacdo

1. OBJETO DA DISPENSA

1.1 O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdo, por dispensa de licitacdo, para Prestacdo de servicos técnicos
especializados e consultoria para revisao dos procedimentos de gestdo da folha de
pagamento, orientacdo sobre os eventos do e-Social em relacdo ao SST, E-
SOCIAL mensal, SICOM mensal, orientacdo sobre contribuicdo previdenciaria
patronal (CPP), DIRF e acompanhamento a montagem de folhas de pagamento
através do sistema informatizado Betha Folha Desktop para atender as
demandas da Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul (MG), conforme
descricdo do objeto no Termo de Referéncia, condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Dispensa e seus anexos.
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1.2 O critério de julgamento adotado sera 0 menor preco por item, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Dispensa e seus Anexos quanto as
especificagOes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

2.1 — A:s licitantes deverdo apresentar, na data e horario previstos no predmbulo, 02 (dois)
envelopes devidamente fechados, contendo no envelope n.° 1, sua proposta comercial, e no
envelope n® 2, a documentagdo comprobatdria da habilitagdo conforme solicitado neste
aviso, sendo que, ambos deverdo conter na parte externa, além da razéo social, CNPJ/CPF e
endereco, 0s seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO

ENVELOPE N ° 1- PROPOSTA COMERCIAL
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

ENDERECO:

SUL/MG BANDEIRA DO SUL/MG
PROCEDIMENTO LICITATORIO N° PROCEDIMENTO LICITATORIO N°
016/2024
016/2024

DISPENSA N° 004/2024
DISPENSA N° 004/2024

ENVELOPE N°2 - HABILITACAO

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

ENDERECO:

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE

2.2 - No dia, hora e local designados no aviso, o interessado ou seu representante legal
devera proceder ao respectivo credenciamento junto a Agente de Contratacao.

2.3 - As pessoas juridicas e/ou pessoas fisicas licitantes poderdo ser representadas na sessao
por seu socio, proprietario ou dirigente, desde que apresente o original ou cépia autenticada
do Estatuto ou Contrato Social atualizado ou Registro Comercial, no caso de empresa
individual, acompanhado de documento de identidade.

2.4 - A representacdo tambeém poderd ser feita por procurador munido de instrumento
publico ou particular ou por Carta de Credenciamento, comprovando a outorga de poderes
necessarios para a formulacdo de propostas e a pratica de todos os demais atos inerentes a
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dispensa, juntamente com copia autenticada do documento de identidade do credenciado ou
procurador e documento que comprove a representacdo legal do outorgante. Serdo
admitidas fotocOpias sem autenticagdo cartorial, desde que os respectivos originais sejam
apresentados a Agente de Contratacdo para autenticagao.

2.5 - O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto a Agente de
Contratagdo implica a presuncdo de sua capacidade legal para realizacdo das transagdes
inerentes a dispensa e a responsabilidade legal pelos atos praticados.

2.6- O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificagio como Microempresa
(ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), Empresa de Pequeno Porte e MEI-
Microempresario Individual da Lei Complementar n.° 123/2006 acrescida pela Lei
Complementar n° 147 de 07/12/2014, caso tenha interesse em usufruir do tratamento
favorecido da lei citada, devera comprovar sua condi¢do de ME, EPP ou MEI, por meio de
declaracéo.

2.6.1 A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de engquadramento como empresa de pequeno
porte.

2.6.2 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da
Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa
fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da
Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.6.3 A comprovacdo de enquadramento no porte de Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP) deverd ser realizada atraves da
apresentacdo da certiddo de enquadramento no Estatuto Nacional da
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, fornecida pela Junta Comercial
da sede da licitante, de acordo com a Instrugdo Normativa DNRC n°.
103/2007. (A certiddo acima citada, caso ndo conste o prazo de validade,
devera ter sido expedida no maximo com antecedéncia de 60 (sessenta) dias
da data de abertura da sessdo virtual para gozo da Lei Complementar
12372006 e alteragoes)”

2.7 - O licitante que apresentar declaragdo falsa respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

2.8 N&o poderao participar desta dispensa de licitacéo os fornecedores:

2.8.1 que ndo atendam as condicGes deste Aviso de Dispensa e seu(s) anexo(s);
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2.8.2 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.8.3 que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto bésico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

C) pessoa juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na dispensa
de licitagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condicOes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislacéo trabalhista.

2.8.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico;

2.8.3.2 O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou
a utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.8.4 As organizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢do (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario).

2.9 Nd&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa presencial ou da
execucao do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
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observadas as situa¢Bes que possam configurar conflito de interesses no exercicio
ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a
mateéria, conforme § 1° do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

2.10 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial 0 preco ou o
desconto ofertado, vinculam a Contratada.

2.11 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugédo do objeto;

2.11.1 A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

2.11.2 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracao, sob alegacdo de erro, omisséo ou qualquer outro
pretexto.

2.12 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

2.13 Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.

2.14 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicGes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s Servi¢os nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

2.15 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

Serdo desclassificadas as propostas:

2.16 Que ndo atenderem as exigéncias do ato convocatorio, descumprindo os termos,
valores, quantidades e percentagens, previstos neste Aviso de Dispensa;

2.17 Que apresentarem valores que tornem o0s precos inexequiveis na forma da lei ou
apresentarem acréscimos que deixem as propostas com pre¢os muito acima do estimado, ou
acima dos valores médios de mercado apurado através de pesquisa de pregos.

2.18 Que transgridam a legislacéo vigente.
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2.19 Que contiverem vicios insanaveis.

2.20 Outros casos previstos em lei, de acordo com justificada decisdo do (a) Agente de
Contratagao.

3. FASE DE LANCES

3.1 A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Dispensa, a sessdo publica sera
aberta para a fase de lances publicos e sucessivos, na sala de licitagdes, na sede da
Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul/MG, localizada na Rua Dr. Afonso Dias de
Araujo, 305, Centro.

3.2 Os envelopes com a DOCUMENTACAO e PROPOSTA somente serdo recebidos até as
09h30min do dia 11/04/2024, horario a partir do qual ndo serdo aceitos novos participantes.

3.3-Instalada a sessdo publica da Dispensa, a Agente de Contratacdo procedera a abertura
dos envelopes de propostas comerciais, verificando a conformidade desta com o Aviso de
Dispensa.

3.4 Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem precos iguais, sera realizado sorteio
para determinacdo da ordem de oferta dos lances.

3.5 O lance devera ser ofertado pelo valor do item.

3.6 O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado.

3.7 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado, sendo tais lances
definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de Dispensa.

3.8 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta
é de R$ 10,00 (dez reais).

3.9 Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

3.10 Em havendo apenas uma oferta (proposta), e desde que esta atenda a todos os termos
do aviso de dispensa e que seu preco seja compativel com os praticados pelo mercado pela
média da pesquisa de precos, esta podera ser aceita, ou ainda ser feita nova tentativa de
negociacao, a critério da Agente de Contratacdo, objetivando sempre o “menor prego”.

3.11 A bem da Administracdo Pablica (busca pelo menor preco) podera ser concedido ao
representante da empresa licitante, quando solicitado a Agente de Contratagdo, tempo para
gue se consulte a empresa representada acerca da viabilidade do lance verbal, ficando a
critério da Agente de Contratagdo a determinagdo da duracdo da consulta, desde que igual
para todos.
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3.12 Imediatamente apds o término da fase de lances, haverd o seu encerramento, com o
ordenamento e divulgacédo dos lances, em ordem crescente de classificagéo.

4. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

4.1 Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima
do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, a Agente de
Contratacdo podera negociar condi¢fes mais vantajosas.

4.1.1 Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor preco ou 0 maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em
relacdo ao estipulado pela Administragéo.

4.1.2 A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacdo, for
desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou abaixo do
desconto definido para a contratagéo.

4.2 Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera divulgado a
todos e registrado na ata do procedimento da dispensa, devendo esta ser anexada aos autos
do processo de contratacao.

4.3 Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratagdo, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao Gltimo lance
ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos
complementares, quando necessarios.

4.4 Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, a Agente de Contratacdo verificard se o
fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacao
correlata e nos itens seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sangdo que
impeca a participacdo no processo de Dispensa ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

4.4.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sanc¢des/ceis); e

4.4.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sangdes/cnep).
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4.5 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também

de seu socio majoritario, por forca da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992.

4.6 Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o 6rgdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

4.6.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

4.6.2 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual

desclassificacao.

4.6.3 Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de

condig&o de participacao.

4.7 Verificadas as condicdes de participacdo, a Agente de Contratacdo examinara a proposta

classificada em primeiro lugar quanto & adequacéo ao objeto e a compatibilidade do prego

em relacdo ao méaximo estipulado para contratacdo neste Aviso de Dispensa e em seus

anexos.

4.8 Seré desclassificada a proposta vencedora que:

4.8.1 contiver vicios insanaveis;

4.8.2 ndo obedecer as especificacdes tecnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

4.8.3 apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do prego maximo
definido para a contratacéo;

48.4 ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

4.8.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou

seus anexos, desde que insanavel.

4.9 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pPOSSUi OuU possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

4.9.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos global ou

unitéarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e

RUA DR. AFONSO DIAS DE ARAUJO, 305 - CENTRO - CEP 37.740-000 — BANDEIRA DO SUL - MG
FONE: 353742-1300 - FAX:37421712 - Site: www.bandeiradosul.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que 0 ato convocatorio da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacBes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo.
4.9.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas
provisorias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.
4.10 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.
4.11 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, desde que n&o haja majoracdo do
preco.
4.11.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas;
4.11.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribui¢es na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.
4.12 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area
especializada no objeto.
4.13 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.
4.14 Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa. A nova data e horario para a sua
continuidade serd divulgada no sitio oficial da Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul/MG
e na Imprensa Oficial do Municipio de Bandeira do Sul/MG.
4.15 Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo,

observado o disposto neste Aviso de Dispensa.

5. HABILITACAO

5.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70
da Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia, bem como aqueles para as
pessoas fisicas, nos termos do art. 5° do Decreto n° 34/2024.
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5.2. O envelope n° 02 HABILITACAO, devera conter em seu interior os documentos
relacionados abaixo em uma via, e 0s correlatos as pessoas fisicas, com copias autenticadas:

Habilitacdo Juridica

5.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficar4 condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio  https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

5.4.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

5.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de margo de 2020.

5.6.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

5.7.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscri¢cdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

5.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971. No presente procedimento ndo se
aplica a contratacdo de pessoa fisica.

5.9.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

5.10. Provade inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

5.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagédo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.
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5.12. Prova de regularidade perante a fazenda Estadual da sede do licitante, ou outra
equivalente, nos termos do inciso 111 do art. 68 da Lei n° 14.133/2021,

5.13. Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

5.14. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

5.15. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

5.16. prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual,

5.17. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

5.18. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

5.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

5.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

Qualificacdo Técnica

5.21. [E necessario comprovar expertise para prestacio dos servicos do objeto da
presente licitacdo, através da apresentacdo de atestado de capacidade técnica, nos
termos da lei, emitido em papel timbrado por pessoa juridica de direito publico,
comprovando que a contratada possui experiéncia em rotinas de departamento
pessoal/recursos humanos na administracdo publica ha no minimo 03 (trés) anos, com
experiéncia na operagédo do sistema informatizado Betha Folha Desktop.

Da Pessoa Fisica

5.22.  Com base no Decreto n° 34 de 22 de fevereiro de 2024, a Administracdo Publica
podera abrir a possibilidade para a participacdo de pessoa fisica nas contratacbes
publicas, o que se faz no presente certame. Para tanto, deve a pessoa fisica estar ciente
de suas obrigacdes e apresentar os seguintes documentos para habilitacdo no certame:

I. Apresentacdo pelo adjudicatério dos seguintes documentos, no minimo:
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a) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

b) prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;

c) certiddo negativa de insolvéncia civil;

d) declaragéo de que atende os requisitos do aviso de Dispensa;

e) declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administraco Publica.

5.23. O fornecedor deverd, também, apresentar dentro do envelope contendo os
documentos de habilitacéo, declaracio de que (ANEXO II1):

5.23.1 inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

5.23.2 esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Dispensa e
SEeus anexos;

5.23.3 se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas na sessdo, assumindo-
as como firmes e verdadeiras;

5.23.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°
8.213/91.

5.23.5 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
n&o emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXI1I, da Constituicao;

5.23.6 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, ha proposta, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

5.24. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver davida em
relacdo a integridade do documento digital.

5.25. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

5.26 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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5.27 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

5.28 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

5.29 Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nédo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Dispensa.

5.30 Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacbes do objeto e as
condicdes de habilitacéo.

5.31 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor seré habilitado.

6. CONTRATACAO

6.1 Apo6s a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

6.2 O adjudicatério tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar a Contrato QU aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagao), sob pena de decair o direito a contratacao,
sem prejuizo das san¢des previstas neste Aviso de Dispensa.

6.2.1 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de
acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento
ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

6.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.

6.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

6.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios
ali estabelecida as disposicOes da Lei n°® 14.133, de 2021;

6.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Dispensa e seus anexos;
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6.3.3 a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n°® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

6.4 O prazo de vigéncia da contratacao € o estabelecido no Termo de Referéncia.

6.5 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovacdo das condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1 dar causa a inexecucao parcial do contrato;

7.1.2 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

7.1.3 dar causa a inexecucao total do contrato;
7.1.4 deixar de entregar a documenta¢&o exigida para o certame;

7.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

7.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da Dispensa sem
motivo justificado;

7.1.8 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucdo do
contrato;

7.1.9 fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execugdo do
contrato;

7.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.10.1 Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragdo falsa
quanto as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da

dispensa, mesmo ap0s o encerramento da fase de lances.

7.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
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7.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

7.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem O deste Aviso de Dispensa, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracbes dos
subitens 0 a 0;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 0 a 0 deste Aviso de Dispensa, quando
n&o se justificar a imposigédo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 0 a 0, bem como nos demais
casos que justifiqguem a imposicao da penalidade mais grave;

7.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Dispensa ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

7.4 Todas as san¢Oes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com

a multa (art. 156, §79).

7.5 Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157)

7.6 Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente
(art. 156, §89).

7.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

7.8 A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

7.9 Na aplicacédo das sancOes serdo considerados (art. 156, §1°):
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a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

7.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados
e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

7.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0 contraditdrio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

7.12 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢bes por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

7.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.14 As sancOes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos
anexos a este Aviso.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracao podera:

8.1.1 republicar o presente aviso com uma nova data;

8.1.2 valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores
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precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacao
exigidas.

8.1.2.1 No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora
deste procedimento.

8.1.3 fixar prazo para que possa haver adequacédo das propostas ou da documentacao
de habilitacdo, conforme o caso.

8.2 As providéncias dos subitens 0 e 0 também poderéo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

8.3 Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Dispensa, devera ser atendido o
prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificacao.

8.4 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

8.5 Néo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para
o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
que ndo haja comunicagao em contrario.

8.6 Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

8.7 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

8.8 As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

8.9 Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo de contratagéo.

8.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢es deste Aviso de Dispensa e de seus
anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

8.11 Da sessdo publica sera lavrada Ata.
8.12 Integram este Aviso de Dispensa, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia;
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ANEXO I1- Documento de Formalizacdo de Demanda;

ANEXO Il — Modelo de Declaragao Pessoa Juridica;

ANEXO Il — Modelo de Declaracao Pessoa Fisica;

ANEXO V — Modelo de Proposta;

ANEXO VI — Minuta de Termo de Contrato.
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA - TR

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Contratagdo de servigos especializados de servigos técnicos e consultoria para revisdo dos
procedimentos de gestdo da folha de pagamento, orientagcdo sobre os eventos do e-Social em
relacio ao SST, E-SOCIAL mensal, SICOM mensal, orientacdo sobre contribui¢io
previdenciaria patronal (CPP), DIRF e acompanhamento a montagem de folhas de
pagamento através do sistema informatizado Betha Folha Desktop para atender as
demandas da Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul (MG) até 31de outubro de 2024.
Nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM UNIDADE QUANT DESCRICAO DO OBJETO
Servicos de assessoria técnica para orientagdo e acompanhamento
B sobre os eventos do e-Social em relagdo ao SST, E-SOCIAL
01 Pr_esta(;aoA 2 mensal, SICOM mensal, orientagdo sobre contribuicdo
servigos (més) previdenciéria patronal (CPP), DIRF.
02 Prestacdo 2 Servigos de assessoria técnica para acompanhamento da montagem
servigos (més) da folha de pagamento.
Prestacdo Servigos de assessoria técnica para revisdo e acompanhamento a
servigos (més) correcdo de folhas de pagamento, lancamentos do e-Social e
03 2 DCTFWEB dos meses de janeiro e fevereiro de 2024.

5.23. Especificacdo do objeto: Os servicos especializados de servicos técnicos e
consultoria para revisdo dos procedimentos de gestdo da folha de pagamento,
orientacdo sobre os eventos do e-Social em relacdo ao SST, E-SOCIAL mensal,
SICOM mensal, orientacdo sobre contribuicdo previdenciaria patronal (CPP),
DIRF e acompanhamento a montagem de folhas de pagamento através do sistema
informatizado Betha Folha Desktop até 31 de outubro de 2024. A execucdo do
objeto seguira a seguinte dindmica:

a) Localidade e forma (onde e como 0s servigos serdo prestados): Na sede da
Prefeitura Municipal, no Setor de Pessoal de forma presencial e de forma
remota.

b) Periodicidade dos servi¢os: 1 (um) dia por semana de forma presencial das
07h as 11h, de segunda a sexta-feira pelo periodo de 2 (dois meses), e de
forma remota em horario comercial até 31 de outubro de 2024, sem custo
adicional.

c) Serdo prestados através de visitas semanais e remotamente por meio de consultas
via telefone, meios eletronicos, videoconferéncias, reunides, e-mails e/ou outro
meio a ser ajustado entre as partes a critério da Prefeitura Municipal de
Bandeira do Sul (MG).

d) Havendo necessidade de visitas presenciais além do previsto, sempre a critério
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da Contratante, a Contratada podera cobrar o valor de R$ 100,00 (cem reais) por
visita, para um periodo ndo inferior de 04 (quatro) horas de atividades
presenciais.

e) Ao final dos trabalhos devera ser entregue ao Gestor do Contrato o Relatério
Conclusivo de forma detalhada sobre as atividades desempenhadas ao longo da
execucdo contratual, devera conter em seu bojo as principais observacdes e
apontamentos detalhados no que tange as corregOes e propostas de melhoria a
serem implementadas no setor.

5.24. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo servigo de luxo,
conforme Decreto Municipal n® 060/2023 (Regulamento de Bens de Consumo e de
Luxo).

5.25. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD).

5.26. O prazo de vigéncia da contratacdo € até 31 de outubro de 2024, contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105, podendo ser prorrogado na forma do
art.106 e 107, todos da Lei n° 14.133, de 2021.

5.27. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

21. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Todpico especifico do Documento de Formalizacdo de Demanda
(DFD), apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual, eis
que a Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul/MG, confeccionara o referido plano para
0 exercicio de 2025.

2.3. A contratacdo de uma assessoria técnica especializada, tem como finalidade
primordial atender ao as rotinas do Setor Municipal de Pessoal que demandam de
conhecimento da legislacdo vigente para que a elaboragdo da folha de pagamento dos
servidores publicos seja realizada de forma correta, na aplicagdo dos célculos dos
vencimentos e descontos, afim de evitar autuagdes, multas e agdes na justica. Com 0
advento do e-Social tornou-se, ainda mais necessario que os calculos e dados sejam
precisos, visto que além da folha de pagamento, tem-se que prestar informagdes sobre
salde e seguranca no Trabalho, bem como, de todos 0s processos trabalhistas.

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico do Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), apéndice deste Termo
de Referéncia.
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3.2.  Os servigos supdem atuacdo para a Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul
(MG), mediante desenvolvimento de atividades na sede da empresa através de consultas
via telefone, meios eletronicos, videoconferéncias, reunides, e-mails entre outros.

3.3. E obrigatoria a presenca da equipe técnica na sede da Prefeitura Municipal de
Bandeira do Sul (MG), no minimo, 1 (dia) por semana, sendo que 0 Servico remoto
deverd estar disponivel de segunda a sexta-feira em horario comercial, devendo os
profissionais que forem informados no instrumento contratual serem 0s responsaveis
pela execucao dos servicos na sede da Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul (MG).

3.4.  Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos e know-how, de
modo que o0s servidores tenham acesso permanente a informacdes, formularios,
legislacOes, doutrinas, técnicas, documentos, modelos, enfim, de fluxos de informacgdes
e procedimentos.

3.5.  Nenhuma atividade serd iniciada sem o conhecimento e a aprovacdo da
Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul (MG), através do gestor do Contrato.

3.6. Os trabalhos (textos, relatérios, minutas, dados, etc) entregues a Prefeitura
Municipal de Bandeira do Sul (MG) pela assessoria contratada, pertencerdo a
contratante e serdo livremente utilizados.

3.7. O Relatério Conclusivo dos trabalhos sera feito de forma detalhada para
apresentacdo e aprovagdo dos agentes envolvidos, em termos que permitam sua
apreciacao e compreensao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. E necessario comprovar expertise para prestacio dos servicos do objeto da
presente licitacdo, através da apresentacdo de atestado de capacidade técnica, nos
termos da lei, emitido em papel timbrado por pessoa juridica de direito publico,
comprovando que a contratada possui experiéncia em rotinas de departamento
pessoal/recursos humanos na administracdo publica ha no minimo 03 (trés) anos, com
experiéncia na operacdo do sistema informatizado Betha Folha Desktop.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1.0s servicos supdem atuacdo presencial na sede da Prefeitura
Municipal de Bandeira do Sul (MG) e desenvolvimento de atividades
na sede da empresa através de consultas via fax, telefone, meios
eletronicos, videoconferéncias, reunides, e-mails, entre outros.

5.1.2.E obrigatoria a presenca da equipe técnica na sede da Prefeitura
Municipal de Bandeira do Sul/MG, no minimo, 1 (um) dia por
semana de forma presencial das 07h as 11h, de segunda a sexta-
feira pelo periodo de 2 (dois meses), e de forma remota em
horario comercial até 31 de outubro de 2024, sem custo adicional,
devendo os profissionais que forem informados na proposta serem o0s
responsaveis pela execugdo dos servicos.
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5.1.3.A responsabilidade durante o periodo contratual pela folha de
pagamento, lancamentos dos eventos do e-Social em relagdo ao
SST, E-SOCIAL mensal, do SICOM mensal, de contribuicdo
previdenciaria patronal (CPP), bem como da DIRF e a montagem
de folhas de pagamento através do sistema informatizado Betha
Folha Desktop € do Setor de Pessoal, na pessoa de servidor
responsavel e sera feita através de seus usudrios e senhas
pessoais.

5.1.4.0s trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos e
know-how, de modo que os servidores tenham acesso permanente a
informagdes, formularios, legislacbes, doutrinas, técnicas,
documentos, modelos, enfim, de fluxos de informacdes,
procedimentos.

5.1.5.Nenhuma atividade sera iniciada sem o conhecimento e a aprovacgéo
da Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul (MG), através do Gestor
do Contrato.

5.1.6.0s trabalhos (textos, relatérios, dados, etc.) entregues a Prefeitura
Municipal de Bandeira do Sul (MG) pela assessoria contratada,
pertencerdo a prefeitura e serdo livremente utilizados.

5.1.7.0s trabalhos serdo detalhados para apresentacdo e aprovacdo dos
agentes envolvidos, em termos que permitam sua apreciacdo e
compreensao.

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133; de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da contratada para adocéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o0 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para o Municipio, nos termos do inciso VI do art. 22 do Decreto
Municipal n® 059/2023 (Regulamento Agente de Contratacéo)

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados, conforme prevista
na Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e inciso Il do art. 22 do Decreto Municipal n°
059/2023 (Regulamento Agente de Contratacdo);

6.9. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacOes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo, nos termos do inciso Il do art. 22 do Decreto Municipal n° 059/2023
(Regulamento Agente de Contratacao);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal
n® 059/2023 - Regulamento Agente de Contratagdo, art. 22, inciso 1V).

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato (Decreto Municipal n® 059/2023 - Regulamento Agente de Contratacdo, art. 22,
inciso VII).

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacdo contratual (Decreto Municipal n° 059/2023 - Regulamento Agente de
Contratacéo, art. 22, inciso VII).

6.13. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia (Decreto Municipal n® 059/2023 - Regulamento Agente de
Contratacdo, art. 21, inciso II).

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario competéncia (Decreto Municipal n°
059/2023 - Regulamento Agente de Contratacao, art. 23, incisos | e I1).

6.15. Caso ocorram descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia (Decreto Municipal n® 059/2023 - Regulamento Agente de Contratacéo,
art. 23, inciso V).

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
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ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade do Municipio (Decreto Municipal n® 059/2023 - Regulamento Agente de
Contratacdo, art. 21, inciso V).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencgéo das condicGes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto Municipal n°® 059/2023 - Regulamento Agente de Contratacdo, art.
21, inciso II).

6.18. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto Municipal n° 059/2023 - Regulamento Agente de
Contratacdo, art. 21, inciso II).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢es, a ser conduzido
pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Municipal n® 059/2023 -
Regulamento Agente de Contratagéo, art. 21, inciso 1X).

6.20. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou
prorrogacdo contratual. (Decreto Municipal n® 059/2023 - Regulamento Agente de
Contratacéo, art. 22, inciso VII).

6.21. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacGes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
Municipal n® 059/2023 - Regulamento Agente de Contratacéo, art. 21, inciso VI).

6.22. O contratado deveréa indicar preposto aceito pela Administracdo para representa-
lo na execucdo do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O contratado deveré indicar preposto aceito pela Administracdo para representa-
lo na execucdo do contrato.

7.2.  Aavaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.3.  Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) nao produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

RUA DR. AFONSO DIAS DE ARAUJO, 305 - CENTRO - CEP 37.740-000 — BANDEIRA DO SUL - MG
FONE: 353742-1300 - FAX:37421712 - Site: www.bandeiradosul.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os
seguintes critérios:

7.5. O cumprimento das obrigacGes da contratante prevista neste termo;

7.6. A entrega dos servicos nos prazos e condicdes ajustados demandados pela
Administracéo;

7.7. O cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas, incluindo os critérios de
habilitagcdo exigidos para a contratacao.

7.8.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados ou quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei
n°® 14.133 e Arts. 22, X e 23, VII da Decreto Municipal n® 059/2023 - Regulamento
Agente de Contratagdo ).

7.9. O prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.10. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto Municipal n® 059/2023 - Regulamento Agente de
Contratacéo).

7.11. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, VII, do Decreto Municipal n°® 059/2023 - Regulamento
Agente de Contratacao )

7.12. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério
sob 0 ponto de vista técnico e administrativo.

7.13. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servi¢os realizados
em consonancia com o0s indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagédo
ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.15. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Gltima e/ou Unica medicéo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.16. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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7.17.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificaches constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.18. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugdo do
contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.19. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo 0s seguintes
procedimentos:

7.19.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme Decreto Municipal n° 059/2023 - Regulamento Agente de Contratacao.

7.19.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

7.19.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacfes apresentadas.

7.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.19.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestao.

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.21.  Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.22. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela segurangca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de cinco dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual
periodo.
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7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.
7.25. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c)  osdados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.26. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;
7.27. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou em sistema utilizado pela Contratante, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°®14.133, de 2021.
7.28. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou em outro sistema
informatizado para: a) verificar a manutencao das condic6es de habilitacdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do
Orgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.
7.29.  Constatando-se, junto ao SICAF ou em outro sistema informatizado, a situacédo
de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.
7.30. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.
7.31.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.
7.32.  Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacdo junto ao SICAF ou em outro sistema informatizado utilizado
pelo Municipio.
7.33. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior.
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7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice INPC de correcdo monetéria.

7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.36. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.37.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel.

7.38. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

7.39. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Dispensa de licitacdo, na forma Presencial, com fundamento na hipdtese do art. 75,
inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de menor
preco por item.

8.2. A contratada devera estar de acordo com 0 previsto no art. 8° do Decreto
Municipal n° 061/2023.

8.3.  Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja socio majoritario.

8.5.  Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacéo.

8.8.  Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacdo atualizada.

8.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos 0os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacé@o do recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos
de habilitacéo:

Habilitacdo Juridica

8.14. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de marco de 2020.

8.17. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
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8.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢cdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.19. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971. No presente procedimento ndo se
aplica a contratacdo de pessoa fisica.

8.20. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.21. Provade inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.23. Prova de regularidade perante a fazenda Estadual da sede do licitante, ou outra
equivalente, nos termos do inciso 111 do art. 68 da Lei n° 14.133/2021,

8.24. Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.25. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

8.26. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual,

8.28. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
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de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.31. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

Qualificacdo Técnica

8.32. [E necessario comprovar expertise para prestacio dos servicos do objeto da
presente licitacdo, através da apresentacdo de atestado de capacidade técnica, nos
termos da lei, emitido em papel timbrado por pessoa juridica de direito publico,
comprovando que a contratada possui experiéncia em rotinas de departamento
pessoal/recursos humanos na administracdo publica ha no minimo 03 (trés) anos, com
experiéncia na operagédo do sistema informatizado Betha Folha Desktop.

8.33. O fornecedor devera, também, apresentar dentro do envelope contendo 0s
documentos de habilitacéo, declaracio de que (ANEXO II1):

8.33.1 inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

8.33.2 esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Dispensa e
Seus anexos;

8.33.3 se responsabiliza pelas transacOes que forem efetuadas na sessdo, assumindo-
as como firmes e verdadeiras;

8.33.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°
8.213/91.

8.33.5 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

8.33.6 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, na proposta, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos 88 1° a0 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

8.34. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital.
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8.35. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.36. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.37. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de

numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Da Pessoa Fisica

8.38. Com base no Decreto n® 34 de 22 de fevereiro de 2024, a Administracdo Publica
podera abrir a possibilidade para a participacdo de pessoa fisica nas contratacbes
publicas, o que se faz no presente certame. Para tanto, deve a pessoa fisica estar ciente
de suas obrigacdes e apresentar 0s seguintes documentos para habilitacdo no certame:

I. Apresentacdo pelo adjudicatério dos seguintes documentos, no minimo:

a) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

b) prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;

c) certiddo negativa de insolvéncia civil;

d) declaracdo de que atende os requisitos do aviso de Dispensa;

e) declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 42.748,38 (quarenta e dois mil e
setecentos e quarenta e oito reais e trinta e oito centavos) por ano e R$ 7.124,73 (sete
mil e cento e vinte e quatro reais e setenta e trés centavos) por més, conforme proposta
vinculante do fornecedor e média dos custos unitarios apostos no quadro abaixo, através
de pesquisa realizada com contratos vigentes e/ou com vigéncia expirada a menos de 01
ano:

QUADRO DE PRECO MEDIO
ITEM 1 - Servigos de assessoria técnica para orientacdo e acompanhamento sobre os eventos do e-

Social em relacdo ao SST, E-SOCIAL mensal, SICOM mensal, orientacdo sobre contribuicdo
previdenciaria patronal (CPP), DIRF.
ITEM 2 - Servicos de assessoria técnica para orientacdo e acompanhamento sobre os eventos do e-
Social em relagdo ao SST, E-SOCIAL mensal, SICOM mensal, orientacdo sobre contribuicao
previdenciaria patronal (CPP), DIRF.

RUA DR. AFONSO DIAS DE ARAUJO, 305 - CENTRO - CEP 37.740-000 — BANDEIRA DO SUL - MG
FONE: 353742-1300 - FAX:37421712 - Site: www.bandeiradosul.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL

ESTADO DE MINAS GERAIS

ITEM 3 - Servicos de assessoria técnica para revisdo e acompanhamento a corre¢cdo de folhas de

pagamento, langamentos do e-Social e DCTFWEB de meses anteriores.

ENTIDADE FONTE VALOR
PESQUISADA
Conselho  Regional  de | Portal Nacional de | O valor mensal da contratacdo é de R$ 7.350,00

Educacédo Fisica da 22 Regido
— CREF2/RS

Compras Publicas

(sete mil trezentos e cinquenta reais), perfazendo o
valor total de R$ 14.700,00 (quatorze mil e
setecentos reais) para 2 (dois) meses.

Site  Oficial da
Cémara Municipal
de Camagcari - BA

O valor mensal da contratacdo é de R$ 10.424,21
(dez mil, quatrocentos e vinte e quatro reais e vinte
e um centavos), perfazendo o valor total de R$
20.848,42 (vinte mil, oitocentos e quarenta e oito
reais e quarenta e dois centavos) para 2 (dois)
meses.

Orcamento de
Prestacdo de
Servigo

O valor mensal da contratacdo é de R$ 3.600,00
(trés mil e seiscentos reais), perfazendo o valor total
de R$ 7.200,00 (sete mil e duzentos reais) para 2
(dois) meses.

R$ 7.124,73 (sete mil e cento e vinte e quatro
reais e setenta e trés centavos) mensal e R$
14.249,46 (quatorze mil e duzentos e quarenta e
nove reais e quarenta e seis centavos) para 2
(dois) meses.

Cémara Municipal de
Camagari - BA
Fornecedor

MEDIA
9.2.

A estimativa de custo levou em considerac¢do o risco envolvido na contratacéo e

sua alocacéo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco

constante do Contrato.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento do Municipio.

10.2.

A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

Ficha: 013 — Dotacéo: 0201.04.122.0002.2.003 33.90.39.00 — Fonte: 1500 — Saldo: R$

66.165,63.

Anderson Barbosa de Lima
CHEFE DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL
DE ADMINISTRA(;AO E FAZENDA
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ANEXO 11

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

INTRODUCAO

De acordo com o inciso IV do art. 2° do Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022, o
Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) é o documento que fundamenta o plano de
contratagdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagdo.
Adicionalmente, o art. 8° do Decreto n® 10.947, de 2022 e § 1° do art. 10 da Instrucdo Normativa
SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022, especificam as informac¢Bes minimas requeridas ao
preenchimento do DFD no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes (PGC), as quais
serdo detalhadas nos topicos a seguir.

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

1. INFORMACOES GERAIS

1.1. Descrigéo sucinta do objeto:

Contratacdo de servicos especializados de servicos técnicos e consultoria para revisdo dos
procedimentos de gestdo da folha de pagamento, orientacdo sobre os eventos do e-Social em relacdo
ao SST, E-SOCIAL mensal, SICOM mensal, orientacdo sobre contribuicdo previdenciaria
patronal (CPP), DIRF e acompanhamento a montagem de folhas de pagamento através do sistema
informatizado Betha Folha Desktop para atender as demandas da Prefeitura Municipal de
Bandeira do Sul (MG) até 31de outubro de 2024. A execucdo do objeto seguira a seguinte
dindmica:

a) Localidade e forma (onde e como os servigos serdo prestados): Na sede da Prefeitura
Municipal, no Setor de Pessoal de forma presencial e de forma remota através de ligacdo
telefénica, e-mail e aplicativo de mensagens e/ou outro meio a ser ajustado entre as partes a
critério da Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul (MG).

b) Periodicidade dos servicos: 1 (uma) dia por semana de forma presencial das 07h as 11h e de
segunda a sexta-feira pelo periodo de 2 (dois meses), e de forma remota em horario comercial até
31 de outubro de 2024, sem custo adicional.

1.2. Grau de prioridade da compra ou da contratacgéo:
ALTA. Como a Prefeitura Municipal foi surpreendida de forma repentina e inesperada com a exoneragéo

da Chefe do Setor de Pessoal, e diversos fatos ocorridos relacionados a folha de pagamento revelou-se a caréncia
desse tipo de profissional, com experiéncia em rotinas de departamento pessoal. E necessario que seja adotada
essa medida de contratacdo terceirizada, e medida administrativa revela-se oportuna e conveniente para atender o
interesse publico municipal, diante da falta de pessoal mais experiente e conhecimentos mais aprimorados e
atualizados, que escapam da trivialidade das atividades rotineiras e corriqueiras do dia-a-dia, mas dependem,
fundamentalmente, de orientacdo e ensinamentos de maior qualificacdo, que s podem ser oferecidos por quem
possui comprovada experiéncia reconhecida e adquirida com desempenho atual, anterior, e outros requisitos
necessarios para confirmar que seu trabalho é essencial e adequado para atender os legitimos interesses deste
Poder Executivo.
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2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Justificativa da necessidade da contratacao:
A justificativa para referida contratacdo decorre da importancia do suporte técnico especializado ao Setor de

Pessoal da Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul (MG), assegurando o correto procedimento na elaboracéo e
montagem de folhas de pagamento dos servidores municipais, visando atender as necessidades do Setor de

Pessoal.

As rotinas do Setor Municipal de Pessoal demandam de conhecimento da legislagdo vigente para que a
elaboracdo da folha de pagamento dos servidores publicos seja realizada de forma correta, na aplicacdo dos
calculos dos vencimentos e descontos, afim de evitar autuagdes, multas e agdes na justica. Com o advento do e-
Social tornou-se, ainda mais necessario que os calculos e dados sejam precisos, visto que além da folha de
pagamento, tem-se que prestar informacOes sobre salde e seguranca no Trabalho, bem como, de todos os

processos trabalhistas.

Recentemente houveram profundas mudangas envolvendo diversas situagdes no Setor de Pessoal, tendo como
principal a alteracdo de servidores que ocorreu de forma repentina decorrendo a desassisténcia deste setor, espera
que, com a contratacdo, possa se realizar a implantacdo de rotinas que atendam as exigéncias do Setor de Pessoal,
capacitando os servidores, e, minimizando possiveis erros ou inconsisténcias. O e-Social foi criado pelo Decreto
n® 8.373/2014. O novo cenério legal a partir da implantagdo do e-Social, exige com que as empresas e 0s 0rgdos

da administrag&o publica, se adaptem as exigéncias legais com prazos ja definidos.

Importa frisar, que todos os prestadores de servico, pessoa fisica ou juridica, e possuirem alguma obrigacao
estatutaria, trabalhista, previdenciaria ou tributaria, em funcdo dessa relacdo juridica, por forca da legislagdo
vigente, estard obrigado a enviar informacGes decorrentes desse fato por meio do e-Social.
Assim, a capacitagdo dos de servidores do Setor de Pessoal, se faz necessario, com escopo de adquirir
conhecimento tedrico e pratico no que diz respeito ao processamento da folha de pagamento através do Sistema
Betha Folha Desktop e do e-Social. A capacitagdo do servidor tem adquirido atualmente grande importancia, em
uma realidade cada vez mais automatizada, e requer dos mesmos, novas abordagens profissionais, exigindo-se em

alguns casos, inclusive, novas competéncias.

2.1. Indicacdo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizacdo de
demanda:

Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), Termo de Referéncia (TR), Instrumento Contratual e

Autorizacgdo de Fornecimento (AF).
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3. MATERIAIS/SERVICOS

3.1

ITEM

ESPECIFICACAO UNID.

QTD.

1

Servicos de assessoria técnica para orientagdo e acompanhamento sobre Més
0s eventos do e-Social em relacdo ao SST, E-SOCIAL mensal, SICOM
mensal, orientacdo sobre contribuicdo previdenciaria patronal (CPP),
DIRF.

Servicos de assessoria técnica para acompanhamento da montagem da Més

folha de pagamento.

Servigos de assessoria técnica para revisao e acompanhamento a corregao Més
de folhas de pagamento, lancamentos do e-Social e DCTFWEB dos meses
de janeiro e fevereiro de 2024.

4. IDENTIFICAGCAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS

Area Requisitante: Departamento Municipal de Administracdo e Fazenda

Responsavel pela demanda: Anderson Barbosa de Lima

CPF: 095.249.236-96 Cargo: Chefe do Departamento Municipal de Administracdo e Fazenda

Assinatura:
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ANEXO 111

MODELO DE DECLARAGAO (PESSOAS JURIDICAS)

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

DECLARO, estar ciente e concordar com as condigdes contidas no Aviso de Dispensa e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpro plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatorio.

DECLARO, que ndo emprego menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprego menor de 16 anos, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo.

Ressalva: emprego menor, a partir de quatorze anos, na condicéo de aprendiz.

DECLARO, ndo possuir em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e 1V do art. 1° e no inciso Il do
art. 5° da Constituicdo Federal.

DECLARO, cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras hormas especificas.

DECLARO que me responsabilizo pelas transa¢fes que forem efetuadas na sesséo, assumindo-
as como firmes e verdadeiras;

DECLARO, cumprir os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §8 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

Local e data

(assinatura do responsavel)

RUA DR. AFONSO DIAS DE ARAUJO, 305 - CENTRO - CEP 37.740-000 — BANDEIRA DO SUL - MG
FONE: 353742-1300 - FAX:37421712 - Site: www.bandeiradosul.mg.gov.br



https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:constituicao:1988-10-05;1988#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4§1

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO (PESSOAS FiSICAS)

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

Pela presente declaro para efeito do cumprimento ao estabelecido no Inciso I do artigo
63 da Lei Federal n°. 14.133/2021, sob as penalidades cabiveis, que cumpro plenamente
0s requisitos de habilitacdo exigidos no Aviso de Dispensa.

Declaro a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, bem como estou ciente de que devo declara-los quando ocorridos durante o
certame.

Por ser verdade, firmamos a presente sob as penas da Lei.

Local e data

(assinatura do responsavel)
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ANEXO V

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
PROCESSO LICITATORIO N° 016/2024
DISPENSA N° 004/2024

DADOS DO PROPONENTE:
RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:

E-MAIL:

TELEFONE (FIXO E CELULAR):
CNPJ/CPF:

INSCRICAO ESTADUAL :

INSCRICAO MUNICIPAL:

N° REGISTRO NA JUNTA COMERCIAL:
DATA DO REGISTRO NA JUNTA COMERCIAL:
REPRESENTANTE LEGAL:

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

OBJETO: Contratacdo de servigos especializados de servicos técnicos e consultoria para
revisao dos procedimentos de gestdo da folha de pagamento, orientagdo sobre os eventos do e-
Social em relacdo ao SST, E-SOCIAL mensal, SICOM mensal, orientacdo sobre
contribuicdo previdenciaria patronal (CPP), DIRF e acompanhamento a montagem de
folhas de pagamento através do sistema informatizado Betha Folha Desktop para atender

as demandas da Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul (MG).

ITEM | UNIDADE | QUANT DESCRICAO DO OBJETO PRECO
UNITARIO TOTAL
Prestacdo Servicos de assessoria técnica para
Servicos orientagcdo e acompanhamento sobre
01 (més) 2 os eventos do e-Social em relacdo
ao SST, E-SOCIAL mensal,
SICOM mensal, orientacdo sobre
contribuicdo previdenciaria patronal
(CPP), DIRF.
02 Prestacdo 2 Servicos de assessoria técnica para
SETVIGos acompanhamento da montagem da
més
(més) folha de pagamento.
Prestacdo Servigos de assessoria técnica para
Servicos revisao e acompanhamento a correcdo
03 (més) 2 de folhas de pagamento, langamentos
do e-Social e DCTFWEB dos meses
de janeiro e fevereiro de 2024.
A empresa

1) Declara que é de seu conhecimento, submete-se a todas as clausulas e condig¢des

relativas a licitacGes.
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2). Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto.

3) Prazo de entrega: até 30 (trinta) dias apos recebimento da Autorizacdo de

Fornecimento.
4) Validade da proposta: 60 (sessenta) dias corridos.

Local e data
Assinatura do representante
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ANEXO VI

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PROCESSO N°: 016/2024

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/2024

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL/MG
CONTRATADO: XXXXXXXX

OBJETO:

_Prestagﬁo de servigos especializados de servigos técnicos e consultoria para revisdo dos

procedimentos de gestdo da folha de pagamento, orientacdo sobre os eventos do e-Social em
relacdo ao SST, E-SOCIAL mensal, SICOM mensal, orientacdo sobre contribuicao
previdenciaria patronal (CPP), DIRF e acompanhamento a montagem de folhas de
pagamento através do sistema informatizado Betha Folha Desktop para atender as
demandas da Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul (MG).

VALOR: R$ XXXXXX
VIGENCIA: 31 de outubro de 2024.

Pelo presente instrumento, de um lado a Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul/MG, com
sede na Rua Dr. Afonso Dias de Arauljo, n® 305, inscrita no CNPJ n° 18.175.794/0001-90,

representada neste ato pelo seu Prefeito Municipal, o Senhor Edervan Leandro de Freitas, doravante

denominado CONTRATANTE, € 0(8) ...ccccoovvvvvrviiienn , inscrito(a) no CNPJ/CPF sob o n°
............................ , sediado(a) na ..........ceeseiieenen, doravante designado CONTRATADO,
neste ato representado(d) POr .........ccoceevvrereriernenns (nome e funcdo no contratado), conforme atos

constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista 0 que consta no

Processo n° 016/2024 e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e

demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da

Dispensa n° 004/2024, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento é a Prestacdo de servicos especializados de servigos
técnicos e consultoria para revisdao dos procedimentos de gestdo da folha de pagamento,
orientacdo sobre os eventos do e-Social em relagcdo ao SST, E-SOCIAL mensal, SICOM
mensal, orientacdo sobre contribuicdo previdenciaria patronal (CPP), DIRF e
acompanhamento a montagem de folhas de pagamento através do sistema informatizado
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Betha Folha Desktop para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Bandeira do
Sul (MG), nas condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2 Objeto da contratagéo:

ITEM | UNIDADE | QUANT DESCRICAO DO OBJETO PRECO PRECO
UNITARIO TOTAL
Prestacdo Servigos de assessoria técnica para
Servicos orientacdo e acompanhamento sobre
01 A 2 Qpni x
(més) 0s eventos do e-Social em relacdo
ao SST, E-SOCIAL mensal,
SICOM mensal, orientacdo sobre
contribuicdo previdenciaria patronal
(CPP), DIRF.
02 Prestacdo 2 Servicos de assessoria técnica para
SETVIGos acompanhamento da montagem da
més
(més) folha de pagamento.
Prestacéo Servigos de assessoria técnica para
Servicos revisao e acompanhamento a correcdo
03 (més) 2 de folhas de pagamento, lancamentos
do e-Social e DCTFWEB dos meses
de janeiro e fevereiro de 2024.

1.3 Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcricao:

1.3.1 O Termo de Referéncia;
1.3.2 O Aviso de Dispensa;
1.3.3 A Proposta do contratado;

1.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31 de outubro de 2024 contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.1.1 O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo

aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias

cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.
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CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1 O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s
prazos e condi¢bGes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no

Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

Da Execucéo do Objeto

3.2 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

3.2.1. Os servicos supdem atuacéo presencial na sede da Prefeitura Municipal
de Bandeira do Sul (MG) e desenvolvimento de atividades na sede da
empresa através de consultas via fax, telefone, meios eletronicos,
videoconferéncias, reunides, e-mails, entre outros.

3.2.2. E obrigatoria a presenca da equipe técnica na sede da Prefeitura
Municipal de Bandeira do Sul/MG, no minimo, 1 (um) dia por semana de
forma presencial das 07h as 11h, de segunda a sexta-feira pelo periodo de
2 (dois meses), e de forma remota em horario comercial até 31 de
outubro de 2024, sem custo adicional, devendo os profissionais que forem
informados na proposta serem 0s responsaveis pela execucdo dos servigos.

3.2.3. A responsabilidade durante o periodo contratual pela folha de
pagamento, lancamentos dos eventos do e-Social em relagdo ao SST, E-
SOCIAL mensal, do SICOM mensal, de contribuicdo previdenciaria
patronal (CPP), bem como da DIRF e a montagem de folhas de
pagamento atraves do sistema informatizado Betha Folha Desktop é do
Setor de Pessoal, na pessoa de servidor responsavel e sera feita através de
seus usuarios e senhas pessoais.

3.2.4. Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos e
know-how, de modo que os servidores tenham acesso permanente a
informacdes, formularios, legislacbes, doutrinas, técnicas, documentos,
modelos, enfim, de fluxos de informac6es, procedimentos.

3.2.5. Nenhuma atividade sera iniciada sem o conhecimento e a aprovacdo da
Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul (MG), através do Gestor do
Contrato.

3.2.6. Os trabalhos (textos, relatorios, dados, etc.) entregues a Prefeitura
Municipal de Bandeira do Sul (MG) pela assessoria contratada, pertencerao a
prefeitura e serdo livremente utilizados.

3.2.7. Os trabalhos serdo detalhados para apresentacdo e aprovacdo dos
agentes envolvidos, em termos que permitam sua apreciagdo e compreensao.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.2 O valor total da contratacdo é de R$.......... (....)

5.3 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condicOes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

6.2. O contratado deverd indicar preposto aceito pela Administracdo para
representa-lo na execucdo do contrato.

6.3. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

6.4. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢Ges cabiveis, caso se constate que
a Contratada:

a) nao produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.5. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:

6.6. O cumprimento das obriga¢fes da contratante prevista neste termo;

6.7. A entrega dos servicos nos prazos e condi¢Oes ajustados demandados pela
Administracéo;

6.8. O cumprimento de todas as obriga¢cfes assumidas, incluindo os critérios de
habilitacdo exigidos para a contratacao.

6.9. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados ou quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, 1, a , da Lei n° 14.133 e Arts. 22, X e 23, VII da Decreto Municipal n°
059/2023 - Regulamento Agente de Contratacao ).

6.10. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagao
de cobranga oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos
a que se referem a parcela a ser paga.
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6.11. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto Municipal n°® 059/2023 - Regulamento
Agente de Contratacao).

6.12. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, VII, do Decreto Municipal n°
059/2023 - Regulamento Agente de Contratacao )

6.13. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento
provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

6.14. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacGes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.15. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo nao atestar a Gltima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

6.16. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de
2021)

6.17. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

6.18. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.19. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias
na execucdo do contrato, em relagcdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

6.20. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias,
contados do recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:
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6.20.1.Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacOes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacbes, conforme Decreto Municipal n°
059/2023 - Regulamento Agente de Contratacao.

6.20.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcdes;

6.20.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas.

6.20.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

6.20.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

6.21. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence
a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.
6.22. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.
6.23. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucao do contrato.
6.24. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de cinco dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo.
6.25. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.
6.26. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

g) o prazo de validade;

h)  adata da emisséo;

i) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

)] 0 periodo respectivo de execugdo do contrato;

k)  ovalorapagar; e
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)] eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.
6.27. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apés a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao
contratante;
6.28. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou em sistema utilizado pela Contratante,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.
6.29. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou em outro sistema
informatizado para: a) verificar a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
6.30. Constatando-se, junto ao SICAF ou em outro sistema informatizado, a
situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
6.31. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
6.32. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
6.33. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo
regularize sua situacdo junto ao SICAF ou em outro sistema informatizado
utilizado pelo Municipio.
6.34. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior.
6.35. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC de correcdo
monetaria.
6.36. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
6.37. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.
6.38. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.
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6.39. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

6.40. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributéria quanto aos
impostos e contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE
7.1 Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado,em _ /_/ (DD/MM/AAAA).

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1 S&o obrigagdes do Contratante:

8.1.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

8.1.3 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.4 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des
verificadas no servico fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no
total ou em parte, as suas expensas;

8.1.5 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacoes
pelo Contratado;

8.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condigcdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia.

8.1.7 Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8 Cientificar a assessoria juridica da Administracdo para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;

8.1.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacfes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.1.9.1 A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por

igual periodo.
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8.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.11 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.
8.2 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO
9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.1 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

9.1.4 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 07 (sete) dias que antecede a data

da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagéo;
9.1.5 Atender as determinages regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou

autoridade superior (art. 137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou

informacao por eles solicitados;

9.1.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

9.1.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante,
que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.1.8 Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF ou outro determinado no Aviso de Dispensa, o contratado devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)

certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
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comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

9.1.9 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

9.1.12 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condi¢Oes exigidas para habilitacdo na licitacdo;

9.1.13 Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de
2021);

9.1.14 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado

pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas
(art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.1.15 Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

9.1.16 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.17 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranca do contratante;

CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO

10.1 N&o havera exigéncia de garantia contratual da execug&o.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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C) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢do do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

0) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes
sances:

i Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n® 14.133,
de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, guando praticadas as condutas descritas nas

alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a

imposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156, § 4° da Lei n® 14.133, de 2021);

iii. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 85°,
da Lei n®14.133, de 2021).

iv. Multa:

1. Moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias;

2. Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacéo, suplementagéo ou reposicdo da garantia.

2.1 O atraso superior a 60 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢ao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. Compensatoria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
11.1, de 30% do valor do Contrato.

4, Compensatodria, para a inexecucdo total do contrato prevista na alinea “c” do

subitem 11.1, de 20% do valor do Contrato.
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5. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 15% do
valor do Contrato.
6. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa serd de 10% do
valor do Contrato.
1. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa serd de 10% do
valor do Contrato.

11.3 A aplicacdo das sancoes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacéo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133,
de 2021)
11.3.1 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 8§7°, da Lei n® 14.133, de 2021).
11.3.2 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.3.3 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca ser& descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da
Lei n® 14.133, de 2021).

11.3.4 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser

recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.4 A aplicacdo das sangbes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e

paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar

e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5 Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) 0s danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.6 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras

leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
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lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,

observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.7 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com

relacdo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos

0s casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160
da Lein®14.133, de 2021).
11.8 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de

aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.9 As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar

ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1 O contrato sera extinto quando cumpridas as obriga¢des de ambas as partes, ainda que

isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
12.2 Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a concluséo do objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a readequagéo do
cronograma fixado para o contrato.
12.2.1 Quando a néo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa

do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes

administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extin¢ao do contrato e, nesse caso, adotara

as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugéo contratual.

12.4 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes

do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem

como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
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12.4.1 Nesta hipbtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4.2 A alteracgdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extincdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
12.4.3 Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracéo subjetiva.
12,5 O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.5.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.5.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.5.3 Indenizag6es e multas.
12.6 A extincdo do contrato ndao configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).
12.7 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de

natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou
atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.°
14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos seguintes recursos
especificos:

Ficha: 013 — Dotagdo: 0201.04.122.0002.2.003 33.90.39.00 — Fonte: 1500 — Saldo: R$
66.165,63.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS
14.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢Ges contidas na Lei

n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as

disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e

principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES
15.1 Eventuais alteracGes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei
n® 14.133, de 2021.
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15.2 O contratado ¢é obrigado a aceitar, has mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.3 As alteracbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido & prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).
15.4 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO
16.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como

no respectivo sitio oficial da Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul/MG, em atencédo ao art.
91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO
17.1. Fica eleito o foro da Comarca de Campestre/MG, com exclusdo de qualquer outro, para

dirimir os litigios que decorrerem da execucgdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser
compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n® 14.133/21.

17.2. E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente, para um sé efeito, na

presenca de duas testemunhas abaixo assinadas.

Bandeira do Sul, XX de XXXXX de 2024.

Edervan Leandro de Freitas
Prefeito Municipal

Contratante
) 0.0.90.9.0.0.0.9.0.9.9.9.0.0.4
Contratada
Repres. Legal: XXXXXXXXX
Testemunhas:
1)
2)
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