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. APRESENTACAO

O presente manual foi elaborado pelo Orgdo de Controle Interno da Prefeitura
Municipal de Bandeira do Sul e tem por finalidade instruir, orientar e ordenar os
procedimentos das parcerias celebradas entre a administracdo publica municipal e as
organizagOes da sociedade civil, em cumprimento ao § 1° do art. 63 da Lei Federal n® 13.019,
de 2014.

As parcerias entre a administracdo publica municipal e as organizacdes da sociedade
civil terdo por objeto a execucdo de atividade ou projeto e deverdo ser formalizadas por meio
de:

| - termo de fomento ou termo de colaboragcdo, quando envolver transferéncia de
recurso financeiro; ou

Il - acordo de cooperacdo, quando ndo envolver transferéncia de recurso financeiro.

Espera-se, desse modo, estar oferecendo a todos 0s segmentos interessados um
instrumento que seja Util aos que lidam com a matéria, propiciando condi¢des adequadas ao
pleno desempenho das atribui¢es de cada um, ao melhor emprego dos recursos publicos
transferidos.

LEI N° 13.019/2014 E EMENTA - LEI N° 13.204, DE 14/12/2015

Estas leis instituem normas gerais para as parcerias entre a administracdo publica e
organizacbes da sociedade civil, em regime de mutua cooperacdo, para a consecucdo de
finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execucao de atividades ou de projetos
previamente estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de colaboracdo, em
termos de fomento ou em acordos de cooperacao.

O objetivo desta lei é propiciar um marco regulatério objetivo na consecucdo de
parcerias entre a Administracdao Publica e as Organizag6es da Sociedade Civil.

. FUNDAMENTACAO LEGAL

As orientacOes contidas neste manual estdo baseadas na legislacdo vigente, atendendo
especialmente aos seguintes dispositivos legais:

- Constituicéo Federal;
- Lei Federal n° 13.019/2014, Ementa com redacdo dada pela Lei n® 13.204, de 14/12/2015 e
Decreto Federal n° 8.726, de 2704/2016,
- Decreto Municipal n° 19, de 02/03/2017.
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. CONCEITOS:

Para os fins deste manual consideram-se:

Administracdo Pudblica: Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios e respectivas
autarquias, fundacbes, empresas publicas e sociedades de economia mista prestadoras de
servico publico, e suas subsidiarias, alcancadas pelo disposto no § 90 do art. 37 da
Constituicao Federal,

Atividade: Conjunto de operacBes que se realizam de modo continuo ou permanente, das
quais resulta um produto ou servigo necessario a satisfacdo de interesses compartilhados pela
administracdo publica e pela organizacao da sociedade civil,

Acordo De Cooperacdo: Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administracdo publica com organizagbes da sociedade civil para a
consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco que ndo envolva a transferéncia de
recursos financeiros;

Bens Remanescentes: Os de natureza permanente adquiridos com recursos financeiros
envolvidos na parceria, necessarios a consecucao do objeto, mas que a ele ndo se incorporam;

Dirigente: Pessoa que detenha poderes de administracdo, gestdo ou controle da organizagédo
da sociedade civil, habilitada a assinar termo de colaboracgéo, termo de fomento ou acordo de
cooperacdo com a administracdo publica para a consecucdo de finalidades de interesse
publico e reciproco, ainda que delegue essa competéncia a terceiros;

Chamamento Publico: Procedimento destinado a selecionar organizacao da sociedade civil
para firmar parceria por meio de termo de colaboracdo ou de fomento, no qual se garanta a
observancia dos principios da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da probidade

Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo: Orgéo colegiado destinado a monitorar e avaliar
as parcerias celebradas com organizacGes da sociedade civil mediante termo de colaboracgéo
ou termo de fomento, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicacéo,
assegurada a participacdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego
permanente do quadro de pessoal da administragdo publica; administrativa, da vinculagdo ao
instrumento convocatdrio, do julgamento objetivo e dos que Ihes sdo correlatos;

Comissdo de Selecio: Orgéo colegiado destinado a processar e julgar chamamentos publicos,
constituido por ato publicado em meio oficial de comunicacdo, assegurada a participacdo de
pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de
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pessoal da administracdo publica;

Da Prestacao de Contas: Conforme disposto nos arts. 63 a 72 da Lei 13.029/14, a prestacéo
de contas permite que o gestor da parceria avalie a forma de execucdo do objeto ou o seu
andamento, observando os prazos, as normas de elaboracdo do instrumento de parceria e do
plano de trabalho, além de contemplar as regras previstas no referido diploma legal;

Das etapas da Parceria: A partir de uma sistematizacdo tematica da lei federal supracitada,
temos as seguintes etapas da Parceria: Planejamento; Selecdo e Celebracdo; Execucdo;
Monitoramento e Avaliacdo e Prestacdo de Contas;

Das Penalidades e responsabilidades previstas: A Administracdo Publica, ao observar que
a execucdo da parceria ndo respeita o Plano de Trabalho previsto, podera aplicar sangdes a
Organizagdo da Sociedade Civil — OSC, a saber: adverténcia; suspensdo de até dois anos em
Chamamento Publico e de celebracdo de parceria; e por fim, declarar inidoneidade, conforme
previsto no art. 73 do MROSC,;

Do papel do conselho de assisténcia social: O Conselho de Assisténcia Social tem a funcéo
de fiscalizar e conduzir a execugdo das parcerias entre a Administracdo Publica e as
OrganizacOes da Sociedade Civil através de Termo de Colaboracéo, conforme disposto no
art.16 da Lei Federal supracitada;

Ficha limpa para as organizacdes de sociedades civis e seus dirigentes: As Organizagoes
da Sociedade Civil que apresentarem alguma das irregularidades previstas no art. 39 da Lei
Federal ficardo impedidas de celebrarem qualquer modalidade de parceria com a
Administracdo Publica;

Gestor: Agente publico responsavel pela gestdo de parceria celebrada por meio de termo de
colaboracdo ou termo de fomento, designado por ato publicado em meio oficial de
comunicacgdo, com poderes de controle e fiscalizacéo;

Organizacdo da Sociedade Civil: Entidade privada sem fins lucrativos que ndo distribua
entre o0s seus sécios ou associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros
eventuais resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos, dividendos,
isencbes de qualquer natureza, participacbes ou parcelas do seu patriménio, auferidos
mediante o exercicio de suas atividades, e que os aplique integralmente na consecu¢do do
respectivo objeto social, de forma imediata ou por meio da constituigdo de fundo patrimonial
ou fundo de reserva;

Parceria: Conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacdes decorrentes de relacdo juridica
estabelecida formalmente entre a administracdo publica e organizac¢Ges da sociedade civil, em
regime de muatua cooperagdo, para a consecucdo de finalidades de interesse publico e
reciproco, mediante a execucdo de atividade ou de projeto expressos em termos de

colaboracéo, em termos de fomento ou em acordos de cooperacgéo;
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Parecer Técnico em relacdo a prestacdo de contas: O gestor publico deve emitir um
parecer técnico contendo analise de prestacdo de contas da parceria celebrada, o qual devera
conter: os resultados e beneficios alcangados; os impactos econémicos e sociais; o0 grau de
satisfagdo do publico-alvo; por fim, a possibilidade de sustentabilidade das agdes apos o
término da parceria, conforme disposto no art. 67 da Lei 13.019/14.

Prestacdo de Contas: Procedimento em que se analisa e se avalia a execugédo da parceria,
pelo qual seja possivel verificar o cumprimento do objeto da parceria e o alcance das metas e
dos resultados previstos,

Projeto: Conjunto de operaces, limitadas no tempo, das quais resulta um produto destinado
a satisfacdo de interesses compartilhados pela administracdo publica e pela organizacdo da
sociedade civil;

Termo de Colaboracgdo: Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administracdo publica com organizacbes da sociedade civil para a
consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pela administracdo
publica que envolvam a transferéncia de recursos financeiros;

Termo de Fomento: Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administracdo publica com organizacdes da sociedade civil para a
consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pelas organizacGes da
sociedade civil, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

. CELEBRACAO DO TERMO DE FOMENTO OU TERMO DE COLABORACAO

A celebracdo do termo de fomento ou do termo de colaboragdo depende da indicagdo
prévia de dotacdo orcamentaria para execucao da parceria.

Para a celebracdo da parceria, a administracdo publica municipal convocara a
organizacdo da sociedade civil selecionada para, no prazo de quinze dias, apresentarem o seu
plano de trabalho, que devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

a descricdo da realidade objeto da parceria, devendo ser demonstrado o nexo com a atividade
0u 0 projeto e com as metas a serem atingidas;

a forma de execucdo das ac@es, indicando, quando cabivel, as que demandardo atuacdo em
rede;

a descricdo de metas quantitativas e mensuraveis a serem atingidas;

a definicdo dos indicadores, documentos e outros meios a serem utilizados para a afericdo do
cumprimento das metas;

a previsdo de receitas e a estimativa de despesas a serem realizadas na execucdo das acoes,
incluindo os encargos sociais e trabalhistas e a discriminagdo dos custos indiretos necessarios
a execucdo do objeto;
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f) os valores a serem repassados mediante cronograma de desembolso; e
g) as acdes que demandardo pagamento em espécie, quando for o caso, na forma do art. 37 §1° do
Decreto Municipal n° 19, de 02/03/2017.

A previsdo de receitas e despesas devera incluir os elementos indicativos da mensuragao
da compatibilidade dos custos apresentados com 0s precos praticados no mercado ou com outras
parcerias da mesma natureza, tais como cotaces, tabelas de pregos de associagdes profissionais,
publicacGes especializadas ou quaisquer outras fontes de informacao disponiveis ao publico.

Somente sera aprovado o plano de trabalho que estiver de acordo com as informacdes ja
apresentadas na proposta, observados os termos e as condi¢fes constantes no edital.

A administracdo publica municipal poderé solicitar a realizacdo de ajustes no plano de
trabalho, observados os termos e as condi¢6es da proposta e do edital.

O prazo para realizacdo de ajustes no plano de trabalho serd de quinze dias, contado da
data de recebimento da solicitacdo apresentada a organizacao da sociedade civil.

A aprovacdo do plano de trabalho ndo geraréa direito a celebracdo da parceria.

No caso de dispensa do chamamento publico, a Administracdo Publica Municipal
convocard a entidade para validar o Termo de Referéncia elaborado pelo
Diretor/Gestor, podendo, se for o caso, realizar ajustes de comum acordo.

Além da apresentacdo do plano de trabalho, a organizacdo da sociedade civil
selecionada, devera comprovar 0 cumprimento dos requisitos que serdo verificados por meio
da apresentacdo dos seguintes documentos:

| - cOpia do estatuto registrado e suas alteraces, em conformidade com as exigéncias
previstas no art. 33 da Lei n® 13.019, de 2014,

I - comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ,
emitido no sitio eletronico oficial da Secretaria da Receita Federal do Brasil, para demonstrar
que a organizacao da sociedade civil existe ha, no minimo, um ano com cadastro ativo;

[l - comprovantes de experiéncia prévia na realizacdo do objeto da parceria ou de
objeto de natureza semelhante de, no minimo, um ano de capacidade técnica e operacional,
podendo ser admitidos, sem prejuizo de outros:

a) instrumentos de parceria firmados com Orgdos e entidades da administracdo
publica, organismos internacionais, empresas ou outras organizagoes da sociedade civil;

b) relatorios de atividades com comprovacao das a¢des desenvolvidas;
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c) publicacGes, pesquisas e outras formas de producdo de conhecimento realizadas pela
organizagao da sociedade civil ou a respeito dela;

d) declaragdes de experiéncia prévia e de capacidade técnica no desenvolvimento de
atividades ou projetos relacionados ao objeto da parceria ou de natureza semelhante, emitidas
por 6rgdos publicos, instituicbes de ensino, redes, organizacbes da sociedade civil,
movimentos sociais, empresas publicas ou privadas, conselhos, comissées ou comités de
politicas publicas; ou

e) prémios de relevancia recebidos no Pais ou no exterior pela organizacdo da
sociedade civil;

IV - Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido;

V - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico -
CRF/FGTS;

VI - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

VIl - relacdo nominal atualizada dos dirigentes da organizacdo da sociedade civil,
conforme o estatuto, com endereco, telefone, endereco de correio eletrénico, nimero e 6rgao
expedidor da carteira de identidade e nimero de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF
de cada um deles;

VIII - cdpia do Alvara de funcionamento e localizacao;

IX - declaragdo do representante legal da organizacdo da sociedade civil com
informacdo de que a organizacao e seus dirigentes ndao incorrem em quaisquer das vedacdes
previstas no art. 39 da Lei n® 13.019, de 2014,

X - cOpia da ata de elei¢do do quadro dirigente atual;

XI - comprovacdo de que a organizacdo da sociedade civil funciona no enderego por
ela declarado.

Serdo consideradas regulares, para fins de cumprimento do disposto dos itens IV a VI, as
certiddes positivas com efeito de negativas.

A organizacdo da sociedade civil devera comunicar alteragcGes em seus atos societérios e
em seu quadro de dirigentes, quando houver.

Além dos documentos relacionados, a organizagdo da sociedade civil, por meio de seu
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representante legal, devera apresentar, declaracao de que:
| - ndo ha, em seu quadro de dirigentes:

a) membro de Poder ou do Ministério Publico ou dirigente de érgdo ou entidade da
administracao publica municipal; e

b) cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
segundo grau, das pessoas mencionadas no item “a”;

Il - ndo contratara, para prestacéo de servicos, servidor ou empregado publico, inclusive
aquele que exerca cargo em comissdo ou funcdo de confianca, de 6rgdo ou entidade da
administracdo publica municipal celebrante, ou seu conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau, ressalvadas as hipdteses previstas em lei
especifica e na lei de diretrizes orcamentarias; e

Il - ndo serdo remunerados, a qualquer titulo, com os recursos repassados a:

a) membro de Poder ou do Ministério Publico ou dirigente de 6rgdo ou entidade da
administracdo publica municipal;

b) servidor ou empregado publico, inclusive aquele que exerca cargo em comissdo ou
funcdo de confianca, de 6rgdo ou entidade da administracdo puablica municipal celebrante, ou
seu cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo
grau, ressalvadas as hipoteses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orcamentarias; e

c) pessoas naturais condenadas pela préatica de crimes contra a administracdo publica
ou contra o patriménio publico, de crimes eleitorais para os quais a lei comine pena privativa
de liberdade, e de crimes de lavagem ou ocultacdo de bens, direitos e valores.

Conforme o Decreto n® 19/2017, entende-se por membro de Poder o titular de cargo
estrutural a organizacdo politica do Pais que exerca atividade tipica de governo, de forma
remunerada, como Presidente da Republica, Governadores, Prefeitos, e seus respectivos vices,
Ministros de Estado, Secretarios Estaduais e Municipais, Senadores, Deputados Federais,
Deputados Estaduais, Vereadores, membros do Poder Judiciario e membros do Ministério
Publico.

Caso se verifique irregularidade formal nos documentos apresentados nos termos dos
art. 25 e art. 26 do Decreto Municipal n® 19/2017 ou quando as certiddes referidas nos incisos
IV a VI do caput do art. 25 do mesmo Decreto estiverem com prazo de vigéncia expirado e
novas certiddes ndo estiverem disponiveis eletronicamente, a organizagdo da sociedade civil
sera notificada para, no prazo de quinze dias, regularizar a documentacgdo, sob pena de néo
celebracéo da parceria.

Para fins de apuracdo do constante no inciso 1V do caput do art. 39 da Lei n°® 13.019, de
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2014, o gestor da parceria verificara a existéncia de contas rejeitadas no &mbito municipal.

O parecer de 6rgao técnico deverd se pronunciar a respeito dos itens enumerados no
inciso V do caput do art. 35 da Lei n® 13.019, de 2014.

Para fins do disposto na alinea “c” do inciso V do caput do art. 35 da Lei n® 13.019, de
2014, o parecer analisara a compatibilidade entre os valores apresentados no plano de
trabalho, conforme disposto no § 1° do art. 24, e o valor de referéncia ou teto indicado no
edital, conforme disposto no 8 82 do art. 82 da mesma lei.

O parecer juridico serd emitido pela Procuradoria Municipal, pelos 6rgdos a ela
vinculados ou pelo 6rgdo juridico da entidade da administracdo puablica municipal.

O parecer abrangeré:
| - andlise da juridicidade das parcerias; e

Il - consulta sobre davida especifica apresentada pelo gestor da parceria ou por outra
autoridade que se manifestar no processo.

A manifestagdo ndo abrangera a analise de conteddo técnico de documentos do
processo.

Os termos de fomento e de colaboracdo serdo firmados pelo Diretor de Departamento ou
pelo dirigente maximo da entidade da administracdo publica municipal, vedada a delegacéo.

5. ATUACAO EM REDE

E permitida a atuacdo em rede, por duas ou mais organizacdes da sociedade civil,
mantida a integral responsabilidade da organizagdo celebrante do termo de fomento ou de
colaboracéo, desde que a organizacdo da sociedade civil signataria do termo de fomento ou de
colaboracéo possua:

| - mais de cinco anos de inscricdo no CNPJ;
Il - capacidade técnica e operacional para supervisionar e orientar diretamente a
atuacdo da organizacdo que com ela estiver atuando em rede.

A organizacdo da sociedade civil que assinar o termo de colaboragéo ou de fomento
deveré celebrar termo de atuacdo em rede para repasse de recursos as nao celebrantes, ficando
obrigada a, no ato da respectiva formalizagéo:

I - verificar, nos termos do regulamento, a regularidade juridica e fiscal da
organizagao executante e ndo celebrante do termo de colabora¢do ou do termo de fomento,

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
Internet: www.bandeiradosul.mg.gov.br / E-mail: contato@bandeiradosul.mg.gov.br
Telefones: (35) 3742-1300
Rua Dr. Afonso Dias de Aratjo n° 305 — Centro — Bandeira do Sul - MG - CEP: 37740-000

10


http://www.bandeira/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2014/Lei/L13019.htm#art35v

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

devendo comprovar tal verificacdo na prestacéo de contas;
Il - comunicar a administracdo publica em até sessenta dias a assinatura do termo de
atuacdo em rede.

. DO PLANO DE TRABALHO

Deverdo constar do plano de trabalho de parcerias celebradas mediante termo de
colaboracéo ou de fomento:

descricdo da realidade que sera objeto da parceria, devendo ser demonstrado 0 nexo entre essa
realidade e as atividades ou projetos e metas a serem atingidas;

descricdo de metas a serem atingidas e de atividades ou projetos a serem executados;

previsdo de receitas e de despesas a serem realizadas na execugdo das atividades ou dos
projetos abrangidos pela parceria;

forma de execucdo das atividades ou dos projetos e de cumprimento das metas a eles
atreladas;

definicdo dos pardmetros (indicadores de resultados), a serem utilizados para a afericdo do
cumprimento das metas.

A vigéncia da parceria podera ser alterada mediante solicitacdo da organizacdo da
sociedade civil, devidamente formalizada e justificada, a ser apresentada a administracao
publica em, no minimo, trinta dias antes do prazo inicialmente previsto.

A prorrogacdo de oficio da vigéncia do termo de colaboracdo ou de fomento deve ser
feita pela administracdo publica quando ela der causa a atraso na liberacdo de recursos
financeiros, limitada ao exato periodo do atraso verificado.

O plano de trabalho da parceria podera ser revisto para alteracdo de valores ou de
metas, mediante termo aditivo ou por apostila ao plano de trabalho original.

7. DAS COMPRAS E CONTRATACOES E DA REALIZACAO DE DESPESAS E
PAGAMENTOS

As compras e contratacdes de bens e servigos pela organizacdo da sociedade civil com
recursos transferidos pela administracdo publica municipal adotardo métodos usualmente
utilizados pelo setor privado.

A execucdo das despesas relacionadas a parceria observara, nos termos de que trata o
art. 45 da Lei n® 13.019, de 2014:

a) a responsabilidade exclusiva da organizagdo da sociedade civil pelo gerenciamento
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administrativo e financeiro dos recursos recebidos, inclusive no que disser respeito as
despesas de custeio, de investimento e de pessoal; e

a responsabilidade exclusiva da organizacdo da sociedade civil pelo pagamento dos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais relacionados a execucdo do objeto previsto
no termo de fomento ou de colaboragdo, o que ndo implica responsabilidade solidaria ou
subsidiaria da administracdo publica municipal quanto a inadimpléncia da organizacdo da
sociedade civil em relacdo ao referido pagamento, aos onus incidentes sobre o objeto da
parceria ou aos danos decorrentes de restricdo a sua execucao.

A organizacdo da sociedade civil devera verificar a compatibilidade entre o valor previsto
para realizacdo da despesa, aprovado no plano de trabalho, e o valor efetivo da compra ou
contratacao.

Seré obrigatdrio a apresentacdo de pesquisa de mercado com no minimo 3 (trés) orcamentos
para aquisicdo de bens e servigos.

Seréa facultada as organizagdes da sociedade civil a utilizacdo de Atas de Registro de Pregos
firmadas pela administracdo publica municipal.

As organizacdes da sociedade civil deverdo obter de seus fornecedores e prestadores de
servigcos notas, comprovantes fiscais e excepcionalmente recibos, com data, valor, nome e
namero de inscricdo no CNPJ da organizacdo da sociedade civil e do CNPJ ou CPF do
fornecedor ou prestador de servigo, para fins de comprovacéo das despesas.

As notas fiscais serdo emitidas ja deduzido o valor referente ao ISSQN , quando este seja
devido no Municipio de Bandeira do Sul/MG, além do valor referente aos demais tributos
incidentes (Contribuic¢bes Sociais, IR, etc.) quando a lei determine sua retencéo na fonte.

A organizacdo da sociedade civil devera registrar os dados referentes as despesas realizadas
na plataforma eletronica , quando a mesma for implantada sendo dispensada a insercdo de
notas, comprovantes fiscais ou recibos referentes as despesas.

As organizages da sociedade civil deverdo manter a guarda dos documentos originais,

Os pagamentos deverao ser realizados mediante transferéncia eletronica sujeita a identificacéo
do beneficiério final.

O termo de fomento ou de colaboracdo podera admitir a dispensa da exigéncia e
possibilitar a realizacdo de pagamentos em espécie, apOs saque a conta bancéaria especifica da
parceria, na hipotese de impossibilidade de pagamento mediante transferéncia eletronica,
devidamente justificada pela organizacdo da sociedade civil no plano de trabalho, que podera
estar relacionada, dentre outros motivos, com:

| - 0 objeto da parceria;

Il - a regido onde se desenvolverdo as a¢oes da parceria; ou

Il - a natureza dos servigos a serem prestados na execugao da parceria.

Os pagamentos em espécie estardo restritos ao limite individual de R$ 1.000,00 (mil
reais) por beneficiario, levando-se em conta toda a duracdo da parceria.
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Ato da autoridade méaxima da administracdo publica municipal dispora sobre os critérios
e limites para a autorizacdo do pagamento em espécie.

Os custos indiretos necessarios a execucdo do objeto, de que trata o inciso Il do caput
do art. 46 da Lei n® 13.019, de 2014, poderao incluir, entre outras despesas, aquelas com
internet, transporte, aluguel, telefone, consumo de agua e luz e remuneracdo de servicos
contabeis e de assessoria juridica.

A organizacdo da sociedade civil somente podera pagar despesa em data posterior ao
término da execucgdo do termo de fomento ou de colaboracdo quando o fato gerador da despesa
tiver ocorrido durante sua vigéncia.

Para os fins deste Decreto, considera-se equipe de trabalho o pessoal necessario a
execucdo do objeto da parceria, que poderd incluir pessoas pertencentes ao quadro da
organizacdo da sociedade civil ou que vierem a ser contratadas, inclusive os dirigentes, desde
que exercam acdo prevista no plano de trabalho aprovado, nos termos da legislacdo civel e
trabalhista.

E vedado & administragdo publica municipal praticar atos de ingeréncia na selecdo e na
contratacdo de pessoal pela organizacdo da sociedade civil ou que direcionem o recrutamento
de pessoas para trabalhar ou prestar servigos na referida organizacao.

Poderdo ser pagas com recursos vinculados a parceria as despesas com remuneracdo da
equipe de trabalho, inclusive de pessoal proprio da organizacdo da sociedade civil, durante a
vigéncia da parceria, podendo contemplar as despesas com pagamentos de impostos,
contribuigdes sociais, Fundo de Garantia do Tempo de Servico
- FGTS, férias, décimo terceiro salario, salarios proporcionais, verbas rescisorias e demais
encargos sociais e trabalhistas, desde que tais valores:

I — ndo caracterizem gratificacGes por desempenho;

Il - estejam previstos no plano de trabalho e sejam proporcionais ao tempo
efetivamente dedicado a parceria; e

Il - sejam compativeis com o valor de mercado e observem o0s acordos e as
convencdes coletivas de trabalho e, em seu valor bruto e individual, o teto da remuneragdo do
Poder Executivo municipal.

Nos casos em que a remuneragdo for paga proporcionalmente com recursos da parceria,
a organizacdo da sociedade civil devera inserir na plataforma eletrénica, quando esta vier a ser
implantada, a memoria de célculo do rateio da despesa para fins de prestacdo de contas,
vedada a duplicidade ou a sobreposicdo de fontes de recursos no custeio de uma mesma
parcela da despesa.

A organizagdo da sociedade civil devera dar ampla transparéncia, inclusive na
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plataforma eletrnica, quando esta vier a ser implantada, aos valores pagos, de maneira
individualizada, a titulo de remuneracdo de sua equipe de trabalho vinculada a execucao do
objeto e com recursos da parceria, juntamente a divulgacdo dos cargos e valores, na forma do
art. 74 do Decreto n°® 19/2017.

8. ALTERACOES NA PARCERIA

O o6rgédo ou a da administracdo publica municipal, ouvido previamente o respectivo

Conselho, podera autorizar ou propor a alteracdo do termo de fomento ou de colaboracdo ou do
plano de trabalho, apos, respectivamente, solicitacdo fundamentada da organizacdo da sociedade
civil ou sua anuéncia, desde que ndo haja alteracdo de seu objeto nas formas previstas no Decreto
Municipal n° 19 de 02/03/2017.

9. DA PRESTACAO DE CONTAS

1)

Para fins de prestacao de contas parcial ou final, a organizacao da sociedade civil
devera apresentar os seguintes relatorios:

Relatério de Cumprimento do Objeto assinado pelo Presidente e Responsavel Técnico,
contendo: as ac¢Oes propostas, demonstracdo do alcance das metas, agdes desenvolvidas para o
cumprimento do objeto, comparativo das metas propostas com os resultados alcancados, tais
como: lista de presencas, fotos, videos, etc. Devera ainda fornecer elementos para avaliagdo:

a) Dos impactos econdmicos ou sociais das agdes desenvolvidas;
b) Do grau de satisfacdo do publico-alvo que poderad ser indicado por meio de pesquisa de

2)

3)

4)

satisfacdo, declaracdo de entidade publica ou privada local e declaracdo do conselho de
politica publica setorial, entre outros, e deverd apresentar justificativa na hipétese de nédo
cumprimento do alcance das metas;

Relatorio de Execucdo da Receita e Despesa, assinados pelo Presidente Responsavel Técnico,
com a relacdo das despesas e receitas efetivamente realizadas; acompanhados dos documentos
fiscais, tais como: nota fiscal com os devidos carimbos de liquidacdo, holerites, TED
transferéncia eletrénica disponivel, copia de comprovantes de saque, dentre outros. No caso
dos documentos comprobatdrios ndo serem originais 0s mesmos poderao ser apresentados em
copias devidamente autenticadas;

Conciliacdo Bancaria com copia do extrato bancario da conta relativa ao periodo da prestacéo
de contas. Quando se tratar da prestacdo de contas final, encaminhar o comprovante da
evolugéo do saldo remanescente, quando houver.

As organizagbes da sociedade civil deverdo manter a guarda dos documentos originais
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relativos & execucgdo das parcerias pelo prazo de dez anos.

Os prazos das prestacOes de contas parcial ou final, serdo previstos nos cronogramas dos
termos de parcerias.

10. RELATORIO DE MONITORAMENTE E AVALIACAO

O relatdrio técnico de monitoramento e avaliacdo sera elaborado pela comissdo de

monitoramento e avalia¢do dentro do periodo de vigéncia do termo de parceria e fomento e ser
obrigatdrio para a realizacdo de novo termo.

11. PRESTACAO DE CONTAS FINAL

1)
2)
3)

a)

b)

O parecer técnico conclusivo da prestacdo de contas final embasara a decisdo da
autoridade competente e devera concluir pela:

Aprovacdo das contas;
Aprovacéo das contas com ressalvas, ou
Rejeicdo das contas.

A decisdo sobre a prestacdo de contas final cabera a autoridade responsavel por celebrar a
parceria.

A organizacdo da sociedade civil sera notificada da decisdo e podera:

apresentar recurso, no prazo de trinta dias a autoridade que a proferiu, a qual se nao
considerar a decisdo no prazo de trinta dias, encaminhara recurso ao Prefeito para decisdo
final também no prazo de trinta dias;

sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacdo, no prazo de quarenta e cinco dias, prorrogavel
por igual periodo.

Esgotada a fase recursal, a Administracdo Publica devera no caso de:

Aprovacdo com ressalvas: Comunicar a organizagéo da sociedade civil e divulgar no Portal
do municipio;

Rejeicdo da prestacdo de contas: Notificar a organizagdo da sociedade civil para que no
prazo de 30 dias devolva os recursos financeiros relacionados com a irregularidade ou
inexecucdo do objeto apurada ou com a a prestagdo de contas apresentada.

11.1 Prazo:
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O prazo de analise de prestacdo de contas final devera ser fixado no instrumento da parceria,
bem como no cronograma.

TRANSPARENCIA E DIVULGACAO DAS ACOES

A Administragdo publica municipal e as organizagdes da sociedade civil deverdo dar
publicidade e promover a transparéncia das informacdes referentes a selecdo e a execucdo das
parcerias.

O Orgdo da Administragdo Pablica Municipal divulgara informagdes referentes as parcerias
celebradas com organizacdes da sociedade civil em dados abertos e acessiveis e devera
manter, no seu sitio eletrdnico oficial, a relagcdo dos instrumentos de parcerias celebrados com
seus planos de trabalhos.

As organizacdes da sociedade civil divulgardo nos seus sitios eletrénicos oficiais e em locais
visiveis de suas sedes sociais e dos estabelecimentos em que exercam acles, desde a
celebracdo das parcerias até 180 dias apds a apresentacdo das prestacfes de contas final, as
informacdes de que tratam o art. 11 da Lei n® 13.019 de 2014.

12.1 Do fortalecimento da participacao social e da divulgagéo das agdes

A administracdo publica divulgara, na forma de regulamento, nos meios publicos de
comunicacdo por radiodifusdo de sons e de sons e imagens, campanhas publicitarias e
programacdes desenvolvidas por organizacGes da sociedade civil, no @mbito das parcerias
previstas na Lei n® 13.019/2014, mediante o emprego de recursos tecnoldgicos e de linguagem
adequados a garantia de acessibilidade por pessoas com deficiéncia.

DA RESPONSABILIDADE E DAS SANCOES

Pela execucdo da parceria em desacordo com o plano de trabalho, baseada na
legislacdo especifica, a administracdo publica podera, garantida a prévia defesa, aplicar a
organizacéo da sociedade civil as seguintes sancdes:

- adverténcia;

Il - suspensdo tempordria da participacdo em chamamento publico e impedimento de
celebrar parceria ou contrato com 6rgéos e entidades da esfera de governo da administracdo
publica sancionadora, por prazo ndo superior a dois anos;

Il - declaracdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria
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ou contrato com 6rgdos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a organizagdo da
sociedade civil ressarcir a administracdo publica pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sancdo aplicada com base no inciso Il.

As sancdes estabelecidas nos incisos I, Il e 111 sdo de competéncia exclusiva do chefe
do Poder Executivo, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de dez
dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds dois anos de aplicacdo da
penalidade.

Prescreve em cinco anos, contados a partir da data da apresentacdo da prestacdo de
contas, a aplicacdo de penalidade decorrente de infracdo relacionada a execugdo da parceria.
A prescricdo serd interrompida com a edicdo de ato administrativo voltado a apuracdo da
infracdo.

14. ANEXOS

Nos documentos da Entidade devem conter o timbre ou logo da entidade, CNPJ e Nome da
Entidade.

As paginas devem ser enumeradas.
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14.1 ANEXO | - MODELO DE PLANO DE TRABALHO

PLANO DE TRABALHO

1- DADOS CADASTRAIS DO PROPONENTE

1.1 - Orgéo/proponente 1.2 - CNPJ

1.3 - Endereco:

1.4 - Cidade 15-UF |1.6-CEP 1.7 - Esfera Administrativa

1.8-DDD | 1.9-Fone 1.10 - FAX 1.11 - Email

1.12 - Departamento Gestor

1.14 - Nome do Responsavel 1.15- CPF
1.16 - RG/Orgéo Expedidor 1.17 - Cargo 1.19 - Matricula
1.20 - Endereco 1.21 - CEP

2 — DISCRIMINACAO DO PROJETO

2.1 - Titulo do Projeto 2.2 - Periodo de Execucéo

2.2.1 - Inicio [2.2.2 - Término

2.3 - Objeto do Projeto

2.4 - Justificativa da Proposicéo
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3 - CRONOGRAMA DE EXECUCAO

3.1 - EXECUCAO (Meta, Etapa, Especificacdo, Indicador Fisico e Periodo de Execucéo)

3.1 Meta 3.2 Etapa/Fase | 3.3 Especificacéo 3.4 Indicador 3.5 Periodo
1 1.1 3.4.1 3.4.2 351 |35.2
Unidade |Quantidade |Inicio [Término
1.2 Medida

PLANO DE APLICACAO

4 — PLANO DE APLICACAO (R$ 0,00)

CLASSIFICACAO DA DESPESA
4.1 Especificacao 4.2 Valor

TOTAL GERAL: R$ 0,00
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5 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
5.1 VALORES DO CONCEDENTE (R$0,00)

Meta

JAN/2017

FEV/2017

MAR/2017

ABR/2017

MAI/2017

JUN/2017

Meta

JUL/2017

AGO/2017

SET/2017

OuUT/2017

NOV/2017

DEZ/2017

PERIODICIDADE DA PRESTACAO DE CONTAS

6 - PRESTACAO DE CONTAS

Primeira etapa/fase:

Segunda etapalfase:

[

[

Deve convergir com a execucéo das etapas

PERIODICIDADE : mensal, anual, trimestral (a cada parcela informar datas)
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7 - AVALIACAO / AUTORIZACAO

7.1- AVALIACAO PELO GESTOR DA PARCERIA

O Plano de Trabalho foi analisado pelo Gestor de Parcerias, e por atender aos
requisitos da Lei n® 13.019/2014 e Decreto Municipal n® 016/2017, é de PARECER
FAVORAVEL aos procedimentos legais para a celebracéo.

Bandeira do Sul, ..... € oo de 201....

Nome do Gestor da Parceira

7.2 - PARECER DO ORGAO DE CONTROLE INTERNO

O Plano de Trabalho consta devidamente preenchido e cumpre todas as
formalidades necessarias. Portanto, é de PARECER FAVORAVEL aos
procedimentos legais para a celebracdo da parceria.

Bandeira do Sul, ..... 0[N de 201....

Nome do Diretor (a) de Controle Interno

7.3 - AUTORIZACAO PELO ORDENADOR DA DESPESA

O Plano de Trabalho foi analisado e aprovado pelo (a) gestor (a) e pelo Orgéo de
Controle Interno, o que AUTORIZO os procedimentos legais para a celebracédo da
Parceria.

Bandeira do Sul, ..... 08 oo de 201....

Ordenador da Despesa Prefeito

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
Internet: www.bandeiradosul.mg.gov.br / E-mail: contato@bandeiradosul.mg.gov.br
Telefones: (35) 3742-1300
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

14.2 ANEXO Il - MODELO DE OFICIO (CHAMAMENTO PUBLICO)

Oficio n°; /201....
Ao Exmo Sr. Prefeito de Bandeira do Sul
José dos Santos

Assunto: Encaminha proposta de parceria

Senhor Prefeito,

Em atengdo ao chamamento pablico n° / 20..., vimos cordialmente solicitar a
liberacdo  de  recursos  para  desenvolver o  projeto intitulado de
em regime de mutua cooperacgdo para a

consecucéo de finalidades de interesse publico.

(Justificativa — A justificativa para o Termo de Colaboracdo deve ser descrita por meio de
relato da importancia do repasse, indicando sua participacdo na melhoria, bem-estar e
qualidade de vida da populacgéo)

Aproveitamos a oportunidade para renovar nossos protestos de estima e consideragao.

Respeitosamente,

Bandeira do Sul, de de 20.....

Nome do representante legal
CPF

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
Internet: www.bandeiradosul.mg.gov.br / E-mail: contato@bandeiradosul.mg.gov.br
Telefones: (35) 3742-1300
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

14.3 ANEXO - MODELO DE  OFICIO (TERMO DE
FOMENTO E/OU COLABORACADO)

Oficio n°; /201....
Ao Exmo Sr. Prefeito de Bandeira do Sul
José dos Santos

Assunto: Encaminha proposta de parceria

Senhor Prefeito,

Apresentamos o interesse e compromisso de formalizar parceria com a Prefeitura
Municipal de Bandeira do Sul através da manifestacdo de celebracdo de Termo de
Colaboragdo com essa municipalidade, com o intuito de beneficiar (informar publico alvo e
objeto), conforme Plano de Trabalho anexo, nos termos do Art. 22 da Lei 13.019/2014.

Respeitosamente,

Bandeira do Sul, de de 20.....

Nome do representante legal
CPF

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
Internet: www.bandeiradosul.mg.gov.br / E-mail: contato@bandeiradosul.mg.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

144 ANEXO IV - MODELO DE OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DA
PRESTACAO DE CONTAS

Oficio n°; /201....
Ao Exmo Sr. Prefeito de Bandeira do Sul
José dos Santos

Assunto: Encaminha prestacéo de contas

Senhor Prefeito,

Cordialmente, vimos através do presente para encaminhar a Prestacdo de Contas do

Termo de Colaboragdon°........ ou Termo de Fomento n°..... da Entidade
.................................................................................................. que foi firmado com a

Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul no ano de 201.... no valor de R$

Aproveitamos a oportunidade para renovar nossos protestos de estima e consideracao.

Atenciosamente,

Bandeira do Sul, de_ de 2017.

Nome do representante legal
CPF

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
Internet: www.bandeiradosul.mg.gov.br / E-mail: contato@bandeiradosul.mg.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

145 ANEXO V — RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

PRESTACAO DE CONTAS

N° do Termo de Colaboracgéo:

Prestacédo de Contas

ANEXO V
RELATORIO DE o
CUMPRIMENTO DO l':ic'srllr;lallmes
OBJETO
(1) Entidade: (2) CNPJ:

(3) Os valores transferidos pelo Municipio de Bandeira do Sul, no montante de R$

( ) referente ao(s) més(es)

, parcela(s)

n°(s) do Termo de Colaborac¢do acima citado, foram integralmente utilizados

conforme previsto no Plano de Trabalho vigente, nas agdes ....

Desta forma, declaro que o objeto do Termo de Colaboracdo em referéncia foi fielmente

cumprido, conforme clausula especifica do Instrumento.

(4) Local / (UF): Data:
(5) RESPONSAVEL TECNICO: CPF:
(6) DIRIGENTE DA ENTIDADE: CPF:

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
Internet: www.bandeiradosul.mg.gov.br / E-mail: contato@bandeiradosul.mg.gov.br

Telefones: (35) 3742-1300

Rua Dr. Afonso Dias de Aratjo n° 305 — Centro — Bandeira do Sul - MG - CEP: 37740-000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

14.6 ANEXO VI-RELATORIO DE EXECUCAO DA RECEITA E DESPESA

PRESTACAO DE CONTAS

N° do Termo de Colaboragéo: Prestacdo de Contas
ANEXO VI Parcial/més
RELATORIO DE EXECUCAO RECEITA E DESPESA Final
01. ENTIDADE: 02. CNPJ
DADOS DA PRESTACAO DE CONTAS
. 05. RECURSOS CONCEDENTE | 06. RECURSOS CONTRAPARTIDA R N Ba o
03. DATA 04. ESPECIFICACAO FINANCEIRA
RECEITA DESPESA RECEITA DESPESA RECEITA DESPESA

08. TOTAL
09. SALDO
AUTENTICACAO
10. NOME DO RESPONSAVEL TECNICO 11. CPF 12. LOCAL E DATA 13. ASSINATURA
14. NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE 15. CPF 16. LOCAL E DATA 17. ASSINATURA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
Internet: www.bandeiradosul.mg.gov.br / E-mail: contato@bandeiradosul.mg.gov.br
Telefones: (35) 3742-1300
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14.7 ANEXO VII - CONCILIACAO BANCARIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

PRESTACAO DE CONTAS

ANEXO VI N.2do Termo de y Prestacéo de Contas
~ < 5 Parcial/més
CONCILIACAO BANCARIA Colelborzed Final
CONVENENTE: CNPJ:
MOVIMENTAGCAO N. © do Banco: N.°/Nome - Agéncia: N. ° da Conta:
Nome do Banco:
VALOR EM R$
Saldo conforme extrato bancarioem / /
Menos diferenca do Depdsito efetuado para compensar débitos de tarifas:
Saldo conforme Relatdrio da Execucao da Receita e Despesa:
RELACAO DE DOCUMENTOS NAO COMPENSADOS
Cheque / Outros Data Emissao . Valor em R$
Favorecidos
TOTAL
ASSINATURAS
Local e Data: , de de
Nome / Assinatura do Responsavel pelo CPF Nome / Assinatura do Dirigente da Entidade CPF

Preenchimento

NOTA: ANEXAR EXTRATOS BANCARIOS NO PERIODO ABRANGIDO PELA PRESTAGCAO DE CONTAS.

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
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