PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO LICITATORIO EDITAL N° 017/2020

PREGAO PRESENCIAL N° 012/2020

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos na area de informatica,
para licenca e locacdo de softwares especificos a gestdo publica em geral, bem como 0s
servigos de instalacdo, implantacdo, migracdo dos dados existentes dos atuais sistemas
do municipio, treinamento, suporte técnico, operacional e manutencdo mensal que
garantam as alteracOes legais, corretivas e/ou evolutivas bem como as atualizacdes de
versdo dos sistemas locados.

RECIBO
A empresa (ou pessoa
LT oF ) P O O S S AUBROL Se RUTSRN , CNPJ (ou CPF)
........................ retirou este edital de licitacdo e deseja ser informada de qualquer
alteracao pelo e-mail ... ou pelo fax:
(XX) werereeeeeerie e
................................................. , A0S / /

(Assinatura)

OBS: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO A PREGOEIRA PELO FAX:
(035) 3742-1712 PARA EVENTUAIS COMUNICACOES AOS INTERESSADOS,
QUANDO NECESSARIO.

O municipio de Bandeira do Sul/MG, n&o se responsabiliza por comunicagfes a
empresa que ndo encaminhar este recibo ou prestar informagdes incorretas no
mesmo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO LICITATORIO EDITAL N° 017/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 012/2020

TIPO DE EXECUCAOQ: Menor Preco Global

O PREFEITO MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL, no uso de suas atribui¢des
legais, atendendo solicitagdo do Departamento Municipal de Administragdo, torna
publico, para conhecimento dos interessados, que na Prefeitura Municipal de Bandeira
do Sul, situada na Rua Dr. Afonso Dias de Araujo, 305, Centro, mediante designacdo
da Pregoeira e componentes da equipe de apoio, conforme Portaria n° 041/2020,
encontra-se aberta licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, tipo menor preco
global, nos termos da Lei n® 10.520 de 17/07/2002, com aplicacdo subsidiaria da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores, e aplicacdo do Decreto Municipal
056/2006 de 04 de agosto de 2006, encerrando-se o prazo para recebimento dos
envelopes da PROPOSTA DE PRECO e dos DOCUMENTOS DE HABILITAQAO no
local, dia e hora abaixo mencionados.

Serdo recebidos os envelopes com documentacdo e proposta financeira na Sala de
LicitagOes, da prefeitura municipal, com sede na Rua Dr. Afonso Dias de Araujo, n° 305
- Centro, na cidade de Bandeira do Sul/MG até 09:15h do dia 07/04/2020. E a Pregoeira
e a equipe de apoio reunir-se-d0, em sessdo publica, para processamento do pregao,
sendo a abertura da sessdo as 09:30 h do dia 07/04/2020.

2-DO OBJETO

2.1 — O objeto da presente licitagdo € a contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos na area de informatica, para licenca e locagdo de softwares especificos a gestdo
publica em geral, bem como os servicos de instalacdo, implantacdo, migracao dos dados
existentes dos atuais sistemas do municipio, treinamento, suporte técnico, operacional e
manutencdo mensal que garantam as alteracdes legais, corretivas e/ou evolutivas bem
como as atualizagdes de versédo dos sistemas locados, conforme descri¢cdo constantes no
Anexo | do presente edital.

3 - PRAZOS E CONDICOES DE ASSINATURA DE CONTRATO

3.1 — O Municipio podera, na forma do artigo 62 da Lei 8.666/93, substituir o contrato
por outros instrumentos habeis (carta-contrato, nota de empenho, nota de autorizacdo de
fornecimento).
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3.2 — O prazo para assinatura do contrato ou outro instrumento que o substitua é de
cinco dias, contados da data da intimacao especifica, sob pena de o adjudicatario decair
do direito de fazé-lo e incorrer em multa de até 5% do preco total do contrato.

3.3 — Decorrido o prazo de assinatura do contrato sem manifestacdo do adjudicatario, é
facultado ao Municipio convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo,
para fazé-lo, em igual prazo e nas mesmas condi¢cGes propostas pela primeira
classificada, inclusive quanto aos precgos, devidamente atualizados, se for o caso, ou
revogar a licitagéo.

4 — SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

4.1 — O descumprimento total ou parcial das obrigacGes assumidas caracterizara a
inadimpléncia da adjudicataria. Ndo sendo aceitas as justificativas pelo Municipio de
Bandeira do Sul, resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar as
seguintes san¢oes:

a. Adverténcia.

b. Multa compensatdria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total estimado do contrato, pela recusa em assina-lo no prazo maximo de
02 (dois) dias ap6s regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras
san¢Oes previstas no art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93;

c. Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada
sobre o valor total estimado do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite
de 02 (dois) dias Uteis, na entrega total do objeto deste, caracterizando a
inexecucao parcial;’

d. Multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total estimado do contrato pela inadimpléncia além do prazo de 02 (dois)
dias Uteis, caracterizando a inexecucdo parcial do mesmo.

e. Suspensdo do direito de contratar e participar de licitagdo com a Administracao
Municipal de Bandeira do Sul - MG pelo periodo de até 05 (cinco) anos.

4.2 — A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui a possibilidade da
aplicagéo de outras, previstas na Lei Federal n° 10.520/02 e na Lei Federal n° 8.666/93,
inclusive a responsabilizacdo da licitante vencedora por eventuais perdas e danos

causados a Administracao.

4.3 — A multa deveré ser recolhida & Administracdo da Prefeitura Municipal de Bandeira
do Sul no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos contados da data de recebimento da
notificacao.

4.4 — O valor da multa podera ser compensado nos créditos porventura havidos junto a
Administracdo Municipal.

45 — A licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, nio
celebrar o contrato, deixar de entregar a documentacdo exigida ou apresentar
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documentacdo falsa exigida, ensejar o retardamento da execucdo do objeto desta
licitacdo, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execucdo do contrato, comportar-
se de modo inid6éneo, ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar
com o Municipio de Bandeira do Sul pelo periodo de até (05) cinco anos, sem prejuizo
das multas previstas neste edital, no contrato e nas normas legais pertinentes.

4.6 — As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

4.7 — Em qualquer hipétese e aplicacdo de sancdes sera assegurado a licitante vencedora
o contraditorio e a ampla defesa.

5 - LOCAL ONDE PODERA SER EXAMINADO O EDITAL E SER
ADQUIRIDO

5.1 - O edital esta disponivel com a Pregoeira, na Prefeitura Municipal de Bandeira do
Sul, horério de 07h as 13h, de segunda a sexta-feira. O fornecimento do edital,
preferencialmente através de e-mail administrativo@bandeiradosul.mg.gov.br
independe de qualquer pagamento. NAO SERA ENCAMINHADO EDITAL VIA
POSTAL E/OU ATRAVES DE FAC-SIMILE.

6 — CONDICOES PARA PARTICIPACAO

6.1 - Poderdo participar deste pregdo empresas cujo objeto social seja compativel com o
objeto licitado através deste edital e, também, estabelecidas no pais, que satisfacam as
condicdes e disposicBes contidas neste edital e respectivo Anexos;

6.2 — As licitantes deverdo apresentar, na data e horario previstos no preambulo deste
edital, 02 (dois) envelopes devidamente fechados, contendo no envelope n.° 1, sua
proposta comercial, e no envelope n° 2, a documentacdo comprobatdria da habilitacdo
conforme solicitado neste Edital, sendo que, ambos deverdo conter na parte externa,
além da razéo social, CNPJ e endereco, 0s seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL/MG PREFEITUPF;AégEg L%EQEN%EES HPEIZQ)ZDOO SULMG
PREGAO PRESENCIAL N° 012/2020 PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 017/2020

PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 017/2020 ENVELOPE N °2 - HABILITACAQ
ENVELOPE N ° 1 - PROPOSTA COMERCIAL PROPONENTE:

PROPONENTE: RAZAO SOCIAL:

RAZAO SOCIAL: ENDERECO:

ENDERECO: CNPJ:

CNPJ:
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6.3 — A DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO aos requisitos de habilitacio
de acordo com modelo estabelecido no Anexo 11l do Edital devera ser apresentada fora
dos Envelopesn®1e 2.

6.4 — A PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO, no caso de procurador da
empresa, conforme modelo estabelecido no Anexo VII do Edital ou o0 CONTRATO
SOCIAL, no caso de representante legal da empresa, em ambos 0s casos deverd ser
apresentado fora dos Envelopesn®1e 2.

6.5 - A FICHA DE CADASTRO DA EMPRESA, de acordo com o modelo
estabelecido no Anexo Il devera ser apresentada junto & proposta de precos -
Envelopes n° 1.

6.6 — Nao serd admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas nas seguintes
condicdes:

6.6.1 — concordatarias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em
dissolucdo ou em liquidacao;

6.6.2 — que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica
suspensa ou por esta tenha sido declarada inidonea;

6.6.3 — que estejam reunidas em consorcio ou cooperativas; controladas, coligadas ou
subsididrias entre si; estrangeiras que ndo funcionam neste Pais.

7 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

7.1 - No dia, hora e local designados no Edital, o interessado ou seu representante legal
deveréa proceder ao respectivo credenciamento junto ao(a) Pregoeiro(a).

7.2 - As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessao do Pregdo por seu
sOcio, proprietéario ou dirigente, desde que apresente o original ou cdpia autenticada do
Estatuto ou Contrato Social atualizado ou Registro Comercial, no caso de empresa
individual, acompanhado de documento de identidade.

7.3 - A representacdo também podera ser feita por procurador munido de instrumento
publico ou particular ou por Carta de Credenciamento, conforme modelo do Anexo VI,
comprovando a outorga de poderes necessarios para a formulacdo de propostas e a
pratica de todos os demais atos inerentes ao Pregdo, juntamente com coOpia autenticada
do documento de identidade do credenciado ou procurador e documento que comprove
a representacdo legal do outorgante. Serdo admitidas fotocOpias sem autenticagéo
cartorial, desde que 0s respectivos originais sejam apresentados ao(a) Pregoeiro(a) ou a
Equipe de Apoio para autenticacao.

7.4 - O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao(a)
Pregoeiro(a) implica a presuncéo de sua capacidade legal para realizacdo das transacoes
inerentes ao Pregédo Presencial e a responsabilidade legal pelos atos praticados.

7.5 - O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificagdo como Microempresa
(ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006, e
que ndo estiver sujeito a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, caso tenha
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interesse em usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da lei
citada, deverd comprovar sua condicdo de ME ou EPP, por meio de declaracéo,
conforme modelo do Anexo VI.

7.6 - O licitante que apresentar declaracao falsa respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

77 - O DOCUMENTO DE CREDENCIAMENTO DEVERA SER
APRESENTADO E ENTREGUE EM SEPARADO.

8 —PROPOSTA COMERCIAL

8.1 — A proposta devera conter a especificacdo clara dos servicos a serem prestados, de
acordo com as exigéncias constantes deste edital e anexo, ndo se admitindo propostas
alternativas, atendendo aos seguintes requisitos:

a. datilografada ou impressa por processo eletronico, em 1 (uma) via em papel
timbrado da licitante ou constar em sua proposta o carimbo do CNPJ, a proposta
deverd ser redigida em lingua portuguesa, em linguagem clara, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, devidamente datada e assinada pelo representante legal
da licitante ou pelo procurador;

b. ndmero do Edital do Pregdo e do Procedimento Licitatorio;

c. razdo social do licitante, endereco completo, nimero de inscricdo no CNPJ, o
namero do telefone, fac-simile e e-mail, quando houver.

d. planilha de precos com especificagdes claras, completas e minuciosas da
prestacdo dos servicos e caracteristicas técnicas detalhadas que possibilitem sua
avaliacdo, com respectivas quantidades, precos unitario e total, e preco total do
lote, conforme Termo de Referéncia — Anexo |,

e. prazo de validade que devera ser de no minimo de 60 (sessenta) dias a contar da
data de sua apresentacéo;

f. todos os valores monetarios que porventura vierem a ser apresentado em
proposta, deverdo ser em moeda corrente nacional; contendo até 02 (duas) casas
decimais; sendo que nos precos apresentados, deverdo estar incluidas todas e
quaisquer despesas diretas ou indiretas; despesas com impostos, seguros, mao-
de-obra, encargos e tributos sociais, fiscais e comerciais, custos diretos e
indiretos, ndo sendo admitidas quaisquer outras despesas inerentes a prestacao
de servigos

8.2 — A licitante somente podera retirar sua proposta mediante requerimento escrito a
pregoeira, antes da abertura do respectivo envelope, desde que caracterizado motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela pregoeira.

8.3 — Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegacdo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.
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8.4 — Nos precos cotados deverdo estar incluidos todas as despesas necessarias a
execucdo do objeto desta licitacdo sem qualquer 6nus para a Prefeitura, tais como:
transporte, tributos, encargos sociais e previdenciarios.

8.5 — A omissao de qualquer despesa necessaria a perfeita realizacdo do objeto deste
sera interpretada como nado existente ou ja incluida nos precos, ndo podendo a licitante
pleitear acréscimo apos a abertura das propostas.

9 -JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E LANCES

9.1 — A sessao publica tera inicio as 09:30 h do dia 07/04/2020, na sala de licitacbes da
Prefeitura Municipal, com sede na rua Dr. Afonso Dias de Araujo, n°® 305 - Centro, na
cidade de Bandeira do Sul/MG.

9.1.1 — Os envelopes com a DOCUMENTACAO e PROPOSTA somente serdo
recebidos ate as 09:15 h, horério a partir do qual ndo serdo aceitos novos participantes.

9.1.2 - Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o0
credenciamento e, por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos participantes
no certame.

9.2 — Para o julgamento das propostas escritas, sera considerado o critério menor preco
global.

9.3 — Ndo podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades constantes deste edital.

9.4 - As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

a. selecdo da proposta de menor preco global,

b. a pregoeira procederd a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos
e classificara o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até dez por cento,
relativamente a de menor preco;

c. apregoeira poderd determinar a participacdo de todos os proponentes, quaisquer
que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas, objetivando ampliar a
concorréncia;

d. na hipotese de apresentacdo de propostas escritas com preco unitario igual ao
minimo exequivel, conforme determinado no item 9.5 deste edital, sera utilizado
como critério de desempate o sorteio.

9.5 - A Pregoeira convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e 0s
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demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de
empate de precos.

9.5.1 - A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢do na ordenacdo de
lances, em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo
completa da ordem de lances.

9.6 - Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco.

9.7 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulacédo de lances.

9.8 - A Pregoeira podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducao do preco.

9.9 - Apds a negociacgdo, se houver, a Pregoeira examinara a aceitabilidade do menor
preco decidindo motivadamente a respeito.

9.9.1 - A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos constantes do termo de
referéncia constantes destes autos.

9.10 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo
o0s documentos de habilitacdo de seu autor.

9.11 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

9.12 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, a Pregoeira examinara a oferta subsequente de menor preco, negociard com
0 seu autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as
condicdes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel
cujo autor atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.

9.13 — Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor prego e o valor estimado para a contratacao.

9.14 — Caso a proposta apresente erros de soma e/ou multiplicacdo, a pregoeira fara a
correcdo dos célculos e a proposta serd aceita mediante expresso consentimento do
proponente. Caso contrario, a proposta sera desclassificada.

9.15 — A Pregoeira examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor apresentado
pela primeira classificada, conforme definido neste edital, decidindo motivadamente a
respeito. Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento de requisitos
estabelecidos neste edital, a proposta sera desclassificada.
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9.16 — Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista no objeto deste
edital.

9.17 — Da sessao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pela pregoeira e
licitantes presentes, ressaltando-se que poderdo constar ainda as assinaturas da equipe
de apoio, sendo-lhe facultado este direito.

9.18 - O licitante que apresentar declaracdo falsa respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

9.19 — Serd garantido os beneficios da ME/EPP, conforme determinado pela Lei
Complementar 123/2006.

10 - DOCUMENTACAO

O envelope n° 02 HABILITACAO, devera conter em seu interior os documentos
relacionados abaixo em uma via, com cépias autenticadas:

10.1 - HABILITACAQ JURIDICA

10.1.2 — Deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:
10.1.3 — Registro comercial, no caso de empresa individual;

10.1.4 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

10.1.5 - Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

10.1.6 - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

10.2 - HABILITATACAO FISCAL E TRABALHISTA

10.2.1 — Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda —
CNPJ/MF, no prazo de validade;

10.2.2 — Comprovacdo de regularidade perante a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
mediante apresentacdo da Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretariada Receita Federal do Brasil e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;
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10.2.3 — Comprovacao de regularidade perante a Fazenda Estadual, através de Certidao
expedida pela Secretaria de Estado;

10.2.4 — Comprovacao de regularidade perante a Fazenda Municipal, através da
Certid&o dos tributos relativos ao domicilio ou sede do proponente;

10.2.5 — Comprovacdo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia Por Tempo de
Servico — FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal;

10.2.6 - Certiddo negativa de débitos trabalhistas, para comprovar a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a justica do trabalho;

10.2.7 — Os documentos necessarios a habilitacdo poderao ser apresentados em original,
por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da
administracdo ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial;

10.2.8 — Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal:
0 modelo contido no ANEXO V;

10.2.9 — Comprovacéo da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
administracdo: fica facultada a utilizacdo do modelo constante do ANEXO 1V.

10.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA

10.3.1 — Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo Distribuidor da
sede da licitante;

10.3.2 - Balanco patrimonial e demonstracfes contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentacdo da proposta, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisorios, EXCETO AS CONDICOES ESTABELECIDAS
NO ART. 7° DA LEI 9.317 DE 05 DE DEZEMBRO DE 1996.

10.4 — QUALIFICACAO TECNICA

10.4.1 — O LICITANTE apresentarda no minimo 01 (um) Atestado de Capacitacao
Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, onde constem o0s
sistemas/maddulos compativeis com o solicitado no OBJETO deste Edital.

10.4.2 — Declaracédo de disponibilidade de pessoal técnico adequado para execugdo do
objeto da licitagdo, assinada pelo representante legal da empresa.

10.5 - Os documentos poderao ser apresentados em original, por cépias simples, copias
autenticadas por cartorio competente ou por servidor da Administragcdo, ou por meio de
publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, e, inclusive, expedidos via Internet.
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10.5.1 - A aceitacdo de documentacdo por coOpia simples ficara condicionada a
apresentacdo do original a PREGOEIRA, por ocasido da abertura do ENVELOPE
HABILITACAO, para a devida autenticac&o.

10.5.2 - Para fim da previsdo contida no subitem 10.5.1., o documento original a ser
apresentado ndo deve integrar o ENVELOPE.

10.6 - Os documentos expedidos via Internet e, inclusive, aqueles outros apresentados
terdo, sempre que necessario, suas autenticidades / validades comprovadas por parte da
PREGOEIRA.

10.7 - Inexistindo prazo de validade nas Certiddes, serdo aceitas aquelas cujas
expedicdes / emissdes ndo ultrapassem a 60 (sessenta) dias da data final para a entrega
dos envelopes.

11 - ESCLARECIMENTOS AO EDITAL

11.1 - E facultado a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de esclarecimentos
sobre 0 ato convocatério do pregdo e seus anexos, podendo até mesmo envolver a
solicitacdo de copias da legislacdo disciplinadora do procedimento, cujo custo da
reproducdo grafica sera cobrado, observado, para tanto, o prazo de até 2 (dois) dias
Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas.

11.1.1 - Os esclarecimentos pretendidos serdo dirigidos a Pregoeira, com
encaminhamento através de e-mail administrativo@bandeiradosul.mg.gov.br ou
através de protocolo no Setor de LicitacGes da Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul.

11.1.2 — Nao serdo respondidos questionamentos orais (através de telefone)

11.1.3. Os esclarecimentos deverdo ser prestados no prazo de 24 (vinte quatro) horas,
a contar do recebimento da impugnagao.

12. PROVIDENCIAS / IMPUGNACAO AO EDITAL

12.1 - E facultado a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de providéncias ou
de impugnacéo ao ato convocatdrio do pregao e seus anexos, observado, para tanto, o
prazo de até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das
propostas.

12.1.1 — A impugnacdo ou pedido de providéncias devera ser protocolado no Setor de
LicitacOes da prefeitura.

12.1.2. A decisdo sobre o pedido de providéncias ou de impugnacgdo serd proferida
pela autoridade subscritora do ato convocatorio do pregdo no prazo de 24 (vinte
quatro) horas, a contar do recebimento da peca indicada por parte da autoridade
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referida, que, além de comportar divulgacdo, deverd também ser juntada aos autos do
PREGAO.

12.1.3. O acolhimento do pedido de providéncias ou de impugnacéao exige, desde que
implique em modificacdo (Bes) do ato convocatério do PREGAO, além da(s)
alteracdo (Ges) decorrente(s), divulgacdo pela mesma forma que se deu o texto
original e designacédo de nova data para a realizacdo do certame.

13 - RECURSO ADMINISTRATIVO

13.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intengdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido
0 prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razdes de recurso, ficando os
demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra - razGes em igual nUmero
de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

13.2 - O licitante podera também apresentar as raz6es do recurso no ato do pregao, as
quais serdo reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde
logo intimados para apresentar contra - razdes no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados
da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

13.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia
do direito de recurso.

13.4 - Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

13.5 - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

13.6 - O resultado do recurso seré divulgado mediante publicagdo na imprensa oficial do
Municipio de Bandeira do Sul.

14 - DEMONSTRAGCAO

14.1 - Apos passada a fase de recurso a PROPONENTE classificada em primeiro lugar
fica obrigada a comprovar o atendimento das caracteristicas e funcionalidades
estipuladas para os sistemas relacionadas no Termo de Referéncia (Anexo 1), através da
realizacdo de demonstracdo. A adjudicacdo dos servicos fica condicionada a execugao
da demonstracdo e comprovacdo pela licitante a PREFEITURA, de que a solugdo
proposta tem conformidade minima de 90% (noventa por cento) das referidas
funcionalidades.

14.2- A demonstracdo do sistema tera inicio em até 05 (cinco) dias Uteis, apds a
convocacdo da licitante primeira colocada, pelo Pregoeiro.
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14.3- A licitante classificada em primeiro lugar terd prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados de sua intimagdo, para demonstrar conformidade minima de 90%
(noventa por cento) com as especificacdes constantes do Anexo I;

14.4- A Comissdo Técnica de Avaliacdo devidamente nomeada por portaria pela
autoridade superior verificara o atendimento as especificacbes técnicas dos sistemas
constantes no Anexo | do Edital,

% A Comissdo Teécnica de Avaliagdo podera, durante a
demonstracdo do sistema, intervir ou ndo, com gquestionamentos e
pedidos de esclarecimentos, o que a empresa licitante devera, através
do(s) expositor(es), responder de imediato;

%+ A Comissdo Tecnica de Avaliacdo reunir-se-a para a avalia¢do do
sistema e emitird pareceres, com base nas especificacdes técnicas
contidas no Anexo I, confrontadas com a demonstracao realizada pela
empresa proponente classificada em primeiro lugar, encaminhando-os
posteriormente ao Pregoeiro;

14.5- Para a demonstracdo do sistema, a licitante classificada em primeiro lugar
deverd trazer os equipamentos necessarios e todos o0s itens do sistema
devidamente instalados e configurados para comprovacdo do atendimento as
especificacOes técnicas do Termo de Referéncia.

14.6- De acordo com o0s pareceres técnicos, o Pregoeiro, verificara a
comprovacdo da veracidade das informacdes prestadas pela licitante. Sendo
comprovadas, a licitante serd declarada vencedora do certame. Caso a licitante
ndo comprove as especificagdes técnicas do Sistema de Gestdo Municipal, o
Pregoeiro convocard a nova licitante classificada em segundo lugar, para
respectiva demonstracdo do sistema, sendo avaliada nos mesmos moldes da
licitante anterior.

14 - ADJUDICACAO

14.1 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencéo de interpor recurso, por
parte da(s) proponente(s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo a
PREGOEIRA adjudicar o objeto do certame a proponente vencedora.

14.2 - Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apos a
decis@o do(s) mesmo(s), a autoridade competente deve praticar o ato de adjudicacao
do objeto do certame a proponente vencedora.

15 - HOMOLOGACAO
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15.1 - Compete & autoridade competente homologar o PREGAO.

15.2. A partir do ato de homologacéao seré fixado o inicio do prazo de convocagdo da
proponente adjudicataria para assinar o contrato, respeitada a validade de sua proposta.

16 - DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PREGAO

16.1. O resultado final do PREGAOQ sera publicado no Quadro de Avisos no rol da
Prefeitura Municipal e na imprensa oficial do Municipio de Bandeira do Sul.

17 - DA EXECUCAO DO CONTRATO

17.1 — O presente Contrato tera vigéncia de 12 meses a partir da sua assinatura, apos a
assinatura do instrumento contratual, podendo ser prorrogado de acordo com a
legislacdo vigente, mediante termo aditivo.

17.2 — A Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul se reserva o direito de poder cancelar
0 contrato em decorréncia da sua inexecucdo parcial ou total, sem prejuizo das demais
cominacdes legais aplicaveis.

17.3 - Correrdo por conta da contratada todas as despesas com seguros, transporte,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da prestacdo de servicos
licitada.

17.4 — Em conformidade com o Protocolo ICMS, todas as empresas cujo objetivos
sociais sejam tributos devidos ao estado devera emitir nota fiscal por meio eletrénico,
sendo esta forma obrigatdria a partir de 1° de outubro de 2011,

18 - PAGAMENTO

18.1 - O pagamento podera ser feito:

e por crédito em conta corrente em instituicdo bancaria, ou;
e pela Tesouraria Municipal.

prazo de pagamento: Mensalmente, Os pagamentos serdo efetuados, mensalmente,
até o décimo dia util do més seguinte ao vencido, mediante a apresentacdo da nota fiscal
e dos relatdrios dos servicos realizados.

18.1.1 - Em caso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal(is) / fatura(s), o prazo de
pagamento sera contado a partir da(s) correspondentes(s) regularizagéo (Ges).

18.1.2 - Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no 6rgao

licitante, 0 pagamento devera ser efetuado no primeiro dia Util subsequente.
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18.2 — Para receber seus créditos o contratado deverd comprovar a regularidade fiscal e
tributaria que Ihe foram exigidas quando da habilitacéo.
18.3 — A Administracao da Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul reserva o direito de

reter o pagamento de faturas para satisfacdo de penalidades pecuniarias aplicadas ao
fornecedor e para ressarcir danos a terceiros.

19 - REAJUSTAMENTO DE PRECOS

19.1 — Os precos ofertados sdo fixos e irreajustaveis no periodo de vigéncia da proposta
(60 dias).

19.2 - Para restabelecer a relacdo que as parte pactuaram inicialmente entre os encargos
do contratado e a retribuicdo da Administracdo para a justa remuneracdo do objeto
licitado, objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato, na hip6Gtese de sobreviverem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou
ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordinaria e extracontratual.

20 - DOTACAO ORCAMENTARIA

20.1 - As despesas decorrentes da presente prestacdo de servigos onerardo 0S recursos
Orcamentarios: 0201.0007.339039-33903999, ficha 11 — Valor: R$ 112.954,88.

21 - DISPOSICOES FINAIS

21.1 — A autoridade competente do Municipio Bandeira do Sul podera anular e revogar
a presente licitacdo por razbes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anular
por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito da
pregoeira, devidamente fundamentado.

21.2 — A nulidade do Procedimento licitatério induz a do contrato, sem prejuizo do
disposto no paragrafo unico do art. 59, da Lei Federal n° 8.666/93.

21.3 — As reclamacdes referentes a documentagdo e as propostas deverdo ser feitas no
momento da abertura do envelope correspondente, por escrito, quando serdo registradas
em ata, sendo vedadas observacdes ou reclamagdes impertinentes ao certame.

21.4 — A apresentacdo da proposta implica, por parte da licitante, observacdo dos
preceitos legais e regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional
aceitacdo de todos os termos e condi¢des deste edital sendo responsavel pela fidelidade
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e legitimidade das informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da
licitacdo.

21.5 — Havendo indicio de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé,
a Administracdo da Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul, comunicara os fatos
verificados ao Ministério Publico para as providéncias cabiveis.

21.6 — E facultado a Pregoeira ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do
Procedimento, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deva
constar no ato da sessao publica.

21.7 - E dispensavel o "termo de contrato" e facultada a substituicdo por outros
instrumentos habeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacao
de compra ou ordem de execucdo de servico, a critério da Administracdo e
independentemente de seu valor, nos casos de compra com entrega imediata e integral
dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem obrigacOes futuras, inclusive assisténcia
técnica.

22 — ANEXOS

22.1 - Constituem anexos do edital, dele fazendo parte integrante:

22.1.1 — ANEXO | — Termo de Referéncia;

22.1.2 — ANEXO Il — Ficha de Cadastro da Empresa

22.1.3 — ANEXO Il - Declaracao de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo
22.1.4 — ANEXO IV — Modelo de declaracédo de inexisténcia de fato impeditivo;

22.1.5 - ANEXO V — Modelo de declaracdo de situacdo regular perante o Ministério do
Trabalho;

22.1.6 — ANEXO VI — Modelo de declaracdo de Micro Empresa, Empresa de Pequeno
Porte, para usufruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas pela Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

22.1.7 — ANEXO VIl — Modelo de procuracao para credenciamento;
22.1.8 — ANEXO VIII — Modelo de Proposta;

22.1.9 — ANEXO IX — Minuta do Contrato;

24 - DO FORO
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24.1 — As questdes decorrentes da execucédo deste edital, que ndo puderem ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no FORO da Comarca de Campestre
- MG, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

24.2 — Os casos omissos serdo dirimidos pela pregoeira, com observancia da legislacao
regedora, em especial a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes e Lei Federal n°
10.520/02.

Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul/MG, 18 de marco de 2020.

Priscilla Dias Muniz Mendes
Pregoeira

Joilson Aparecido Alves
OAB/MG 140.843
Assessoria Juridica
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\ ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

OBJETIVO:

Contratacdo de empresa para prestacdo de servigcos na area de informatica, para licenca
e locacdo de softwares especificos a gestdo publica em geral, bem como os servigos de
instalacdo, implantacdo, migracdo dos dados existentes dos atuais sistemas do
municipio, treinamento, suporte técnico, operacional e manutencdo mensal que
garantam as alteracOes legais, corretivas e/ou evolutivas bem como as atualizacGes de
versdo dos sistemas locados.

1- JUSTIFICATIVA:

Manter e ampliar o nivel de informatizacdo atual através de licenciamento
dos Sistemas para Informatizacdo sdo pontos importantes para PREFEITURA, bem
como atender as necessidades, através de suporte técnico, atingindo uma prestacdo de
servigo com exceléncia para toda a comunidade.

Agilizar este processo de tomada de decisdo, bem como, o fluxo e a
qualidade da informacéo dentro da PREFEITURA,; eliminando o retrabalho; reduzindo
custos e tempo de resposta aos contribuintes, cidaddos, servidores, fornecedores,
aumentando sua receita propria com uso de novas tecnologias.

Capacitar os servidores da PREFEITURA em todos os sistemas
informatizados ja contratados e devidamente implantados, gerara resultados seguros,
eficientes, eficazes e transparentes na prestacéo do servigo.

Uma equipe multidisciplinar, devidamente nomeada pela autoridade
superior através de portaria composta por técnicos das areas de Compras, Licitacéo,
Frotas, Patrimdnio, RH e Tributacdo, Assessoria e Orcamento, Pessoal atuou na
elaboracdo do objeto desta licitacao.

2- LOCAL DA EXECUCAO DO SERVICO:
Prédio da Prefeitura de MUNICIPIO DE BANDEIRA DO SUL/MG.

3- DESCRICAO E DETALHAMENTO DOS SERVICOS:
3.1. Sera definido entre a Contratada e a Contratante uma interface para
transferéncias das informacdes, com a participacdo dos técnicos de ambas, onde cada
parte serd responsavel pelas tarefas de importar, exportar e atualizar as informages.
3.2. A Contratada fornecerd os arquivos contendo os dados para transferéncia de
informacdes (migragédo), a fim de contemplar as garantias de segurancga e privacidade
das informacOes trocadas, além de preservar os historicos das movimentagdes, cujos
principais cadastros estdo listados abaixo:
Todas informacdes, sem nenhuma restricdo, de todo cadastro e histdrico
tributério.
Numero de Servidores Publicos: 270 (servidores, terceiros e outros)
registros aproximadamente.
Histdrico de Folha de Pagamento;
Cadastro de Produtos;
Cadastro de Fornecedores;
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Cadastro Patrimonial;

Cadastro de Veiculos;

Cadastros da Contabilidade: movimento orcamentario e
financeiro do exercicio corrente e anteriores, incluindo:
empenhos orcamentarios e extra orcamentarios e respectivas
movimentacGes e lancamentos contébeis; restos a pagar de
exercicios anteriores (processados e ndo processados); saldo de
contas e bancos; etc.

Apbs a conclusdo satisfatoria da conversdo da base de dados e
reestruturacdo das informacgdes existentes no sistema de informacdo, sera emitido um
"Termo de Aceite da Converséo".

3.3.  Deverdo ser realizadas todas as simulacdes pela empresa licitante em conjunto
com a Contratante, antes da implantacdo definitiva do Software e disponibilizacdo ao
usuério final.

3.4. Como parte integrante do processo de implantacdo, a empresa licitante devera
ministrar treinamento para os técnicos e usuarios do Software, respeitando as
obrigatoriedades descritas no item 6.

3.5. A Contratante determinaré os servidores que serao capacitadas para utilizacdo do
Software, dentro das areas ja descritas no objeto deste termo de referencia. O local de
realizacdo do treinamento sera fornecido e determinado pela Contratante, respeitado o
limite urbano do Municipio de BANDEIRA DO SUL/MG.

3.6. E de responsabilidade da Contratada o fornecimento de todo o material
necessario para a realizacao do treinamento, inclusive o fornecimento de Certificado aos
participantes.

3.7. A Contratada devera disponibilizar uma central de atendimento, em suas
dependéncias, com pessoas devidamente treinadas, para atendimento em dias Uteis e
horario comercial aos usuarios do Software, fornecendo suporte a utilizacdo do mesmo.
Esse suporte podera ser através de contato telefonico ou “on-line” via canais disponiveis
na Internet.

v' Manutencao: sdo os trabalhos realizados na sede da CONTRATANTE
ou da CONTRATADA que se fizer necessarios ao desenvolvimento e ao bom
funcionamento do Sistema, excluindo todo e qualquer treinamento e/ou capacitagdo
técnica de pessoal que tenha carater especifico.

v" Consultoria: sdo os servicos realizados na sede do CONTRATANTE ou
da CONTRATADA, que demandam profissionais especializados nas areas em que atue
o licitante, consistindo em respostas verbais nos diversos setores, para prestar toda e
qualquer assisténcia sobre cada Sistema, disponibilizando equipamentos, programas,
arquivos e informac@es que se tornarem necessarias.

v Treinamento: sdo os servicos realizados na sede do CONTRATANTE
ou da CONTRATADA para transmitir conhecimentos, conceito, regras ou habilidades
necessarias a operacionalizacéo dos sistemas de informatica do objeto licitado.

v Acesso Técnico Remoto: E o atendimento que a empresa
CONTRADADA através de um técnico acessa remotamente atraves de uma
CONEXAO, via 0 software de acesso remoto ou similar, com o computador servidor ou
estacdo de trabalho da CONTRATANTE.
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v Implantacdo: os servigos de instalacdo, migracdo e treinamento dos
servidores designados pelo gestor do contrato.

v Migracao: a transferéncia dos dados do sistema anterior para os sistemas
atuais, ap6s a disponibilizacdo dos arquivos e layout’s, contendo todas as
informacdes/dados cuja integridade serdo validadas pela mesma.

v" Instalacéo: a disponibilizacdo dos sistemas nos servidores e estacfes de
trabalho indicados pelo gestor do contrato.

4 - PREVISAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Para a Implantacdo dos servicos de instalacdo, migracdo e treinamento dos
servidores designados estima-se 0 prazo maximo de 01 (um) més.

Os servicos de Implantacdo dos Sistemas terdo inicio em até 02 (dois) dias
Uteis da assinatura do contrato e deverdo ser concluidos no prazo méaximo de 01 (um)
més.

Os servigos de Migracdo, serdo iniciados 02 (dois) dias Uteis da assinatura
do contrato, mediante entrega, pela PREFEITURA dos dados do sistema anterior, em
meio magnético e com a definicdo detalhada de cada campo de cada arquivo, no padrdo
informado pela licitante vencedora, contendo todas as informagdes/dados cuja
integridade serdo validadas pela mesma.

O Treinamento dos funcionarios do Orgdo Licitante para operar 0s sistemas,
devera iniciar em até 05 (cinco) dias Uteis da assinatura do contrato, com excecdo
daqueles que necessitem aguardar a migracdo dos dados.

5- METAS

v' Fornecer ferramenta tecnologicamente moderna para 0s servidores
municipais, quando possivel, usar as funcionalidades através da WEB;

v" Simplificar as rotinas de cadastramento;

v Manter atualizados e Integrar os cadastros;

v' Capacitar os servidores da PREFEITURA na operacdo e dominio dos
sistemas, equipamentos e tarefas relacionadas a cada area informatizada.

6- SEGURANCA E GARANTIAS DOS SISTEMAS

6.1. Os sistemas deverdo ter procedimentos de seguranca que protejam as informacodes e

0S acessos aos sistemas; as tarefas executadas deverdo ser controladas e preservados

quanto ao uso indevido e da pratica de atos contrarios aos interesses do Municipio e dos

municipes.

6.2. Os sistemas deverdo permitir auditorias de todas as operacOes efetuadas por

usuarios (alteragdes, inclusdes e exclusdes).

6.3. Os sistemas deverdo permitir a integridade do banco de dados em todas as

transagdes em situacdes de queda de energia e falhas de software e hardware.

6.4. Devera a empresa ganhadora no prazo maximo de 90 (noventa) dias da

comunicacdo formal da ocorréncia ao CLIENTE/CONTRATANTE, buscar a melhor

solucéo ser feito para ndo interromper as operagdes do CLIENTE/CONTRATANTE.
Cada Sistema a ser contratado devera estar garantido por 90 (noventa) dias, contados

da data da entrega do Sistema, contra defeitos do Sistema, de acordo com os artigos 12,

18, 19 e 26 da Lei 8.078 de 11 de setembro de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor.
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6.5. A empresa contratada tem que garantir de certa forma a integridade, a
disponibilidade e a confidencialidade do banco de dados.

7- FUNCIONALIDADES E CONFIGURACOES MINIMAS DO
SOFTWARE:
7.1. MODULOS INTEGRADOS COMPREENDENDO:

e BASICO PARA TODOS MODULOS
CONTABILIDADE PUBLICA
PLANEJAMENTO MUNICIPAL
CONTROLE FINANCEIRO
TESOURARIA
TRIBUTACAO MUNICIPAL
RECURSOS HUMANOS
FOLHA DE PAGAMENTO
COMPRAS E LICITACOES
PATRIMONIO PUBLICO
ADMINISTRACAO DE VEICULOS
ALMOXARIFADO
PROTOCOLOS E PROCESSOS
CONTROLE INTERNO
ESCRITURACAO ELETRONICA DE NOTAS FISCAIS
ESCRITURACAO FISCAL DO ISS VIA INTERNET
ATENDIMENTO AO SERVIDOR PUBLICO VIA INTERNET
TRANSPARENCIA PUBLICA
OBRAS
7.2.  FUNCIONALIDADES BASICO PARA TODOS OS MODULOS:
1. Todos os Mddulos deverdo ser desenvolvidos em Plataforma/Linguagem Gréfica
(padrdo Windows), usando Banco de Dados Relacional. Funcionar em rede com
conceito Cliente-servidor. Todos os médulos devem ser integrados por rede (Protocolo
TCP IP). Os sistemas apresentados em proposta devem ser de autoria de uma mesma
empresa desenvolvedora, de forma que ndo serdo aceitos sistemas de mais de um
desenvolvedor. Os sistemas que serdo instalados nos servidores da prefeitura municipal
deverdo obrigatoriamente utilizar um Unico gerenciador de banco de dados.
2.Ser compativel com o ambiente multiusuério, permitindo a realizacdo de tarefas
concorrentes e acessos as mesmas rotinas, ou rotinas diferentes, por usuarios diferentes
ao mesmo tempo;
3.Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranca contra a
violacdo dos dados ou acessos indevidos as informacdes, através do uso de senhas, nao
permitindo alteracdo de dados por outro meio que ndo seja O sistema ou suas
ferramentas;
4.Possuir controle de permissdes de acesso de cada usuario dentro de cada sistema, sem
necessidade de configura-las a cada exercicio;
5.Possibilitar a total seguranca dos dados, mantendo a integridade do Banco de Dados e
conter mecanismos de protecdo que impegam a perda de transagdes ja efetivadas pelo
usuario;
6.Registrar o log da utilizacdo de transagoes;
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7.Possibilitar ajuda on-line, permitindo consultar todas as opgOes existentes no sistema
ou ajuda especifica para 0 campo onde esta no momento;

8.Possuir opcao de fazer e desfazer as acOes executadas pelos sistemas aplicativos;
9.Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravacdo opcional dos
mesmos em arquivos, com saida em unidade removivel ou disco rigido e a sele¢do da
impressora da rede desejada

10.Permitir selecionar no momento da impressdo do relatério qualquer impressora
disponivel na rede, possibilitando escolher tamanho de papel, configurar margens,
selecionar intervalos de péginas, indicar o nimero de copias a serem impressas e demais
opcdes disponiveis para a impressora;

11.Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacdo dos sistemas
aplicativos com 0s usuarios;

12.Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao
usuario um determinado risco ao executar funcées e solicitando sua confirmacao;
13.Possibilitar o acesso ao banco de dados de fora do ambiente da prefeitura
(remotamente) em casos de necessidade;

14.0s modulos deverdo permitir abrir mais de uma op¢do do menu principal,
simultaneamente, sem a necessidade de se fazer novo acesso ao sistema. Por exemplo,
manter abertas, a0 mesmo tempo, janelas distintas de cadastros e de relatorios;

15.Para operacionalizacdo dos sistemas, 0 usuario so podera efetuar a entrada de dados
via sistema;

16.As atualizacdes deverdo estar disponiveis na internet ou serem remetidas via meio
magnético a critério da contratante;

17.Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada (Ex: validade de datas, campos
com preenchimento numérico, saldos, etc.), impedindo que erros sejam cometidos pelos
usuarios;

18.Gerar arquivos de intercambio de dados para alimentar automaticamente os sistemas
de auditoria adotados pelo Tribunal de Contas, conforme layouts e parametros
estipulados por este;

19.0s médulos/sistemas devem funcionar baseados em sistema gerenciador de banco de
dados com garantia de assisténcia técnica no pais pelo desenvolvedor ou por técnicos
credenciados por este.

20.Possuir rotinas seguras de backup e restauragdo para facilitar os procedimentos
relativos & seguranca dos bancos de dados, com as seguintes funcionalidades:

- Configurar a periodicidade e os usuarios que receberdo avisos sobre a necessidade de
backup do banco de dados;

- Configurar os usuarios que poderédo executar o backup do banco de dados;

- Executar automaticamente o backup em horarios previamente agendados;

- Permitir o backup da base de dados enquanto os usuarios estdo trabalhando nos
sistemas;

- Possuir relatorios de backups efetuados;

- Possibilitar o backup incremental (somente das alteracGes executadas);

- Permitir a compactacdo/descompactacdo do backup para fins de armazenamento,
inclusive quando disparado pelo agendamento.

21.Possibilidade de recuperar o banco a partir do arquivo de transacéo;

22.Possuir auditoria automatica nas tabelas de todos os sistemas:

- Registrar todas as operac6es de incluséo, excluséo e alteragdo efetuadas;
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- Registrar a data, hora e usuario responsavel pela alteragéo;
-Registrar as informagfes anteriores para possibilitar a consulta dos dados
historicamente, antes da alteracéo efetuada;
- Possuir utilitarios onde seja possivel criar consultas através da escolha de campos e
tabelas de forma visual, com a geracdo automatica do script de consulta SQL;
- Possibilitar a criacdo de consulta aos dados das tabelas de auditoria em linguagem
SQL com o uso de todos os comandos compativeis com ela e com o banco de dados.
23.- Emitir relatorio ou grafico referente aos acessos ao sistema, demonstrando 0s
usuarios que efetuaram login, data e hora de entrada e saida;
- Emitir relatério ou gréafico comparativo entre a quantidade de entradas (login) e saidas
(logoff) no sistema, demonstrando a estabilidade deste.
24.Permitir gerenciar os usuarios conectados ao banco de dados, possibilitando:

- Identificar as maquinas conectadas;

- Identificar os Aplicativos acessados;

- Identificar Data/hora da Gltima requisicao;

- Desconectar usuarios;

- Enviar mensagens para 0s usuarios;

- Verificar o tempo de ociosidade da conexao.
25.Permitir reconstrucdo do banco de dados, possibilitando:

- Minimizar o tamanho do banco de dados, em funcdo das transacfes que ja foram
excluidas e continuam ocupando espaco.

- Selecionar as tabelas que se deseja reconstruir, a fim de excluir dados de tabelas de
auditoria, minimizando o tamanho do banco de dados;
26.Permitir realizar validagéo do banco de dados, com as seguintes funcionalidades:
- Verificagdo de indices e tabelas corrompidas;
- Permitir configurar a periodicidade e 0s usuarios que receberdo avisos sobre a
necessidade de validacdo do banco de dados;
- Permitir configurar usuarios que poderdo executar validacdo do banco de dados;
- Possuir relatorios de validagdes efetuadas;
27.Permitir realizar atualizacdo do sistema e da estrutura do banco de dados de forma
padronizada, possibilitando:
Auto atualizacdo através da rede local com defini¢éo de repositorios de acesso;
Configurar os usuarios que poderdo executar a atualizacao;
Garantir que a atualizacdo de banco seja executada sem nenhum usuario conectado ao
sistema, e ndo permitir que durante a atualizacdo os usuarios acessem o sistema;
Impossibilitar 0 acesso ao sistema no caso de erro durante a atualizacdo até que seja
solucionado;
Possuir relatorios das atualizagdes efetuadas.
28.Possuir gerador de relatorios integrado a todos os sistemas com interface para o
usudrio em lingua portuguesa;
29.Permitir que os relatorios desenvolvidos sejam acessados e executados por dentro
dos sistemas, possibilitando:
- gue argumentos como ano, entidade, data corrente, etc., sejam automaticamente
preenchidos pelo sistema;
- que seja possivel utilizar as fungdes internas dos sistemas que estdo disponiveis;
- que seja possivel utilizar as funcBes do sistema que estdo disponiveis no banco de
dados.
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30.Permitir que o relatério desenvolvido pelo usuério fique no banco de dados
disponivel a todos os usuarios do sistema e que integre ao backup dos dados do sistema;
31.Permitir que sejam configurados o0s usuarios que terdo acesso aos relatorios.
32.Permitir organizar os relatérios em classificacoes.

33.Permitir criar novos relatérios personalizados baseando-se nos relatorios ja
existentes.

34.Permitir desativar (ndo excluir) relatorios ndo utilizados.

35.Permitir a criacdo de consultas atraves da escolha de campos e tabelas de forma
visual, com a geracdo automatica do script de consulta SQL.

36.Permitir que os relatérios sejam desenvolvidos em linguagem SQL, com o uso de
todos os comandos compativeis com ela e com o banco de dados.

37.Permitir que os relatorios sejam baseados em stored procedures do banco de dados.
38.Permitir inserir um texto de ajuda para cada relatério.

39.Possibilitar que sejam desenvolvidas consultas exclusivas para a geracdo de arquivos
através de ferramenta que disponibilize a customizacdo do layout de saida dos arquivos.
40.Permitir agrupar e manipular os dados retornados pela consulta SQL, possibilitando:
- somar, contar, fazer médias, etc, de forma geral ou de acordo com o agrupamento
criado;

- criar expressdes de calculo de forma geral ou de acordo com o agrupamento criado;

- reutilizacdo de uma expressdo contida no relatério em um filtro, grupo ou outra
expressao;

41.Facilitar o desenvolvimento de relatorios para serem impressos em modo texto
(impressoras matriciais) com a organizacdo dos campos em linhas e colunas.
42.Possibilitar a exportacdo e importagdo de modelos de relatorios.

43.Permitir a criacdo de relatérios para a emissdo em impressoras graficas (laser e jato
de tinta), possibilitando:

- escolher o tipo, estilo (negrito, sublinhado, italico), cor e tamanho da fonte;

- 0 uso de elementos graficos como quadrado, retangulos, circulos, linhas com a opg¢éo
de escolha do tipo da linha (tracejada, continua, espessura), cor da linha e cor de
preenchimento da figura;

- 0 uso de figura.

44 Permitir a formatacdo dos comandos SQL da fonte de dados para que possam ser
visualizados de forma mais clara e organizada.

45.Permitir a configuracdo e visualizacdo de imagens armazenadas no banco de dados.
Exemplo: Fotos das pessoas, alunos, imoveis.

46.Permitir a validacdo e verificacdo de relatorios inconsistentes no banco de dados,
demonstrando um relatério com as inconsisténcias encontradas.

47 Possuir funcionalidade que permita a elaboragéo de scripts para realizar consultas e
disponibiliza-las via e-mail, funcionando como uma ferramenta de auditoria.

48.Permitir consolidar em uma consulta informacgdes de qualquer uma das bases de
dados dos sistemas.

49.Possibilitar a conex&o a um servidor de WebServices.

50.Possibilitar a assinatura de PDF utilizando um certificado digital.

51.Permitir gerar os arquivos em formato PDF.

52.Permitir a elaboragdo de scripts com o propdsito de manipular arquivos externos e
atualizar dados de um ou diversos bancos de dados dos sistemas.

53.Permitir realizar a integracdo entre os sistemas.
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54.Permitir a leitura de arquivos externos em formato TXT ou XML e processar suas
informacdes de acordo com as necessidades.

55.Permitir a geracdo de arquivos para tribunais de contas em formato TXT ou XML de
acordo com o layout solicitado.

56.Possibilitar que os usuarios e técnicos de informatica elaborem scripts para gerar
consultas e processamento de arquivos.

7.3. FUNCIONALIDADES ESPECIFICAS PARA CADA MODULO:
1-Modulo de Contabilidade Publica

1.1- Permitir que seja efetuada a escrituracdo contabil nas naturezas de informacéo
patrimonial, orcamentaria e controle, em conformidade com o Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico (MCASP);

1.2-Permitir cadastrar e controlar as dota¢des constantes no orcamento da entidade e as
decorrentes de Créditos Adicionais Especiais e Extraordinarios;

1.3-Controlar as dotacdes orcamentarias, impossibilitando a utilizacdo de dotacGes com
saldo insuficiente para comportar a despesa;

1.4-Permitir que seja feita a escrituracdo contabil nos sistemas Financeiro, Patrimonial e
de Compensacdo em partidas dobradas e no Médulo Orgamentério em partidas simples,
de conformidade com os Artigos 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com registro em
livro DIARIO e RAZAO;

1.5-Efetuar automaticamente as incorporacdes nas contas de patrimdnio quando
efetuada a liquidacéo de empenhos de aquisi¢do de bem patrimonial;

1.6-Efetuar automaticamente lancamentos de incorporacdo e desincorporacao
patrimonial, quando respectivamente da liquidacdo e prestacdo de contas do empenho
de adiantamentos concedidos;

1.7-Efetuar automaticamente os langcamentos de baixa na conta patrimonial quando do
registro da receita de divida ativa e de alienacao de bens;

1.8- Permitir efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas
para limitacdo de empenho, conforme o artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de
2000, quando necessario;

1.9-Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais estouros
de saldos ou lancamentos indevidos;

1.10-Permitir a emisséo de demonstrativo do excesso de arrecadagéo;

1.11-Possuir os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balan¢o anual, na
forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00 — LRF e instru¢es do Tribunal de
Contas;

1.12- Permitir que sejam emitidas notas de:

- empenho;

- sub-empenhos;

- liquidacéo;

- ordem de pagamento;

- restos a pagar;

- despesas extras;

- e suas respectivas anulagdes;

Permitir que as notas possam ser emitidas por intervalo e/ou aleatoriamente.
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1.13- Emitir os relatorios das Contas Publicas para publicacdo na internet, conforme IN
28/99 do TCU e Portaria 275/00 do TCU;

1.14- Permitir gerar planilha para formar quadro de detalhamento da despesa;
1.15-Emitir relatorios com as informac6es para o SIOPE, no mesmo formato deste;
1.16-Emitir relatérios com as informagdes para o SIOPS, no mesmo formato deste;
1.17- Emitir relatorios demonstrativos dos gastos com Educacdo, Saude e Pessoal, com
base nas configuracdes efetuadas nas despesas e nos empenhos;

1.18- Emitir relatdrios, tais como:

- Pagamentos Efetuados;

- Razéo da Receita;

- Pagamentos em Ordem Cronoldgica;

- Livro Diério;

- Extrato do Credor;

- Demonstrativo Mensal dos Restos a Pagar;

- Relacgdo de Restos a Pagar;

- Relacdo de Cheques Compensados e Nao Compensados.

1.19-Executar o encerramento do exercicio, com todos os lancamentos automaticos e
com apuracao do resultado;

1.20-Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais
para a Secretaria da Receita de Previdéncia;

1.21-Permitir que seja efetuada a geracdo dos razdes analiticos de todas as contas
integrantes dos Mddulos Financeiro, Patrimonial e de Compensacao;

1.22- Permitir gerar relatorios com saldos disponiveis nas dotagdes, relacdo de
empenhos globais e outros de interesse da Entidade;

1.23-Permitir gerar relatérios gerenciais de execucdo da despesa, por credores, por
classificacdo, por periodo;

1.24-Permitir a geracdo de relatdrios gerenciais:

- Receita;

- Despesa;

- Restos a Pagar;

- Receitas e Despesas Extras (Dep6sitos de Diversas Origens);

- Boletins Diérios da Tesouraria;

1.25-Permitir a anulacdo total e parcial do empenho, liquidacGes, ordens de pagamento,
restos a pagar e notas de despesa extra-orcamentaria e o cancelamento da anulacéo,
possibilitando auditoria destas operacdes;

1.26-Permitir o cadastramento de devolucdo de receita utilizando rubricas redutoras
conforme Manual de Procedimentos de Receita Publica da ST;

1.27-Permitir o cadastramento de fontes de recurso com identificador de uso, grupo,
especificacdo e detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do
Estado;

1.28-Permitir o cadastramento de mais de uma entidade na mesma base de dados, com
contabilizacdo distinta e que possibilite a emissdo de relatorios mensais, anuais e da
LRF de forma consolidada;

1.29- Permitir que nas alteracGes orgamentérias possa se adicionar diversas dotacoes e
subtrair de diversas fontes para um mesmo decreto;
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1.30-Permitir que seja feita a contabilizacdo do regime proprio de previdéncia em
conformidade com a Portaria 916 do ministério da previdéncia, com emissdo dos
respectivos demonstrativos;

1.31-Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas de empenhos ou
restos a pagar;

1.32-Permitir a importacdo dos movimentos dos Fundos Municipais, Fundagdes ou
Autarquias, que estejam em ambientes externos e fora da rede;

1.33-Possuir rotina de integracdo com o Modulo de Folha de Pagamento, para gerar
automaticamente os empenhos, liquidacdes, ordens de pagamento e despesas extra-
orcamentarias de retencdes. Possibilitar a visualizacdo dos cadastros a serem efetuados
no sistema, ajustar as inconsisténcias, inserir e excluir cadastros de informagdes a serem
geradas. Permitir a emissdo de relatorio de integracdo com o sistema de Folha de
Pagamento, sendo possivel filtrar as informacgdes por periodo ou integracéo;

1.34- Possibilitar geracdo de empenhos e liquidagdes de empenhos automaticamente via
integracdo com sistema de compras, contratos e licitagoes;

1.35- Possibilitar configurar permissées de consulta, inclusdo, alteracdo e exclusao por
usuério e cadastros;

1.36-Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesmo que 0
anterior ainda ndo esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos saldos
contabeis no exercicio ja iniciado;

1.37-Possibilitar inscrever automaticamente, no Modulo de Compensacdo, os empenhos
de adiantamentos, quando da sua concessao, e o lancamento de baixa respectiva, quando
da prestacdo de contas;

1.38-Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa,
permitindo a emissdo de relatérios das despesas por tipo;

1.39-Permitir o pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, sendo que a
cada nota de pagamento deve permitir informar mais de uma conta pagadora, inclusive
de bancos diferentes;

1.40-Permitir o registro de empenhos por estimativa, global e ordinario;

1.41-Permitir o registro de sub-empenhos sobre o empenho estimativo e global;
1.42-Possibilitar que cada unidade or¢camentaria processe o respectivo empenho;
1.43-Possibilitar que os precatorios sejam relacionados com a despesa destinada ao seu
pagamento;

1.44-Possuir cadastros de convénios, contratos, precatorios, caucles e prestacdes de
contas de convénios;

1.45- Possuir funcionalidade para pré-validagdo de encerramento de exercicio, gerando
lista de inconsisténcias, com a possibilidade de gravar arquivo PDF;

1.46-Permitir a anulagdo automatica dos empenhos por estimativa no final do exercicio,
evitando a inscricdo em restos a pagar;

1.47-Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadacdo, conforme o
artigo 13 da Lei 101/00 — LRF de 4 de maio de 2000;

1.48-Possuir rotina de emissdo de cheques para pagamentos das despesas, com a
possibilidade de efetuar a baixa no momento do pagamento ao fornecedor;

1.49-Permitir blogqueio e desbloqueio de valores nas dotagdes orcamentarias;
1.50-Possuir os anexos do balango anual na forma da Lei 4.320/64, possibilitando a
emissdo mensal:

- Anexo 1 - Demonstrativo Receita e Despesa segundo as Categorias Econdmicas;
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- Anexo 2 - Receita segundo as Categorias Economicas;

- Anexo 2 - Resumo Geral da Despesa;

- Anexo 2 - Natureza da Despesa segundo as Categorias Econémicas;

- Anexo 6 - Programa de Trabalho por Orgéo e Unidade Orgcamentaria;

- Anexo 7 - Demonstrativo Funcdes, Subfungdes e Programas por Projeto Atividade;

- Anexo 8 - Demonstrativo Despesas por Funcdes, Subfuncdes e Programas conforme
Vinculo;

- Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcdes;

- Anexo 10 - Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada;

- Anexo 11 - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

- Anexo 12 - Balango Orcamentério;

- Anexo 13 - Balango Financeiro;

- Anexo 14 - Balango Patrimonial;

- Anexo 15 - Demonstracao das Variacdes Patrimoniais;

- Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Fundada Interna e Externa;

- Anexo 17 - Demonstracao da Divida Flutuante;

- Anexo 18 - Demonstracao dos Fluxos de Caixa;

- Anexo 19 - Demonstrativo de Fluxo de Caixa de acordo com DCASP e AN-19
(Demonstracdo das Mutagdes Patrimoniais);

1.51-Permitir descontos extra-orcamentarios e orcamentarios no pagamento dos
empenhos e dos restos a pagar, efetuando automaticamente os langamentos nas contas
orcamentarias, financeiras e de compensacao;

1.52-Possibilitar a configuracdo de permissfes para que 0s empenhos possam ser
registrados por usuarios que estiverem vinculados ao 6rgao do orcamento da despesa;
1.53-Possuir processo de encerramento mensal que verifique eventuais divergéncias de
saldos e que, ap06s 0 encerramento, ndo possibilite alteracbes em langamentos contébeis
ja efetuados;

1.54-Possibilitar efetuar arrecadacdo orcamentaria desdobrando automaticamente o
valor total arrecadado em valores de acordo com percentuais previamente configurados
para as receitas;

1.55-Possuir cadastro de obras e possibilitar que, no empenho da despesa, esse seja
vinculado a obra correspondente;

1.56-Possibilitar que ao, cadastrar um empenho, possa gerar a liquidacdo
automaticamente;

1.57-Permitir que, no cadastro de empenho, sejam informados os produtos e servigos
correspondentes aos itens adquiridos;

1.58-Possibilitar o cadastramento de receitas lancadas e contabilizagdo conforme
Portaria da STN;

1.59-Possuir cadastro para registrar as conciliagcdes das contas bancarias;
1.60-Possibilitar imprimir notas de empenho, liquidacdo e pagamento diretamente para
a impressora, ao cadastrar o documento;

1.61-Possibilitar o cadastramento de textos padrdes de empenhos;

1.62- Possibilitar copiar o empenho que estd selecionado trazendo todos os dados
exatamente iguais ao empenho selecionado exceto data de liquidagéo, itens e valor,
bloqueando a cdpia caso a despesa ndo possua mais saldo;

1.63-Possibilitar bloquear o cadastro de arrecadacfes ao tentar inserir uma conta com
recurso diferente da receita;
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1.64-Possibilitar cadastrar um empenho complementar para empenhos do tipo
estimativo ou global;

1.65-Possibilitar a geracdo de arquivo com as informag6es que sdo exibidas no relatorio
Declaracdo de IRRF/DIRF para importacdo no programa DIRF da Receita Federal,
1.66-Permitir checagem por parametros, que possibilite ou ndo determinadas
informacdes nos cadastros e configuragdes do sistema;

1.67- Possuir relatérios da Instrucdo Normativa 08/03 (exigidos para as entidades do
estado de MG a partir de 2011):

- Anexo IV - Convénios e Instrumentos Congéneres;

- Anexo V - Termos Aditivos e Convénios e Instrumentos Congéneres;

- Anexo VI - PrestacOes de Contas de Convénios e Instrumentos Congéneres;

- Anexo VII - PrestacGes de Contas de Adiantamentos;

- Anexo VIII - Aplicagdes Financeiras;

- Anexo IX - Despesas com Publicidade e Divulgacéo;

- Balancete da Receita;

- Balancete da Despesa;

1.68-Possuir relatorios da Instrucdo Normativa 13/08:

- Demais Despesas - 40%;

- Manutencdo e desenvolvimento do ensino - 25%;

- Remuneracao dos profissionais do magistério da educacao basica 60%;

- Demais despesas com educacao;

- Transferéncia para Conta da Educacéo;

- Transferéncia para Conta da Saude;

1.69- Possuir relatorio da CF/88 para o estado de MG a partir de 2011:

- Demonstrativo para apurar a base de célculo de repasses a Camara;

- Limite da folha de pagamento do Poder Legislativo;

1.70-Possuir Banco de dados multi-exercicio e multi-entidades (ndo necessitando
integracdo via exportacdo/importacdo de arquivos);

1.71-Possuir Integracdo automatizada com sistema de transparéncia de acordo com a
Lei 131/09;

1.72- Possibilitar a geracdo dos relatorios do sistema em diversas extensdes (ex.: PDF,
XLS);

1.73-Possuir fungdes (teclas de atalho) que possibilitem consultar a situacdo: do
empenho, da despesa, do empenho anterior, da ordem anterior, do credor ou do
contrato;

1.74-Possuir funcdo que possibilite consulta de langamentos dos cadastros;

1.75- Possibilitar informar Documento Fiscal na liquidacdo, Ordem de Pagamento,
Resto a Pagar, Despesas Extras, Prestacdo de Contas, Cancelamento de Restos,
Anulacao de Despesas Extras e Liquidacdo de Empenho Anterior;

1.76-Possuir banco de dados apto a execucdo de auditoria, perante as informacdes
contidas no mesmo;

1.77-Possuir os Anexos do Relatério de Gestdo Fiscal da Lei Complementar 101/00
(LRF) para atender as Portarias Federais da STN em vigor, de forma que, em cada
exercicio, estejam disponiveis apenas as portarias vigentes no periodo selecionado:

- Anexo | — Demonstrativo da Despesa com Pessoal,;

- Anexo Il - Demonstrativo da Divida consolidada Liquida;

- Anexo |11 - Demonstrativos das Garantias e Contra garantias;
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- Anexo IV - Demonstrativo das Operac¢des de Crédito;

- Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa;

- Anexo VI - Demonstrativo dos Restos a Pagar;

- Anexo VII - Demonstrativo dos Limites;

1.78-Possuir os Anexos do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria da Lei
Complementar 101/00 (LRF) para atender as Portarias Federais da STN em vigor, de
forma que, em cada exercicio, estejam disponiveis apenas as portarias vigentes no
periodo selecionado:

- Anexo | - Balang¢o Orgamentario;

- Anexo Il - Demonstrativo da Execucdo das Despesas por Funcao/Subfuncéo;

- Anexo Il - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

- Anexo V - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do Regime Proprio
dos Servidores Publicos;

- Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Nominal;

- Anexo VII - Demonstrativo do Resultado Primério;

- Anexo IX - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgao;

- Anexo X - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino;

- Anexo XI - Demonstrativo das Receitas de OperacGes de Crédito e Despesas de
Capital;

- Anexo XIII - Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia;

- Anexo XIV - Demonstrativo da Receita de Alienacdo de Ativos e Aplicacdo de
Recursos;

- Anexo XVI - Demonstrativo das Receitas de Impostos e das Despesas Proprias com
Saude;

- Anexo XVIII — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execucdo
Orcamentaria;

1.79-Possuir relatorio exame aritmético;

1.80-Permitir, no sistema, que o usuério pesquise as rotinas desejadas, possibilitando a
selecdo das rotinas mais utilizadas por ele, marcando-as como favoritas.

1.81-Permitir controlar as datas de vencimento dos pagamentos de empenhos, visando o
controle dos pagamentos em ordem cronoldgica;

1.82-Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar em contrapartida com conta de
resultado definida pelo usuério;

1.83-Com o objetivo de atender a determinacdo da LC 131, o sistema deve possuir
mecanismo de inalterabilidade de dados do empenho;

1.84-Possuir rotinas com opg¢do de selecionar um ou mais documentos, para gerar
automaticamente:

- Liquidacdo de empenhos;

- Ordens de Pagamento;

- Restos a Pagar;

1.85-Possibilitar a emissao de relatorio com as dedugdes para o Imposto de Renda;
1.86-[PCASP] Possibilitar o registro de langcamentos contabeis referentes a etapa
intermediaria entre o empenho e a liquidacdo, conforme MPCASP (PARTE IV -
PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO) que cita que "Quando o
fato gerador do passivo exigivel ocorrer antes do empenho, ou entre o empenho e a
liquidacdo, é necessario o registro de uma etapa intermediaria entre 0 empenho e a
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liquidacdo, chamada “empenho em liquidacdo”. Essa etapa ¢ necessaria para que nao
haja duplicidade no passivo financeiro utilizado para fins de céalculo do superavit
financeiro.", bem como a anulagdo dessa etapa intermediéria;

1.87-[PCASP] Possibilitar o registro de lancamentos contabeis referentes a uma etapa
intermediaria entre o empenho e a liquidagdo conforme MPCASP(PARTE IV - PLANO
DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO) de exercicios anteriores;
1.88-[PCASP] Possibilitar que as entidades que utilizam o plano de contas PCASP, a
partir do exercicio de 2013, utilizem o cadastro de eventos contabeis, onde, por
intermédio dele, poderdo ser cadastrados eventos contabeis manualmente para que,
posteriormente, possam ser relacionados a um cadastro que gerard os lancamentos
contabeis, conforme as configuracdes dos lancamentos configurados no Cadastro de
Eventos Contabeis;

1.89-[PCASP] Permitir a insercdo de tipos de compromissos e movimentos de
controles nos contratos, bem como efetuar os langcamentos contabeis no compensado
para maior controle sobre as movimentac¢des do mesmo;

1.90-[PCASP] Permitir a insercdo de tipos de compromissos e movimentos de
controles nos contratos de Dividas, bem como efetuar os langamentos contabeis no
compensado para maior controle sobre as movimentaces do mesmo;

1.91-[PCASP] Permitir a importacdo e adogdo do plano de contas PCASP Modelo da
STN (Uni&o) ou detalhado pelo Tribunal de Contas;

1.92-[PCASP] Permitir controlar saldo de suplementagdes por fonte de recursos;
1.93-[PCASP] Possuir funcionalidades para efetuar descontos e baixas nos cadastros de
anulacdo de despesas extras, anulagdo de ordens de pagamento e anulacdo de restos a
pagar;

1.94-Permitir a anulacdo total ou parcial de liquidacdo e liquidacdo de empenhos
anteriores que possuirem descontos;

1.95-[PCASP] Possibilitar a geragdo automatica dos eventos nos cadastros inseridos ao
efetuar a integracdo com sistema de Folha de Pagamento.

1.96-[PCASP] Emitir relatorio cadastral de lancamentos contébeis, com diversos filtros,
inclusive por eventos, de acordo com o plano de contas PCASP;

1.97-Possuir relatério balancete de verificacdo possibilitando a visualizacdo dos saldos
contabeis;

1.98-Possuir relatdrios, exatamente no mesmo modelo aos solicitados pelo SICONFI,
afim de facilitar o preenchimento e prestacdo de contas anuais;

1.99-Possibilitar cadastro de eventos contabeis para lancamentos contabeis manuais.

2. Modulo de Planejamento Municipal
2.1 Plano Plurianual (PPA)

2.1.1-Permitir o cadastro da programacédo da receita possibilitando a identificacdo de
cada fonte de destino;

2.1.2-Possibilitar o cadastro das restricdes e providéncias relativas a avaliacdo dos
Planejamentos de Despesas;

2.1.3-Permitir o cadastro dos Cenarios Macroecondémicos, com o objetivo de estimar a
disponibilidade dos recursos do orcamento e orientacbes no que diz respeito ao
ambiente macroecondmico esperado no periodo de implementagdo do Plano Plurianual;

RUA DR. AFONSO DIAS DE ARAUJO, 305 - CENTRO - CEP 37.740-000 — BANDEIRA DO SUL - MG
FONE: 353742-1300 - Site: www.bandeiradosul.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

2.1.4-Permitir o cadastro das metodologias de célculo para serem utilizadas para obter a
previsdo do total a ser arrecadado, e as medidas a serem tomadas para realizar a
arrecadacao;

2.1.5-Permitir o cadastro das metodologias de célculo para serem utilizadas para obter a
previsdo total de gastos, e as medidas a serem tomadas para realizar o gasto;
2.1.6-Manter o histérico das alteracGes efetuadas durante a vigéncia do plano
plurianual;

2.1.7-Permitir a aplicacdo das metodologias cadastradas para as receitas e despesas;
2.1.8-Permitir a definicdo de macro objetivos a serem utilizados nos programas do
Plano Plurianual;

2.1.9-Permitir a emisséo do projeto de lei do plano plurianual,

2.1.10-Permitir avaliar os planejamentos de despesas e registrar as restrices que
possam interferir na implantacdo do programa ou acéo e também registrar providéncias
a serem tomadas referente a cada restricéo;

2.1.11-Permitir cadastrar avaliacdo do plano plurianual, possibilitando avaliar a gestdo
do plano e seus macro-objetivos;

2.1.12-Permitir distribuir as metas financeiras para os exercicios pertencentes ao Plano
Plurianual;

2.1.13-Permitir efetuar o planejamento das despesas possibilitando:

- Identificar o programa e a acao;

- Informar as metas financeiras com a indicagao da fonte de recursos;

- Informar as metas fisicas a serem alcangadas durante a execucao do programa;
2.1.14-Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com:

- Indicadores e indices esperados;

- Orgdo e gerente responsavel;

- Publico alvo;

2.1.15-Permitir o acompanhamento da execucdo das metas fisicas dos Planejamentos de
Despesas;

2.1.16-Permitir registrar as audiéncias publicas realizadas para elaboracdo do PPA,
LDO e LOA, bem como as sugestdes da sociedade obtidas nas audiéncias publicas;
2.1.17-Possibilitar a avaliacdo da sugestdo e a andlise da viabilidade das sugestdes
obtidas nas audiéncias publicas;

2.1.18-Possuir utilitario para possibilitar a copia dos dados de Planos Plurianuais
anteriores;

2.1.19-Possibilitar o cadastro das agdes para o atendimento dos programas, com as
seguintes informacoes:

- Tipo de agéo (Projeto/Atividade/Operacdes Especiais);

- Tipo do orgamento (Fiscal/Seguridade Social/Investimento de Estatais);

- Unidade de medida, quando necessario;

- Produto, quando necessario;

- Titulo;

- Finalidade;

2.1.20-Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informagdes:

- Origem (Novo, Substitutivo ou Continuagao).

- Tipo do Programa;

- Macro objetivo;

- Horizonte Temporal,

RUA DR. AFONSO DIAS DE ARAUJO, 305 - CENTRO - CEP 37.740-000 — BANDEIRA DO SUL - MG
FONE: 353742-1300 - Site: www.bandeiradosul.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

- Denominagéo;

2.1.21-Possuir anexos e planilhas para envio ao Legislativo;

2.1.22-Possuir relatorio comparativo das previsoes do PPA, LDO e LOA,;
2.1.23-Possuir relatorios de acompanhamento e comparagdo da execucao financeira;

2.1.24-Possuir relatorios de avaliacdo do plano plurianual.
2.2 Lei de Diretrizes Orcamentaria (LDO)

2.2.1-Possibilitar o cadastro de metodologias de calculo para serem utilizadas para obter
a previséo do total a ser gasto, e as medidas a serem tomadas para realizar o gasto;
2.2.2-Permitir o cadastro de metodologias de calculo para serem utilizadas para obter a
previsdo do total a ser arrecadado e as medidas a serem tomadas para realizar a
arrecadacao;

2.2.3-Possibilitar a emissdo de demonstrativo das receitas e despesas com manutencao e
desenvolvimento do ensino — MDE;

2.2.4-Permitir a emissdo de demonstrativo das receitas e despesas préprias com a salde;
2.2.5-Permitir a emissdo dos demonstrativos baseados na Lei 101/00 (LRF):

- Demonstrativo | — Metas Anuais;

- Demonstrativo 11 — Avaliacdo do cumprimento das metas fiscais do exercicio anterior;
- Demonstrativo 11l — Das Metas Fiscais atuais comparadas com as fixadas nos trés
exercicios anteriores;

- Demonstrativo IV — Evolucdo do patriménio liquido;

- Demonstrativo V — Origem e aplicacéo dos recursos obtidos com alienacgéo de ativos;

- Demonstrativo VI — Receitas e despesas previdenciarias do RPPS;

- Demonstrativo VI — Projecao atuarial do RPPS;

- Demonstrativo VIII — Estimativa e compensacdo da rentncia de receita;

- Demonstrativo IX — Margem de expansdo das despesas obrigatdrias de carater
continuado;

- Anexo | — Metodologia e memdria de calculo das metas anuais para as receitas — total
das receitas;

- Anexo Il — Metodologia e memoria de calculo das principais fontes de receitas;

- Anexo Il — Metodologia e memoria de calculo das metas anuais para despesas — total
das despesas;

- Anexo IV — Metodologia e memoria de calculo das principais despesas;

- Anexo V — Metodologia e memoria de calculo das metas anuais para o resultado
primario;

- Anexo VI — Metodologia e memoria de calculo das metas para o resultado nominal,

- Anexo VII — Metodologia e memoria de calculo das metas anuais para 0 montante da
divida;

- Anexo VIII — Demonstrativo de receita corrente liquida;

- Anexo IX — Demonstrativo de riscos fiscais e providéncias;

2.2.6-Permitir a emisséo dos anexos nos moldes da Lei 4.320/64:

- Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo Categorias Econdmicas;

- Anexo 2 — Receita por Categoria Econémica;

- Anexo 2B — Natureza da Despesa por Categoria Econémica;

- Anexo 5 — Fungdes e Sub-funcgdes de Governo;
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- Anexo 6 — Programa de Trabalho do Governo;

- Anexo 7 — Programa de Trabalho do Governo (Consolidacao);

- Anexo 8 — Demonstrativo de despesa por fungdes, sub-funcdes e programas conforme
vinculo;

- Anexo 9 — Demonstrativo da despesa por 6rgdo e fungdes, demonstrativo da evolugdo
da receita e demonstrativo da evolucdo da despesa;

2.2.7-Manter o histdrico das alteragdes efetuadas na LDO;

2.2.8-N&o permitir a inclusdo de prioridades que ndo estejam previstas no PPA;
2.2.9-Permitir a emisséo do projeto da Lei de Diretrizes Orcamentarias;

2.2.10-Permitir cadastrar a previsdo das transferéncias financeiras a fundos;
2.2.11-Permitir cadastrar as prioridades da LDO identificando o localizador de gasto,
definindo as metas fisicas e as metas financeiras com identificacdo da fonte de recurso;
2.2.12-Permitir copiar as receitas e despesas definidas no PPA, com a op¢ao de efetuar
o detalhamento das contas de receita e de despesa, fontes de recursos e definicdo dos
valores para as metas financeiras e fisicas;

2.2.13-Permitir copiar dados de LDO’s anteriores, possibilitando escolher: Despesas
(prioridades), receitas, transferéncias financeiras, renincias e compensagao das receitas,
expansdo e compensacdo das despesas, metodologias de calculo, resultado nominal,
riscos fiscais e projec¢des atuariais;

2.2.14-Permitir informar as projecdes para o resultado nominal e o detalhamento mensal
destas projecoes;

2.2.15-Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser
tomada para o risco;

2.2.16-Permitir registrar as expansoes da despesa e as suas respectivas compensacoes;
2.2.17-Possibilitar a integridade das previsoes definidas na LDO, seja receita ou
despesa, com previsdes definidas no PPA,;

2.2.18-Possuir cadastro de programas e acOes integrado ao PPA,;

2.2.19-Possuir cadastro de rendncia da receita, identificando o tipo e as formas de
compensacao da rendncia;

2.2.20-Possuir relatérios gerenciais da previsdo da receita e da despesa com
possibilidade de agrupamento por fonte de recurso;

2.2.21-Possuir relatorios gerenciais de transferéncias financeiras, com opcao de selecao
pelo tipo da transferéncia;

2.2.22-Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para 0s dois exercicios
seguintes.

2.3 Lei Orcamentaria Anual (LOA)

2.3.1-Permitir a emiss@o dos seguintes anexos, nos moldes da Lei 4.320/64;

- Anexo 1 — Demonstrativo da receita e despesa segundo categorias econémicas;

- Anexo 2 — Receita por categoria econdmica;

- Anexo 2B — Natureza da despesa por categorias econémicas;

- Anexo 5 — Fungdes e sub-fungdes de governo;

- Anexo 6 — Programa de trabalho do governo;

- Anexo 7 — Programa de trabalho do governo (consolidacéo);

- Anexo 8 — Demonstrativo da despesa por fungdes, sub-funcdes e programas conforme
vinculo;
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- Anexo 9 — Demonstrativo da despesa por 6rgdos e funcBes — Demonstrativo da
evolucdo da receita — Demonstrativo da evolucao da despesa;

2.3.2-Permitir a integridade das informacdes entre LDO e LOA;

2.3.3-Permitir cadastro das despesas que compdem o orgcamento, com identificagdo do
localizador de gastos, contas da despesa, fontes de recurso e valores;

2.3.4-Permitir copiar as receitas e prioridades definidas na LDO, possibilitando o
detalhamento de, pelo menos, contas de receita, contas de despesa, fontes de recursos e
valores para as metas financeiras;

2.3.5-Possuir utilitarios para facilitar a elaboracdo da LOA, como copiar dados de Leis
Orcamentarias Anuais anteriores;

2.3.6-Permitir o cadastro da previsdo da receita com informacdo da unidade
orcamentaria responsavel pela arrecadacao;

2.3.7-Possibilitar a emissdo de relatérios complementares, como: Demonstrativo das
receitas e despesas com manutencdo e desenvolvimento do ensino — MDE,
demonstrativo das receitas de impostos e das despesas prdprias com a Salde e
demonstrativo da despesa com o Pessoal;

2.3.8-Possuir cadastro de programas e acgoes integrado ao PPA;

2.3.9-Possuir cadastro de projetos e atividades, possibilitando a identificacdo da acao
que pertence a cada projeto/atividade, mesmo que a agao possua codificacéo diferente;
2.3.10-Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos os Orgdos da
administragdo direta e/ou indireta, identificando o tipo da transferéncia
(concedida/recebida);

2.3.11-Possuir planilha de identificagdo das despesas, possibilitando a selecdo por:
despesa, 6rgdo, unidade e programa;

2.3.12-Possuir relatério para emissao do Projeto de Lei Or¢camentaria Anual;
2.3.13-Possuir relatérios de comparacdo da receita e despesa com opc¢do de
agrupamento por fonte de recurso;

2.3.14-Possuir relatérios gerenciais de previsdo da receita, despesa e transferéncias
financeiras;

2.4 — Outras Caracteristicas

2.4.1-Permitir cadastrar as orientagGes do governo para elaboracéo do plano plurianual;
2.4.2-Permitir a configuracdo da mascara das fontes de recursos, grupo e especificacao;
2.4.3-Permitir cadastrar e configurar informacdes adicionais para atender necessidade
especifica em alguns cadastros;

2.4.4-Permitir gerar arquivos para prestacdo de contas para o Tribunal de Contas do
estado;

2.4.5-Possibilitar a configuracdo de selec@o para emissdo dos relatorios;

2.4.6-Permitir a consolidacdo dos dados de 6rgdos da Administracdo Direta e/ou
Indireta.

3 — Maddulo Controle Financeiro
1-Permitir efetuar a reestimativa dos valores das cotas de acordo com a execucdo

orcamentaria ou financeira, para as cotas de:
- Despesas;
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- Receitas;

- Restos a Pagar;

- Despesas Extra-orcamentérias;

- Receitas Extra-orcamentarias;

2-Permitir definir a programacao de cotas mensais para despesa or¢camentaria;
3-Permitir definir a programacao de cotas mensais para pagamento de restos a pagar de
exercicios anteriores;

4-Manter historico de todas as alteracdes efetuadas nas cotas de:

- Despesas;

- Receitas;

- Restos a Pagar;

- Despesas Extra-orcamentarias;

- Receitas Extra-orcamentarias;

5-Permitir controlar os gastos no exercicio com base nos valores comprometidos em
empenhos ordinarios, com bloqueio de empenho caso o saldo da cota tenha sido
excedido;

6-Permitir a emissdo de relatérios cadastrais;

7-Permitir a emissao de relatorios gerenciais de acompanhamento dos valores previstos
e executados no orgamento;

8-Permitir a inicializacdo dos trabalhos em qualquer periodo do exercicio, com a
observacdo dos valores ja executados para definicdo de cotas nos meses que
antecederem a implantacao;

9-Permitir utilizacdo de dados ja armazenados no sistema de Contabilidade,
compartilhando dados do orcamento e execucdo das despesas e receitas, bem como o0s
demais dados necessarios ao controle das cotas de restos, despesas e receitas extra-
orcamentarias;

10-Permitir configurar o nivel de detalhamento do controle das cotas da despesa para o
exercicio. Deve ser selecionado um unico nivel de detalhamento, para o qual devem ser
disponibilizadas pelo menos as seguintes opcoes:

- Despesa;

- Orgéo e unidade;

- Elemento;

- Elemento e Fonte de Recurso;

11-Permitir configurar o nivel de detalhamento do controle das cotas de restos para o
exercicio. Deve ser selecionado um Unico nivel de detalhamento, para o qual devem ser
disponibilizadas pelo menos as seguintes opgoes:

- Conta contabil,

- Individual,

12-Permitir controlar gastos no exercicio com base nos valores comprometidos em
subempenhos para empenhos estimativos ou globais, com o bloqueio de empenho caso
0 saldo da cota tenha sido excedido;

13-Permitir definir a programagdo de cotas mensais para receita orgamentéria,
possibilitando digitagdo manual dos valores ou célculo automatico, com base na média
de arrecadacdo dos anos anteriores;

14-Permitir definir a programac&o de cotas mensais para despesas extra-or¢camentérias,
para controle dos saldos de anos anteriores e transferéncias concedidas no exercicio;
15-Permitir definir a programacdo de cotas mensais para receitas extra-orgcamentérias,
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para controle dos saldos de transferéncias recebidas no exercicio;

16-Possuir controle de solicitacdo de reprogramacéo das cotas de despesa, registrando o
usuério solicitante;

17-Possuir controle da avaliacdo da solicitacdo da reprogramacdo das cotas de despesas,
registrando o usuério avaliador e a previsdo da liberagéo da solicitac&o;

18-Permitir a liberacdo de solicitacdo de reprogramacdo de cotas de despesa
individualmente ou em lote;

19-Permitir a emissdo de relatorio gerencial dos valores das cotas de receitas e despesas,
possibilitando:

- Demonstrar somente os valores previstos;

- Demonstrar os valores executados até o més desejado e os valores previstos para 0s
meses posteriores;

20-Possuir relatério de programacgdo das cotas de receitas demonstrando os valores
previstos e executados;

21-Possuir relatério cadastral dos valores das cotas de receitas, despesas, restos a pagar
e receita/despesa extra-orcamentarias, possibilitando:

- Demonstrar os valores atualizados da cota, ou seja, a programacao inicial mais suas
respectivas reprogramacoes;

- Demonstrar os valores executados das cotas.

4-Mébdulo de Tesouraria

1-Registrar os langamentos de débito/credito e de transferéncias bancérias;

2-Controlar os talonarios de cheques em poder da Tesouraria e ndo permitir que
pagamento (com cheque) seja efetuado sem o respectivo registro;

3-Fornecer relatorios sobre 0s pagamentos efetuados por Banco/Cheque;

4-Possibilitar a emissdo de borderds (ordens bancarias) para agrupamento de
pagamentos a diversos fornecedores de uma mesma. instituicdo bancéria, efetuando o
mesmo tratamento caso 0 pagamento seja realizado individualmente;

5-Fornecer relatérios referentes as ordens bancarias e permitir consultas em diversas
classificagoes;

6-Registrar automaticamente os langcamentos dos pagamentos na Contabilidade;
7-Permitir gerar os arquivos relativos as ordens bancérias para pagamento dos
fornecedores com crédito em conta bancaria. Os arquivos deverao ser configuraveis e ja
possuir modelos das principais instituicdes bancarias;

8-Controlar a movimentacdo de pagamentos (nas dotacOes orcamentérias, extra

orgamentarias e restos a pagar):
- Registrando todos o0s pagamentos efetuados contra caixa ou banco;
- Gerando recibos, permitindo estornos;
- Efetuando os lancamentos automaticamente nas respectivas contas contabeis,
permitindo consultas;

- Emitindo relatdrios (auxiliares) em diversas classificacoes;

9-Permitir registrar a conciliacdo bancaria e que sejam realizadas as comparacoes
necessarias com o saldo contabil e dos lancamentos de Pagamentos e de Recebimentos
do periodo selecionado, com o saldo do extrato bancario, além de emitir o
demonstrativo de conciliacdo do saldo bancario;
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10-Permitir a emissdo de relatorios didrios para acompanhamento e controle dos
pagamentos e recebimentos realizados;

11-Permitir a emissdo de boletim de caixa demonstrando a movimentacdo diaria e
respectivos saldos;

12-Possibilitar a demonstracdo diaria de receitas arrecadadas (orcamentarias e extra
orcamentarias);

13-Possibilitar a demonstracdo diaria de despesas realizadas (orcamentarias e extra
orcamentarias);

14-Possibilitar a demonstracao de saldos bancarios, possuindo boletim diério de bancos,
livro do movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativos financeiros
de caixa;

15-Possibilitar a configuracao e utilizacdo de diversos pontos de caixa com arrecadacao
e pagamentos totalmente integrados e com geracdo automatica de lancamentos na
contabilidade;

16-Possibilitar a baixa automatica dos pagamentos de documentos na emissao de
cheques e ordens bancarias;

17-Permitir efetuar a arrecadacao orcamentaria:
- Com baixa automatica dos débitos correspondentes no sistema de tributacdo, agindo
de forma integrada;
- Desdobrando automaticamente o valor total arrecadado em valores de acordo com
percentuais, previamente configurados para as receitas;
18-Permitir a impressdo ou reimpressao de cheques, optando por entre os principais
modelos de impressoras de cheque existentes no mercado, tais como:

- Bematech (DP20PLUS);

- Check Pronto ACC 300;

- Perto Check 502 SM;

- Pratik Check SS100;

- Shalter IMPRECHEQUIE;

- Sigtron Check Plus — CS100;

- TSP Sleep 80C — 3567;

19-Criar ou editar modelos de impressdo de cheques, podendo seleciona-los no
momento da emissdo ou indicar um modelo ja existente configurado por banco;
20-Permitir o estorno de recebimentos de tributos municipais;

21-Possibilitar a configuracdo dos usuarios com permissdo para acesso e movimentagdo
de caixas diarios;

22-Possibilitar o registro da abertura e fechamento de caixa, com opcdo de efetuar o
registro dos lancamentos em datas anteriores ao do caixa atual, com o devido registro na
fita de caixa;

23-Possibilitar integracdo com o sistema tributario para consultar a situacdo do credor
no momento do pagamento;

24-Emitir relatorios:

- Razdo analitico;

- Pagamentos por ordem cronologica;

- Pagamentos efetuados;

- Contas a pagar por credores;

- Pagamentos e recebimentos estornados;

- Relagéo de cheques emitidos;
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- Emissdo de notas de pagamentos;

- Declaracdo de regularidade de saldo de caixa, entre outros;

25-Possuir fita para autenticagdo mecanica de todos os movimentos efetuados no caixa,
em cada ponto de caixa, possibilitando, inclusive, sua reimpressdo. O contelido a ser
impresso devera ser configurdvel e ja possibilitar a utilizacdo dos principais modelos de
autenticadoras existentes no mercado, tais como:

- Bematech MP-20 S;

- Mecaf Compact IM1131;

- Mini impressora padréo (configuravel pelo usuario);

- Schalter — Xprinter (serial);

- Sigtron Print Plus — DS348 (Serial);

26-Possuir Gerador de Relatérios que possibilite ao proprio usuério a criacdo de
relatdrios especificos necessarios ao controle de informagdes de seu interesse, inclusive
com possibilidade de geracdo de arquivos;

27-Possibilitar a realizacdo de configuracdo de permissées de consulta, incluséo,
alteracdo e exclusdo por usuario e cadastro;

28-Permitir a configuracdo de assinaturas por relatério, informando o nome do cargo e
da pessoa que 0 ocupa;

29-Possibilitar configuracdo de forma que documentos de receita possam ser recebidos
apenas em determinado ponto, pré-definido;

30-Possibilitar o cadastramento de receitas langadas e contabilizagdo conforme Portaria
da STN;

31-Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidacdo de empenho, efetuando
automaticamente 0s langamentos = nas contas orcamentarias, financeiras e de
compensacao;

32-Permitir lancamento e anulacdo (total e parcial) de liquidacdes, ordens de
pagamento, restos a pagar, notas de despesa extra-orcamentarias, possibilitando
auditoria destas operacdes;

33-Permitir:

- 0 pagamento de diversos documentos simultaneamente;
- a criagdo de documento de liquidacdo e pagamento em U(nico movimento;
- a realizacdo de varios pagamentos, podendo optar por Unica ou diversas formas de
efetud-lo;

34-Efetuar automaticamente langcamentos na conta de compensado quando da
liqguidacdo ou pagamento de empenho, e prestacdo de contas dos empenhos de
adiantamentos, ou auxilios e subvencdes;

35-Permitir que sejam emitidas notas de:

- Recebimento;

- Liquidacao;

- Ordem de pagamento;

- Restos a pagar;

- Despesa extra;

- E respectivas anulagoes;

36-Possibilitar controlar a data de compensacdo dos cheques emitidos, possibilitando
que, na conciliacdo bancéria, seja possivel inserir os cheques ndo compensados;
37-Possuir checagem por parametros, que possibilite ou ndo determinadas informacdes
nos cadastros e em outras configuragdes no sistema;
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38-Possibilitar importar arquivos eletronicos em formato TXT ou Excel dos bancos
para facilitar a conciliacdo bancaria, através de processamento automatico, expurgados
os lancamentos conciliados eletronicamente.

39 - Possibilidade de envio de SMS e/ou e-mail para os credores referentes aos
documentos pagos por meio da tela de pagamentos.

5-Modulo de Controle Interno e de Transparéncia Publica
5-1- Controle Interno

1-Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteracdes;
2-Possibilitar o cadastramento do “check-list” que servira de base para cada auditoria;
3-Permitir ao responsavel pelo Controle Interno a criacdo de questionarios de
acompanhamento dos procedimentos, dirigidos a setores e servidores especificos;
4-Permitir atribuicbes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a
caracterizagdo dos USUArios;

5-Permitir inserir irregularidades de forma manual, possibilitando registrar aquelas
irregularidades que o modulo ndo tem condicOes de apontar automaticamente. (EX:
publicar os balancetes da LRF mensalmente);

6-Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar as
providéncias que devem ser tomadas para solu¢do da mesma;

7-Permitir o agendamento dos questionarios indicando a data limite para preenchimento
dos mesmos;

8-Permitir que servidores aos quais sejam dirigidos 0s questionarios possam anexar
relatorios que justifiguem suas respostas;

9-Permitir ao responsavel pelo Controle Interno que atribua pareceres individuais por
resposta e também um parecer final sobre o questionario;

10-Permitir cadastrar e enviar notificagcdes por e-mail ao Prefeito, ao Tribunal de Contas
ou outros enderecos eletronicos informados;

11-Permitir a emissdo de relatérios para acompanhamento e controle, tais como:

- Checklist;

- Agendas;

- Langamentos.

5-2 Transparéncia Publica

1-Permitir a utilizacdo do sistema via Web Browser;

2-Conter funcionalidade para aumento da granularidade das informacdes exibidas;

3-As consultas devem conter filtros para selecdo da entidade publica municipal que
disponibiliza a informacdo no aplicativo, contendo a opcdo de efetuar consulta de todas
as unidades de forma consolidada;

4-Permitir o cadastro de IP para upload, para impedir 0 envio de informacdes fora do IP
cadastrado;

5-Permitir que o usuario configure qual consulta deseja exibir por entidade que ele tem
acesso;

6-Relacionar documentos com o processo de licitacao;
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7-Possuir Cadastro de usuarios administradores com acesso & area administrativa do
aplicativo;

8-Atualizar as informagdes automaticamente, com a utilizacdo de agendas configuradas
na periodicidade requisitada pelo usuario;

9-Permitir exportar em formato CSV as informagGes do aplicativo, utilizando filtros
disponibilizados para cada série de dados;

10-Permitir personalizar o nivel de detalhamento das consultas apresentadas;
11-Receitas: O sistema devera apresentar uma secao especifica para consulta da relacéo
de Receitas, Maiores Arrecadacdes por Contribuinte, Ingressos de Receitas;
12-Despesas: O sistema devera apresentar uma secdo especifica que permita a consulta
da relagdo de Despesas por Credor; Execucdo das Despesas; Execu¢do de Programas;
Gastos diretos de Governo; Gastos diretos por despesa; Gasto diretos por favorecido;
Gastos diretos por Orgdo; Gastos diretos por Projeto/Atividade; Transferéncias
financeiras a terceiros; Relacdo das Despesas Empenhadas, Liquidadas e Pagas;
Empenhos a pagar por ordem Cronoldgica; Despesas com Diarias e Passagens;
Despesas com Diéarias e com Passagens por Credor; Despesas com Cartdo Corporativo e
Suprimentos de Fundos;

13-Frotas: O sistema devera possuir uma secdo especifica que permita a consulta da
relagdo dos veiculos da entidade;

14-Patrimonio: O sistema devera possuir uma secdo especifica que permita ao usuario
obter informac6es sobre os bens patrimoniais da entidade;

15-Almoxarifado: O sistema devera apresentar uma secdo especifica que permita ao
usuario obter informacdes sobre as "movimentacdes de estoque”, permitindo filtrar por
entidade, por almoxarifado e por periodo de tempo;

16-Compras: O sistema devera apresentar uma se¢do especifica que permita a consulta
aos dados relativos as compras realizadas pela entidade;

17-Contratos: O sistema devera disponibilizar uma se¢do que permita a exibicdo dos
contratos firmados pela entidade;

18-LicitacBes: O sistema devera possuir uma secéo especifica que permita a consulta a
todas as informacdes relativas as Licitagdes e aos Fornecedores impedidos de licitar;
19-Pessoal: O sistema devera possuir uma secao especifica que permita a consulta aos
dados do Quadro de pessoal, com o filtro "Situacdo" como um facilitador nas consultas:
Servidores/Empregados ativos; Servidores inativos; Servidores efetivos; Servidores
Contratados/Temporarios; Servidores comissionados; Estagiarios; Total de folha de
pagamento; Niveis Salariais; Servidores cedidos/recebidos; Agente politico;
Autébnomos;

20-Remuneracdo de Pessoal: Permitir a exibicdo das remuneragGes dos servidores,
possibilitando escolher se deseja exibir ou omitir determinadas informacdes salariais;
21-Permitir que, no menu de pessoal, seja possivel configurar a exibi¢do das colunas
Lotacdo, Secretaria/Orgdo, Categoria e Local de Trabalho por entidade;

22-Permitir que, no menu de pessoal, seja possivel configurar a exibicdo das colunas
Nome, Matricula e CPF;

23-Permitir a exibicdo dos relatérios de Estagiarios, Total da Folha de Pagamento e
Niveis Salariais;

24-Demonstrativos contabeis: O sistema deverd apresentar uma sec¢do especifica que
possibilite a consulta da relacdo de Convénios; Transferéncias Financeiras entre
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entidades governamentais; Transferéncias Voluntarias; Receitas e Despesas Extra
Orcamentarias; Movimentacfes de contas correntes bancarias;

25-Contas publicas: O sistema devera disponibilizar uma secao especifica que permita a
publicacdo de informagdes adicionais que ndo constem dos itens anteriores, relativas a:
relacdo de Tributos Arrecadados; Recursos Recebidos e Repassados; Compras;
Contratos e seus Aditivos; Execucdo dos Orcamentos; Orcamentos Anuais; Balancos
Orcamentérios; Demonstrativos de Receita e Despesas; Anexos Anuais; Lei de
Responsabilidade Fiscal;

26-Permitir download de anexos em PDF (Receita e Despesa por categoria econémica,
Despesa por programa de trabalho, Balango Financeiro, Balango Patrimonial, VariacGes
Patrimoniais);

27-Permitir a visualizacdo dos links de acesso as consultas das informacGes
disponibilizadas pela entidade na web, com a opcao de definir se sera possivel visualizar
as informacdes de uma entidade especifica ou de todas as entidades vinculadas;
28-Permitir ativar modo de alto contraste para facilitar acesso a deficientes visuais;
29-Possibilitar o envio de e-mail, para o usuario administrador, sobre atualizacdo e
ultima geracao de carga para o sistema;

30-Permitir a publicacdo de quaisquer relatorios, conforme necessidade, possibilitando
ainda definir um nome no menu das publicacdes para cada relatorio publicado;
31-Permitir a configuracdo do cabecalho e Rodapé na exibicdo das consultas;

32-0 sistema devera disponibilizar uma secdo especifica para exibicdo dos
demonstrativos exigidos pela Lei 4320/64; anexos da LRF e relatorios exigidos na Lei
9755/98, lei das contas publicas;

33-0O sistema devera possuir uma secdo especifica de Acesso a Informacdo que
possibilita ao cidaddo efetuar questionamentos através de um canal direto com a
entidade, e ainda que o responsavel pelo setor possa fornecer as respostas aos
questionamentos. Esta solicitacdo podera ser somente digital ou protocolizada em meio
fisico;

34—-Permitir cadastrar os responsaveis de cada setor;

35-Permitir cadastrar os setores com 0s seguintes dados; logradouro, bairro, CEP,
telefone, horério de funcionamento, e-mail e site.

6-Moddulo de Almoxarifado

1-Permitir cadastrar unidades de medida, possibilitando utilizar abreviaturas;

2-Permitir cadastrar materiais, possibilitando o agrupamento por:

- classe;

- classificacdo do tipo (consumo ou permanente);

- nivel de perecibilidade;

- se e estocavel ou ndo;

3-Permitir a visualizagdo do preco médio e configurar caracteristicas personalizadas
para o material;

4-Possuir controle da localizacdo fisica dos materiais no estoque, possibilitando
informar de uma a trés divisdes de localizacdo. (Ex: corredor, estante, prateleira);
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5-Permitir cadastrar fornecedores, distinguindo pessoas fisicas e juridicas,
possibilitando informar a situacdo (ativo, inativo) e também relacionar os materiais que
fornece;

6-Possibilitar o controle de diversos almoxarifados, permitindo que os usuarios com
acesso autorizado possam alterna-los;

7-Manter o controle de diversos almoxarifados, com restricdo de acesso, informando se
0 UsUdrio possui ou ndo permissdo para atender requisicdo de materiais e de compras;
8-Permitir o registro e manutencao do cadastro de almoxarifados, tendo cada qual o seu
responsavel, possibilitando o controle individual para aplicacGes diretas;

9-Possibilitar a restri¢do de acesso dos usuarios aos almoxarifados;

10-Permitir dar as devidas permissdes de acesso aos Centros de Custos para cada
usuario do sistema, no que se refere ao cadastro de Requisicdo de Materiais, e aos
relatérios: Nota de Requisicdo de Materiais e Atendimento de Requisicdo de Materiais;
11-Possuir controle de permissdo dos usuarios que podem atender requisicdo de
compras e materiais;

12-Controlar as movimentacdes de entrada e saida para cada material de cada estoque,
por meio de processos e relatorios, utilizando centros de custo para distribui¢do do
material;

13-Permitir efetuar as movimentagBes de saida de materiais pelo valor médio de cada
material por estoque;

14-Permitir controlar as requisi¢des de materiais, possibilitando atendimento parcial e
mantendo o controle sobre o saldo pendente;

15-Permitir informar o nimero do processo licitatério e o empenho no cadastro de
entradas dos materiais no estoque, para identificar a origem da entrada;

16-Permitir efetuar transferéncias de materiais entre almoxarifados, possibilitando a
emissdo da nota de transferéncia com selecdo dos campos: almoxarifado, transferéncia,
centro de custo e emissdo por periodo. Permitir também o cancelamento da
transferéncia;

17-Possuir o controle de saldos fisicos e financeiros dos estoques por material existente
em cada almoxarifado, dispondo de:

- configuracdo de niveis de ressuprimento (limite minimo, maximo e reposicao),
permitindo calcular (por meio de férmula configuravel) a quantidade necessaria em
estoque até o proximo reabastecimento, por material;

- relatorios que possibilitem demonstrar a posi¢do em determinada data;

18-Possibilitar a emisséo de relatorios de entradas e saidas de materiais por:

- material;

- nota fiscal;

- centro de custo;

- data;

- fornecedor;

19-Permitir que possam ser unificados materiais duplicados, transferindo todas as
movimentacOes para o material unificado;

20-Emitir relatorio detalhado das movimentacbes de um determinado material por
periodo, almoxarifado e centro de custo, demonstrando o codigo da movimentacdo e o
saldo fisico atualizado até o movimento;

21-Emitir relatério que demonstre a média de gastos mensais por centro de custos ou
material considerando um determinado periodo;
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22-Emitir relatorios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando selecdo
por:

- almoxarifado;

- periodo;

- materiais vencidos;

- materiais a vencer;

23-Emitir relatério com o resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo
financeiro més a més por estoque e o resultado final do ano;

24-Emitir relatério que demonstre as operacOes (transferéncias, entradas, saidas,
estornos) realizadas no periodo informado, permitindo a consolidacdo dos estoques e
agrupando por natureza;

25-Emitir relatério que demonstre todas as movimentacdes de materiais por estoque no
periodo informado, contendo: saldo anterior, movimentos de entrada, saida e saldo do
material no periodo - visualizando a forma sintética (por material) e analitica (por
material, demonstrando os movimentos Individuais);

26-Possibilitar a verificacdo do tempo de emisséo dos relatérios;

27-Permitir o registro e atualizacdo do preco da ultima compra de materiais para
estimativa de custo do pedido;

28-Permitir a emissé@o de etiquetas de prateleira para identificacdo da localizacdo dos
materiais no estoque;

29-Permitir ajustes fisicos dos estoques, ocorridos no inventario;

30-Permitir efetuar a movimentacdo do estoque, determinando um periodo para 0s
lancamentos e, consequentemente, o bloqueio dos movimentos fora do periodo;
31-Possibilitar a emissao de relatorio de balancete do estoque mostrando 0s movimentos
de entradas, saidas e saldo atual em determinado periodo agrupando por centro de custo;
32-Possibilitar a emissdo de relatorios de entradas e saidas de materiais por: material,
nota fiscal, centro de custo, data e fornecedor;

33-Possibilitar registrar a abertura e o fechamento de inventarios, permitindo:

- bloqueio das movimentagdes durante a sua realizacao;

- gerar os itens selecionando os materiais por uma determinada classe e sua localizacédo
fisica no almoxarifado;

- gerar o relatorio de inventarios abertos e encerrados por estoque, material, inventario
e periodo;

- gerar planilha para conferéncia manual;

34-Permitir salvar os relatorios em formato PDF simples, possibilitando que sejam
assinados digitalmente;

35-Possuir rotina para o encerramento de exercicio, apds a qual ndo serdo permitidas
movimentacles (entrada/saida/transferéncia) no exercicio anterior, sendo que, ao
encerrar 0 exercicio, os centros de custo deverdo ser copiados para o exercicio seguinte.
Permitir também o cancelamento de encerramento de exercicio;

36-Permitir cadastrar os numeros de lotes e prazos de validade dos materiais;
37-Permitir cadastrar empresas especializadas no transporte de materiais;

38-Permitir a emissdo de relatorios dos materiais que ndo tiveram movimentagdo num
determinado intervalo de tempo.

7-Modulo de Patrimonio Publico
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1-Permitir configurar as méascaras de centro de custos, contas, 6rgdos, natureza e codigo
do bem;

2-Possuir cadastro para os bens modveis e imdveis do o6rgdo, podendo ser
informadas as seguintes caracteristicas:

- O processo licitatdrio, empenho e fornecedor da aquisigdo do bem;

- Estado de conservacao do bem: “péssimo”, “ruim”, “regular”, “bom” e “6timo”;

- Moeda de aquisigéo (permitindo conversdo dos valores para moeda atual);

- Vinculo entre a conta contabil e a natureza do bem;

- Permitir visualizar o valor de aquisi¢do, o valor total de depreciacdo, assim como
cadastrar e visualizar as incorporacgdes e desincorporagdes;

- Permitir visualizar o valor da ultima reavaliacdo do bem;

- Armazenar/visualizar a imagem atual do bem por meio dos arquivos: jpg, bmp e pdf;

- Visualizar situagdo do bem como: “ativo”, “baixado”, “comodato”, “locado”,
“cedido’;

- Permitir informar caracteristicas personalizadas, parametrizaveis, para o cadastro de
bens, como, por exemplo: “Cor”, “Altura”, “Peso”, etc;

3-Visualizar no cadastro do bem os valores de aquisicdo, de depreciacOes, de
valorizacgdes, de incorporacdes, de desincorporacdes e valor atual;

4-Permitir alterar a placa do bem informando a data de alterag&o, visualizando todas as
placas utilizadas pelo bem;

5-Permitir a vinculagdo de um ou mais arquivos de imagens, documentos de texto ou
documentos digitalizados, ao cédigo do bem;

6-Possuir rotina para importacao de varias imagens dos bens, armazenando-as no banco
de dados;

7-Permitir informar, para os bens imoveis, o endereco, 0 nimero do registro do imovel,
e informacdes de arrendamento do imovel e averbacéo.

8-Manter o registro/historico de todas as movimentacdes dos itens patrimoniais
realizadas no exercicio, possibilitando a emissdo de relatério por periodo e também a
visualizacdo das movimentacgdes por centro de custo;

9- Permitir informar, no cadastro dos bens, um valor minimo residual para o0s bens para
controle das depreciagoes;

10-Permitir utilizar as formas de correcdes: pelo valor original do bem, pelo valor
residual do bem ou pelo valor atualizado;

11-Possuir cadastro de conversdo de moedas indexadoras para que, ao cadastrar bens
adquiridos em outras épocas, o valor original do bem seja convertido automaticamente
para valores atuais;

12- Permitir colocar o bem em desuso para ter um controle dos bens que ndo estdo
sendo utilizados, informando a data e 0 motivo do desuso;

13- Permitir cadastrar as apolices de seguros (com valor de franquia, valor segurado e
vencimento) para os bens;

14-Permitir efetuar baixas de bens, permitindo informar historico e informacdes
complementares como: lei, portaria, processo licitatério e boletim de ocorréncia;
15-Controlar movimentacdo dos bens encaminhados a manutencdo, armazenando 0s
dados bésicos desse movimento, tais como:

- data de envio e previséo de retorno;

- tipo de manutencéo (preventiva ou corretiva);

- valor do orgcamento;

RUA DR. AFONSO DIAS DE ARAUJO, 305 - CENTRO - CEP 37.740-000 — BANDEIRA DO SUL - MG
FONE: 353742-1300 - Site: www.bandeiradosul.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

- possibilitar a emissdo de relatério contendo os bens que estdo ou j sofreram
manutencdo, agrupados pelo fornecedor ou pelo motivo da manutencéo;

- possibilitar gerar transferéncias para outra unidade administrativa apés voltar da
Manutencao;

16-Permitir cadastrar contas patrimoniais, classifica-las por bens moveis e Imoveis e
identificar o tipo de bens tangiveis e intangiveis. Permitir informar o valor (percentual)
residual do bem e o percentual de depreciacdo anual dos bens;

17-Permitir o controle de transferéncia de bens entre os diversos 6rgaos, responsaveis e
contas da entidade assim como cessdes e locacGes, possibilitando a emissdo do relatorio
de transferéncias de determinado tipo, incluindo também a emissdo do Termo de
Transferéncia de Bens;

18-Permitir a transferéncia de bens de forma aleatdria. Neste caso, os bens podem ser
informados separados por (,), exemplo: 1,2,3,5,7. Para transferéncias de bens por
intervalos, os bens devem ser informados separados por hifen, exemplo: 1-7;
19-Permitir informar por bem, uma data para o inicio das depreciacoes;

20-Permitir depreciar um bem em relacdo ao percentual anual de depreciacdo deste,
permitindo que o processo seja executado informando as selegdes:

- por conta;

- por bem;

- por centro de custo;

- por natureza do bem;

21-Emitir relatério com projecdo de valorizacdo/depreciacdo do bem baseado em
percentual informado com selecdo por conta, bem e/fou unidade administrativa;
22-Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario, bloqueando a
movimentacdo ou destinagdo de bens durante a sua realizagcdo. Ademais, permitir a
transferéncia de bens quando pertencentes a outro setor;

23-Emitir relatorio para conferir 0s lancamentos de inventéario, possibilitando a selecéo
por responsavel, por unidade ou por centro de custo;

24-Emitir relatério dos bens em inventario por centro de custo e/ou responsavel,
permitindo selecionar a situacdo (em processo de localizacdo, localizados e pertencentes
ao setor, localizados, mas pertencentes a outro setor, ndo localizados ou todas) e emitir
também os termos de abertura e encerramento;

25-Permitir a emissdo de relatérios diversos, relacionados a parte dos cadastros do
sistema;

26 - Permitir a emissé@o de relatério com toda a relacdo de bens, identificando o bem,
suas caracteristicas, estado de conservagdo e aquisi¢do, alem do valor atualizado, conta
ao qual ele pertence, o responsavel pelo bem, nimero patrimonial e a data de aquisi¢éo;
27-Emitir termo de responsabilidade da guarda dos bens por responsavel ou por
unidade/centro de custo;

28-Emitir relatorio de baixas de bens selecionando por periodo de baixa, por conta, ou
unidade/centro de custo;

29 - Permitir a emissdo de relatérios contendo as reavaliacdes de bens com selecéo por
filtros como: placa, bem, conta, comissdo e periodo;

30-Emitir relatério da movimentacdo das contas dos bens, por periodo, de forma
analitica e sintética, permitindo visualizar o saldo anterior, total de entradas, total de
saidas e saldo atual da conta;
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31-Emitir etiquetas de controle patrimonial, com codigo de barras para leitura Otica,
possibilitando que o usuario elabore sua propria etiqueta;

32-Emitir relatério com os movimentos contébeis (aquisi¢des, baixas, depreciaces,
etc...) Ocorridos no periodo de selegéo;

33- Permitir o encerramento mensal de competéncia, bloqueando movimentos com data
retroativa ao més/ano encerrado, possibilitando o estorno deste encerramento;
34-Permitir salvar os relatorios em formato PDF simples, possibilitando que sejam
assinados digitalmente;

35 - Permitir efetuar a reavaliagdo de bens de forma individual, ou por lote, informando
a comissao de reavaliacdo e o motivo, além de visualizar o valor do bem no momento
da reavaliagdo. Devera permitir informar o novo valor liquido, novo valor residual, sua
nova vida Util e percentual de depreciacdo anual;

36 - Permitir cadastrar uma localizacéo fisica onde o bem se encontra, podendo vincula-
la no cadastro do bem;

37 - Permitir o cadastro de comissdes para inventario e reavaliacdo de bens com
informacdo do nimero da portaria, data da portaria, finalidade e membros da comissao;
38 — Permitir cadastrar as renovacOes de garantia (com data inicial e final) de um bem,
com possibilidade de emissdo de relatério contendo o histérico das renovacdes de
garantia j4 realizadas;

39 - Permitir o cadastro das seguradoras responsaveis por fornecer seguros aos bens;

40- Permitir o cadastro de pessoas que serdo responsaveis por zelar os bens que estdo
sob sua responsabilidade.

7-Modulo de Frotas

1-Permitir o cadastro de veiculos com informac6es detalhadas como: marca e modelo
do veiculo, poténcia do motor, cilindradas, tipo de combustivel utilizado, além da
classificacdo (passageiro, carga, tracdo), capacidade volumétrica de combustivel e
informacdes extras como centro de custo ao qual o veiculo pertence;

2-Permitir o cadastramento de depdsitos de combustiveis e pecas de reposicao, podendo
gerar entradas diversas no depdsito advindas de doacdo, licitacdo, compra ou convénio;
3-Permitir indicar os combustiveis que o veiculo utiliza e apenas permitir a utilizacédo
destes combustiveis na ordem de abastecimento e nos lancamentos de despesa;
4-Permitir o cadastro e a emissdo da ordem de abastecimento e servico com
informagdes do veiculo, fornecedor, motorista e combustivel a ser utilizado, permitindo
o0 langamento automatico na despesa;

5-Permitir cadastrar seguradoras e apolices de seguros (com valor de franquia e valor
segurado) para os veiculos, possibilitando também a emissdo de relatério dos
pagamentos de seguros;

6-Permitir cadastrar informacfes do IPVA dos veiculos, possibilitando também a
emissdo de relatorio dos pagamentos do IPVA vencidos e a vencer;

7-Permitir o registro das multas sofridas com o veiculo, vinculando ao motorista: local
da infracdo, tipo de multa (gravissimo, grave, média e leve), responsavel pelo
pagamento (funcionario ou entidade), valor em UFIR e moeda corrente e a data do
pagamento. Permitir, inclusive, a emissdo de relatérios das multas;

8-Possuir o cadastro dos funcionarios identificando a qual setor eles pertencem, data de
admisséo, identidade e CPF;
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9-Possuir o cadastramento de ‘“Reservas de veiculos” por centro de custo e por
funcionario, registrando a data da reserva, o periodo que o veiculo sera reservado e a
finalidade (Servigo, Viagem, Manutencdo), possibilitando também a emissdo de
relatorio de reservas com essas selecdes;

10-Permitir cadastrar os adiantamentos e retornos de viagens, demonstrando 0s acertos
de diferenca, possibilitando a emissdo do relatério de adiantamentos por funcionario,
por centro de custo ou por empenho;

11-Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, como troca de
hodometro, acidentes, etc., registrando as respectivas datas e possibilitando a emissao
de relatorio em determinado periodo pelo tipo de ocorréncia, funcionario e veiculo;
12-Registrar o controle de quilometragem dos veiculos, informando o motorista, o setor
requisitante, a distancia percorrida, a data/hora, a quilometragem de saida e de chegada;
possibilitando também a emisséo de relatério por periodo, por centro de custo e com
demonstracdo do itinerario;

13-Controlar funcionarios que possuem carteira de habilitacdo e também o vencimento
destas, possibilitando ainda a emissdo de relatorio das carteiras de habilitacdo vencidas
e a vencer;

14-Controlar troca ou complemento de 6leo, identificando o tipo da troca (caixa,
diferencial, motor ou torque), com a possibilidade de emissdo de relatério por periodo,
veiculo, fornecedor, material e tipo de troca;

15-Permitir controlar as trocas de pneus com identificacdo da posicdo dos pneus
trocados (dianteira/traseira/todos) incluindo tipo da troca (novo/recapagem), informando
o valor dos pneus trocados e possibilitando a emissdo do relatério com selecdo de
periodo da troca, veiculo, material, tipo de troca e identificacdo dos pneus trocados;
16-Permitir cadastrar os servicos a serem prestados com os veiculos, e 0s grupos de
funcionarios para realizar prestacéo de servicos;

17-Registrar as revisoes realizadas e previstas, informando quilometragem da revisao e
da proxima a ser realizada com campo para observacoes;

18-Permitir registrar as licitagdes de combustiveis, indicando o empenho, informando a
quantidade do item licitado, quantidade utilizada e saldo restante, com possibilidade de
anulacdo parcial da licitacdo e possibilidade de emitir relatorio de acompanhamento da
licitacdo por periodo;

19-Controlar produtividade dos veiculos com avaliacdo de desempenho de cada um,
emitindo relatério demonstrando os litros consumidos, a média e avaliando o consumo
do veiculo (baixo, normal ou alto);

20- Possuir controle do consumo de combustivel e média por veiculo, permitindo a
emissdo de relatério por veiculo, por periodo e com opg¢do para detalhamento dos
abastecimentos;

21-Permitir a emissdo de relatorio com os lancamentos das despesas como
abastecimento, pneu, etc, com filtro por veiculo, periodo, centro de custo, material,
fornecedor, despesa, licitagcéo e outros;

22-Emitir relatérios de ficha de analise do veiculo, exibindo todas as despesas e valores
da operacéo efetuada com demarcacao dos quilémetros percorridos, mostrando a média
de consumo de combustivel;

23-Emitir planilhas para preenchimento das viagens dos veiculos, contendo os seguintes
campos: centro de custo requerente, placa do veiculo, quilometragem de saida e de
chegada, nome do motorista e data/hora de saida e chegada;
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24-Emitir os relatérios dos principais cadastros (veiculos, centro de custos,
funcionarios, fornecedores, ocorréncias, despesas, materiais);

25-Possibilitar controlar e criar despesas especificas para abastecimento, troca de 6leo,
Servigos, pneu, etc, para um melhor controle dos gastos com a frota;

26-Permitir registrar os lancamentos de despesas diversas com 0s veiculos
(abastecimento, troca de 6leo, troca de pneu e outros), com a identificacdo do centro de
custo, fornecedor, item, quantidade, valor, origem da despesa (licitacdo, depdsito, outros
fornecimentos), possibilitando informar o nimero do empenho;

27- Possuir relatério de apdlice de seguros, permitindo a emissdo por veiculo, por
periodo, de seguros vencidos e a vencer;

28-Possuir Gerador de Relatdrios que possibilite ao proprio usuario a criacdo e alteracdo
de relatorios especificos necessarios ao controle de informacdes de seu interesse;

29- Emitir um relatério que demonstre os custos do veiculo por quilémetro rodado,
selecionando o periodo de emissdo, o veiculo, o material e o tipo de despesa,
visualizando a quantidade de litros gastos, o valor gasto, a quantidade de quilémetros
rodados e o custo por quilémetro;

30-Permitir salvar os relatérios em formato PDF, possibilitando que sejam assinados
digitalmente;

31-Permitir que fiquem registrados, no cadastro dos veiculos, os centros de custo aos
quais o veiculo pertenceu;

32-Possibilitar que, ao abrir o sistema, sejam emitidos avisos sobre vencimentos

dos veiculos (troca de Oleo, revisdo, seguro, licenciamento, multas) e CNH, em
antecedéncias que poderao ser expressas em quilometragem, horas e dias;

33-Permitir a substituicdo da placa de um veiculo por outra, transferindo assim toda a
movimentacdo de langamento realizada pelo veiculo anteriormente;

34-Controlar as Ordens de Abastecimento fornecidas pela entidade para entregar aos
fornecedores com a liberagdo para abastecimento;

35-Permitir a inclusdo de documentos e/ou imagens nas ocorréncias lancadas para 0s
veiculos, devendo ser armazenadas no banco de dados e possibilitando sua visualizacao
através do cadastro do veiculo;

36-Permitir o cadastro de licenciamentos dos veiculos com informacéo da data/valor do
licenciamento e seguro obrigatério, possibilitando a emissdo do relatorio por periodo e
veiculo;

37-Possibilitar o registro das saidas e retornos dos veiculos;

38-Emitir planilhas para preenchimento das ordens de abastecimento e servico,
contendo o0s seguintes campos: motorista, placa do veiculo, fornecedor,
material/servigo.

9-Modulo de Compras, Licitagdes e Contratos

1-Permitir controlar a data de validade das certiddes negativas e outros documentos dos
fornecedores, com emissdo de relatério por fornecedor contendo a relagdo das negativas
vencidas/por vencer;

2-Controlar as quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a
emissdo de relatério de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades entregues,
os valores e o saldo pendente;

3-Possibilitar o controle das solicitagdes de compra pendentes, liberadas e reprovadas;
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4-Permitir o cadastramento e controle das solicitagdes de compra por centro de custo e
dotacdo, ndo permitindo que usuarios de outros centros de custo acessem ou cadastrem
solicitacfes ndo pertencentes ao seu centro de custo e que a quantidade de cada item
possa ser dividida por uma ou mais despesas;

5-Permitir o controle das despesas realizadas de uma mesma natureza para que nao
ultrapasse os limites legais estabelecidos para cada modalidade de licitacdo. Podera
informar um Unico c6digo de objeto para todos os itens da licitacdo ou informar objetos
diferentes de acordo com o item a ser licitado;

6-Dispor das Leis referentes ao assunto licitacGes e suas modalidades em uma pasta na
instalacdo do sistema para eventuais consultas;

7-Permitir cadastrar fornecedores, emitindo Certificado de Registro Cadastral e
controlando a sequéncia do certificado;

8-Emitir todos os relatérios exigidos por Lei, como, por exemplo: pareceres juridico e
contabil; atas do pregdo; atas das sessdes de julgamento do processo licitatdrio; notas de
autorizacdo de fornecimento; relatdrios para divulgagdo na internet conforme lei
9755/98; Demonstrativo das compras efetuadas conforme artigo 16 lei 8666/93;

9-Gerar entrada do material no almoxarifado a partir da liquidacdo, permitindo a
visualizacdo da geracdo da movimentacdo no estoque (gerada ou ndo) na propria janela
de liquidagdes;

10- Permitir gerar bens no sistema patrimonial a partir das liquidac6es de compra;
11-Permitir o cadastramento de coletas de preco, possibilitando gerar uma compra
direta, processo administrativo ou de compra, tendo como base para o valor maximo do
item o preco médio ou menor preco cotado para o item na coleta de pregos;

12-Permitir registrar os apostilamentos nos contratos, possibilitando informar os itens e
0 NoVo pre¢o unitario que sofreu alteracdo prevista no contrato e de acordo com o art.
65, 88°, da Lei 8.666/93,;

13-Permitir a consulta dos fornecedores de determinado material ou ramo de atividade;
14-Permitir a emissdo da autorizagdo de fornecimento por cento de custo, por
fornecedor ou por dotacéo;

15-Permitir a geracdo de arquivo com o0s itens do processo licitatorio para ser
disponibilizado aos fornecedores para digitacdo da proposta de preco de cada item,
possibilitando, também, a leitura do mesmo arquivo contendo os precos digitados para
preenchimento automatico no cadastro das propostas;

16-Permitir a integragdo com sistema de contabilidade, efetuando os seguintes
processos:

- Bloqueio do valor da despesa prevista no processo licitatorio, na compra direta ou
termo aditivo;

- Gerar empenhos e liquidagdes;

- Atualizar dados cadastrais de fornecedores, despesas e outros dados relacionados;
17-Permitir que os itens do processo sejam separados por centro de custo com suas
respectivas quantidades, possibilitando ainda a separacao por despesa;

18-Possibilitar o agrupamento de solicitagfes de compras, cadastradas por Centros de
Custos diferentes, objetivando a consolidacdo dos itens para realizacdo de Coleta de
Preco, Processo Administrativo ou Compra Direta;

19-Permitir alterar data de emissao das autorizagdes de fornecimento;

20-Permitir vincular ao fornecedor:

- Ramos de atividade;
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- Documentos e certidfes negativas;

- Materiais fornecidos;

- Nomes dos sdcios;

21-Permitir efetuar lances para modalidade pregdo presencial, visualizando o valor
minimo aceitavel para o préximo lance e com op¢do de declinar os participantes que
desistem da competicdo;

22-Permitir gerar arquivos para o Tribunal de Contas do Estado relativos as licitacoes;
23-Permitir identificar em quais processos licitatorios determinado fornecedor
participou, visualizando sua situagéo em cada item do processo;

24-Permitir montar os itens do processo administrativo, processo licitatorio e coleta de
precos, por lote e por item;

25-Permitir o cadastro de comissdes permanente, especial, servidores, pregoeiros,
leiloeiros, informando o ato que designou, datas de designagdo e expiracdo, com
membros e funcdes designadas;

26-Permitir o cadastro de compras diretas, informando: data da compra; fornecedor;
centro de custo; objeto da compra; local de entrega e forma de pagamento;

27-Permitir o controle de gastos por unidade orcamentaria através de limites mensais
preestabelecidos pelo usuério;

28-Permitir o desblogueio do saldo remanescente da despesa na geragdo do Ultimo
empenho do processo;

29-Permitir a inabilitacdo do fornecedor por suspensdo ou rescisdo de contrato,
controlando a data limite da situacdo de inabilitado;

30-Permitir a parametrizacdo do codigo de materiais possibilitando a utilizacdo por
grupo e classe com definicdo da mascara ou de forma sequencial, ou sequencial com
grupo e classe;

31-Possibilitar a configuracdo das assinaturas que serdo exibidas nos relatérios;
32-Possibilitar a emissdo da ata do pregao presencial e historico dos lances e relatorio
de economicidade do pregao;

33-Permitir a geracdo de arquivo com 0s itens da coleta de preco para cotacdo pelos
fornecedores, possibilitando a leitura dos precos cotados para preenchimento automatico
dos precos dos itens da coleta;

34-Possibilitar a integracdo com o sistema tributario para consultar os débitos e a
situagdo cadastral quando informado o contribuinte no cadastro de participantes no
processo licitatorio ou na compra direta;

35-Possibilitar a utilizacdo de critérios de julgamento das propostas em relacdo a
microempresa e empresa de pequeno porte, de acordo com a Lei Complementar
123/2007;

36-Possibilitar copiar itens de outra compra direta ja cadastrada;

37-Possibilitar copiar os itens de outro processo licitatério, ja cadastrado;

38-Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatérios desde a preparacédo até seu
julgamento, envolvendo as etapas conforme abaixo:

- Publicacéo do processo;

- Impugnacao;

- Emissdo do mapa comparativo de precos;

- Emissdo das Atas referentes a Documentacgéo e Julgamento das propostas;

- Interposicao de recurso;

- Anulacdo e revogagéo;
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- Parecer da comissao julgadora;

- Parecer juridico;

- Homologacdo e adjudicacéo;

- Contratos e aditivos;

- Autorizag0es de fornecimento;

- Liquidacdo das autorizagdes de fornecimento;

- Geragéo de empenhos para a contabilidade e liquidacdo dos empenhos;

39-Possuir cadastro de materiais para informar: a) material perecivel; b) material
estocavel; ¢) material de consumo ou permanente; d) material combustivel e o tipo de
combustivel; €) descri¢do sucinta e detalhada do material; f) grupo e classe; g) dados da
ultima compra como: data, quantidade, preco e fornecedor;

40-Possuir cronograma de entrega dos itens dos contratos, controlando a situacdo
(entregue, vencido ou a vencer);

41-Possuir cronograma de pagamentos dos contratos, possibilitando controlar a situagédo
(pago, vencido ou a vencer);

42-Possuir rotina para classificacdo das propostas do pregdo presencial conforme
critérios de classificacdo determinados pela legislacéo (Lei 10.520/02);

43-Registrar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando: motivo, data do termo e da
publicacéo, valor da multa e indenizagédo, fundamento legal e imprensa oficial,
44-Possibilitar fazer consulta no cadastro de materiais com as seguintes opcades:

- Por grupo e classe;

- Por palavra chave;

45-Possibilitar o cadastramento e acompanhamento de avaliagdes sobre o desempenho
dos fornecedores, avisando o usuario quando o0 mesmo estiver informando um
fornecedor com situag¢ao “Ruim’;

46-Possibilitar o atendimento de solicitacbes de compra somente apds liberacdo
cadastrada no sistema;

47-Permitir cadastro dos itens da compra direta separando estes por centros de custo
especificos, por despesas ou por centros de custo e despesas;

48-Permitir executar rotinas de:

- Anulacdo da compra direta;

- Exclusdo completa da compra direta;

49-Permitir emitir relatorios referente as compras diretas, como:

- Emissdo de nota de anulacéo;

- Emissdo de autorizacao de fornecimento;

- Relacdo dos itens da compra;

- Justificativa da Dispensa de Licitacao;

- Relacgdo das Anulagoes;

- Relacdo das Compras Diretas;

- Relagdo das Dotagdes Utilizadas;

- Emisséo do Parecer Contéabil;

50-Permitir a realizacdo de licitagdes com julgamento pelo Maior Desconto sobre uma
Tabela/Catalogo de Prego ou sobre os proprios Itens da licitacéo;

51-Permitir a contratacdo do segundo classificado, quando o fornecedor vencedor deixar
de fornecer o material ou de executar os servi¢cos, mostrando na tela o proximo
fornecedor classificado e opgdo para assumir ou ndo O mMesmo preco unitario do
vencedor anterior;
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52-Permitir montar os itens do processo administrativo, processo licitatdrio e coleta de
precos por lotes;

53-Permitir criar um registro de precos por meio do processo licitatorio, possibilitando a
realizacéo periodica de pesquisa dos precos registrados para verificacdo dos precos que
estédo sendo praticados atualmente pelos fornecedores;

54-Controlar o tempo entre um lance e outro por meio de um cronémetro, possibilitando
ao pregoeiro pausar e disparar;

55-Possibilitar a informacao das datas dos vencimentos dos bens adquiridos ou servicos
contratados para geragdo dos empenhos com suas respectivas parcelas;

56-Emitir relatérios para controle de vencimento dos contratos e termos aditivos de
contratos;

57-Possibilitar a verificacdo do tempo de emissdo dos relatérios;

58-Permitir salvar os relatérios em formato PDF, possibilitando que sejam assinados
digitalmente;

59-Permitir a integracdo do cadastro de materiais entre os sistemas de compras, controle
de frotas, almoxarifado e patriménio;

60-Permitir duplicar dados de um processo de compra ja cadastrado para um novo
processo de compra de forma automatica;

61-Permitir, através de parametro, que, ao iniciar o sistema, seja mostrada tela com o
acompanhamento das datas de vencimento dos contratos e aditivos, selecionando a
antecedéncia em dias que 0s contratos irdo vencer, possibilitando, ainda, a impressao de
relacdo dos mesmos;

62-Permitir cadastrar documentos e certid@es para utilizacdo nos processos licitatorios,
podendo informar a quantidade de dias para a validade do documento, contando-se a
partir da data de emissdo do documento;

63-Permitir ao Administrador configurar permissdes de acesso a menus diferenciados
para usuario individual;

64-Possibilitar a consulta dos dados do fornecedor no banco de dados da Receita
Federal, permitindo efetuar a inclusdo ou atualizacdo dos dados do fornecedor;
65-Possibilitar que, nas Solicitacbes de Compra ou Fornecimento, o endereco do Local
de Entrega possa ser consultado acessando o Mapa pelo “Google Maps™;

66-Permitir que os centros de custos cadastrem Solicitacfes de Fornecimento de itens
das licitacbes que ja foram homologadas e adjudicadas, inclusive quando se tratar de
Licitacdo com julgamento pelo Menor Preco sobre Tabela de Preco;

67-Permitir gerar bloqueios na Contabilidade a partir das solicitacbes de compra;
68-Permitir emitir relacdo das solicitacfes, relacdo dos atendimentos as solicitacoes,
relacdo para acompanhar as solicitagdes bem como emitir as notas de solicitacéo;
69-Possuir rotina para apurar os vencedores da licitagcdo, bem como desclassificar
aqueles que cotaram preco acima do pre¢o maximo estabelecido para um item, inclusive
se for licitagdo por lotes;

70-Permitir visualizar a classificacdo das propostas dos participantes do pregao
presencial ao abrir o item ou lote para lances;

71-Possibilitar registrar o Apostilamento das Dotag¢bes do processo substituindo uma
dotacdo por outra;

72-Possuir gerador de relatérios e de arquivos que permita aos usuarios criar novos
relatorios ou layouts de arquivos ou ainda alterar os relatorios e layouts ja existentes;
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73-Permitir cadastrar san¢des administrativas aplicadas aos fornecedores que fornecem
produtos ou servigos para e entidade;

74-Permitir emitir relatorios referentes as Coletas de Precos:

- Emissao da Nota de Coleta de Precos;

- Relacdo dos Precgos Registrados (Quadro Comparativo);

- Relacdo das Anulac@es de Coletas de Precos;

75-Possibilitar acesso rapido, por meio de botbes de atalho, aos principais cadastros,
rotinas e relatorios correspondentes ao Processo de Licitacao;

76-Possibilitar o cadastramento de Chamada Publica para credenciamento de
fornecedores interessados em atender o objeto do edital, permitindo que mais de um
fornecedor atenda a um mesmo item;

77-Permitir a emissao de relatérios com lista dos fornecedores pelo porte da empresa
(ME, EPP, MEI, Outros), bem como emitir relagdo das compras realizadas por porte da
empresa.

10-Moddulo de Tributacdo Municipal

1-Possibilitar o controle de acesso dos usuarios aos modulos e funcdes de acordo com a
area de atuacdo de cada usuario dentro do sistema;

2-Possibilitar o cadastro de endereco, que podera ser utilizado em todo o sistema,
contendo: logradouros, bairros, condominios, loteamentos, distritos, cidades, estados e
paises;

3-Possibilitar o cadastro Unico de contribuintes, o qual podera ser utilizado em todo o
sistema, permitindo configurar conforme boletim cadastral da Prefeitura, com a
possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e decimais), datas, horas e textos a
qualquer momento;

4-Possibilitar a Unificagdo/Desunificacdo de contribuintes duplicados no sistema;
5-Possibilitar o cadastro de imdvel urbano e rural, configuravel conforme boletim
cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e
decimais), datas, horas e textos a qualquer momento;

6-Possibilitar o cadastro de imobiliarias para relacionamento com o cadastro
imobiliario;

7-Possibilitar a importacdo da imagem da planta cartografica do imével, de forma
individual e geral,

8-Possibilitar o cadastro da planta de valores baseada na localizagdo do imével e BCI
configuravel,

9-Possibilitar 0 desmembramento de um imovel em dois ou mais novos imoveis,
permitindo:

- Que o usuario defina os itens da inscricdo imobiliaria que irdo variar na criacdo das
novas inscricoes;

- Que o imovel desmembrado seja desativado e sua situacdo passe a ser
“Desmembrado’;

- Que o0s novos imadveis sejam gerados automaticamente;

- Que os usuarios possam realizar as alteracfes necessarias nas caracteristicas dos novos
imoveis;

10-Possibilitar o remembramento de dois ou mais imdveis, permitindo:

RUA DR. AFONSO DIAS DE ARAUJO, 305 - CENTRO - CEP 37.740-000 — BANDEIRA DO SUL - MG
FONE: 353742-1300 - Site: www.bandeiradosul.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

- Que o usuério escolha o imovel cujas caracteristicas servirdo de base para a criacdo do
novo imovel;

- Que os usuarios possam fazer as alteracdes necessérias nas caracteristicas do novo
imovel;

- Que o imdvel remembrado seja desativado e sua situagdo passe a ser “Remembrado”;
11-Possibilitar o englobamento de imdveis, mesmo sendo de lotes diferentes para a
emissdo de carnés (um Unico carné para mais de um imavel);

12-Possibilitar a criacdo de novos cadastros de imdveis, de forma automatica, com base
em outro imdvel ja cadastrado, permitindo ao usuério definir quantos novos imoveis
serdo criados e os itens da inscricdo imobiliaria que irdo variar na criacdo das novas
inscricoes;

13-Possibilitar o cadastro mobiliario configuravel conforme boletim cadastral da
Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e decimais), datas,
horas e textos a qualquer momento;

14-Possibilitar o cadastro de atividades econdmicas, permitindo a vinculacdo ao CNAE
e a Lista de Servicos da LC 116/2003;

15-Possibilitar o cadastro de contadores com vistas ao relacionamento com o cadastro
mobiliario;

16-Possibilitar o enquadramento das empresas por porte, ME, MEI e optantes pelo
Simples Nacional;

17-Possibilitar a importacdo dos arquivos do Simples Nacional, podendo visualizar as
informac@es no cadastro mabiliario;

18-Possibilitar a emissdo do Alvara de Funcionamento, inclusive provisério, conforme
Lei Complementar 123/2006;

19-Possibilitar o controle de requerimento de baixa, suspensdo e cancelamento de
atividades, permitindo a emissao da Certiddo de Baixa;

20-Possibilitar o cadastro de averbacgdes/observacfes para os cadastros do contribuinte,
mobiliario, imobiliario, de dividas e receitas diversas;

21-Possibilitar a verificacdo dos historicos das alteracGes cadastrais (cadastro de
contribuintes, cadastro imobiliario e cadastro mobiliario) efetuadas por determinados
usuarios, por data ou por processo de alteracdo, tendo, também, a opcdo de emitir
relatorio do historico;

22-Possibilitar o cadastro de férmulas para consisténcia dos cadastros de contribuinte,
imobiliario e mobiliario;

23-Possibilitar o cadastro das vistorias dos cadastros imobiliario e mobiliario, trazendo
as informagdes dos seus boletins;

24-Possibilitar a emissao de graficos das caracteristicas do mobiliario e do imobiliario;
25-Possibilitar a emissdo de relatério que liste as inconsisténcias dos cadastros de
contribuintes, imobiliario e mobiliario;

26-Possibilitar consultas cadastrais através:

- Do nome;

- Parte do nome;

- CNPJ/CPF;

- Endereco;

- Inscri¢do cadastral;

27-Possibilitar o cadastro dos servigos e taxas diversas para lancamento;

28-Possibilitar o cadastro e controle das contribui¢cdes de melhorias;
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29-Possuir cadastro de publicidades, possibilitando o controle e manutencdo das
publicidades localizadas dentro do municipio, possibilitando também o acompanhando
dos lancamentos de receitas dentro da prépria funcionalidade;

30-Possibilitar o lancamento do ITBI, inclusive dos arrematados em leildo;
31-Possibilitar o lancamento de ITBI para imdveis rurais com opcdo de cadastro ou ndo
do imovel envolvido na transacao.

32-Possibilitar o cadastro de cartorios para o relacionamento com o ITBI - Imposto
sobre Transmissdo de Bens Imdveis;

33-Possibilitar o bloqueio do lancamento do ITBI quando o imdvel possuir débitos ou
estiver em divida ativa;

34-Possibilitar o lancamento do ITBI de mais de um imovel do mesmo proprietario para
0 mesmo comprador, ou de diversos imoveis com vendedores e compradores diferentes;
35-Possibilitar a emissdo de uma prévia do ITBI para apreciacdo do contribuinte, sem
necessariamente que o ITBI seja confirmado;

36-Possibilitar a integragdo dos ITBI’s gerados pelos cartdrios, através de integracao via
WebService;

37-Possibilitar o cadastro das obras e construcdo civil, informando se for do tipo
ampliacdo/reforma, construcdo ou demolicéo, e se for o caso gerar um novo imével ou
alterar um ja existente;

38-Possibilitar o controle da emissdo de Alvara de Construcdo e Habite-se conforme o
cadastro de obras e construcdo Civil, permitindo a emissédo do documento de Habite-se
de forma parcial;

39-Emitir certiddo negativa, positiva ou positiva com efeito negativo;

40-Controlar a emissdao dos documentos (forma de entrega, data entrega e/ou
cancelamento);

41-Possibilitar o cadastro de moedas (UFIR, Reais, UFM) e indexadores para intervalos
de datas;

42-Possibilitar o cadastro de isencéo/imunidade para ser utilizado nas formulas de
calculo, permitindo resumos por tipo de isencdo/imunidade de cada receita;
43-Possibilitar o cadastro de feriados e o cadastro das datas de vencimentos dos
tributos;

44-Possibilitar o cadastro e manutencado das diversas receitas do municipio;
45-Possibilitar que os calculos dos tributos, dos juros e da multa sejam baseados em
férmulas, podendo variar de ano para ano e também de receita para receita;
46-Possibilitar o lancamento do tributo atraves de célculo ou recéalculo de forma
individual ou de um grupo de contribuintes;

47-Possibilitar o cancelamento dos langamentos e a reativagdo dos langcamentos
cancelados;

48-Possibilitar o lancamento simulado, atraves de calculo baseado no historico de
alteracdo, exercicios anteriores, dados cadastrais de exercicio atual, considerando os
parametros de calculo do exercicio solicitado;

49-Possibilitar a exclusdo e a consolidagéo dos Langamentos Simulados;

50-Possibilitar a emissdo das notificacGes de langamentos enderecadas aos contribuintes
que tiverem lancamentos, como também o cadastro das Notificaces Devolvidas e
Anuladas;
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51-Possibilitar o refinanciamento (reparcelamento) dos langamentos, onde possam ser
refinanciados todos os débitos, vencidos ou a vencer, podendo cobrar ou ndo taxa de
expediente e juros de financiamento;

52-Possibilitar a prorrogacédo de vencimento de alguns ou de todos os lancamentos;
53-Possibilitar o cadastramento e a movimentagéo das suspensdes dos lancamentos;
54-Possibilitar a concessao de descontos (Remissdo) aos Lancamentos e Dividas;
55-Possibilitar o cadastro de Programas de Recuperagéo Fiscal,

56-Possibilitar a configuracdo de modelos de carnés pelo proprio usuario, possibilitando
a configuracéo de mensagens;

57-Possibilitar a emissdo de carnés dos tributos e divida ativa, imprimindo
opcionalmente algumas parcelas, como também a segunda via de carnés, com acréscimo
ou ndo de taxa por emissdo;

58-Possibilitar a geracdo de arquivos para a impressao dos carnés por terceiros (graficas
e bancos);

59-Possibilitar o cadastro da entrega de carnés de forma individual ou em lote;
60-Possibilitar a concessdo de créditos tributarios, gerados pela emissao de notas fiscais
eletronicas, e concedidos aos contribuintes no momento do langamento dos tributos;
61-Possibilitar a consulta de lancamentos (dados financeiros) através do nome, parte de
nome, CNPJ/CPF, permitindo visualizar todos os exercicios;

62-Possibilitar a emissao de parcelas através das janelas de consultas;

63-Possibilitar a consulta geral unificada da situacdo do contribuinte (divida ativa,
débitos correntes de todas as receitas) com valores atualizados e opc¢éo para impressdo
de guia de algumas parcelas ou unificada;

64-Possibilitar a emissdo de guia unificada, relacionando todos os débitos, dividas
ativas e parcelas de dividas que o contribuinte estiver devendo;

65-Possibilitar a emissdo do extrato da movimentagdo financeira do contribuinte
(tributos pagos, em aberto e cancelados);

66-Possibilitar o cadastro de Bancos e Agéncias Bancarias;

67-Possibilitar que o abatimento realizado na composi¢do dos parcelamentos possa ser
parametrizado para baixas dos débitos/dividas de forma proporcional ou quitando
primeiramente os débitos/dividas mais antigos;

68-Possibilitar a contabilizacdo dos valores das deducdes (descontos, anistias,
cancelamentos, etc.) juntamente com os valores das receitas arrecadadas;

69-Possibilitar as baixas dos débitos de forma manual, bem como através de leitora de
codigo de barras com opgéo de autenticar ou ndo os documentos de arrecadacao;
70-Possibilitar as baixas dos débitos de forma automatica, através de arquivos de
arrecadacao fornecidos pelos Bancos;

71-Possibilitar a emissao de relatério para conferéncia apds as baixas;

72-Possibilitar o langamento automatico de valores pagos a menor;

73-Possibilitar a emissdo de relatorios com a receita classificada de acordo com o plano
de contas da receita, de forma que se integre ao sistema de contabilidade publica;
74-Possibilitar a integracdo com o mddulo de tesouraria, efetuando baixa automatica
pelo pagamento de tributos e da divida ativa;

75-Possibilitar a integracdo com o moédulo contabilidade, permitindo o langcamento
automatico dos pagamentos efetuados nas contas contabeis e bancérias;

76-Possibilitar o cadastro e controle da compensacédo e da restituicdo de pagamentos
efetuados indevidamente;
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77-Possibilitar a emisséo de relatério demonstrando os valores concedidos ou perdidos
de descontos no momento do pagamento das parcelas;

78-Possibilitar a emissao de relatorio que demonstre em uma visdo ampla, a arrecadagédo
do municipio por bairro;

79-Possibilitar a inscrigdo dos tributos em divida ativa, gerando informacdes sobre 0 ato
da inscricao (livro, folha, data e numero da inscricdo), com calculos de atualizacdes,
acréscimos legais;

80-Possibilitar o parcelamento da Divida Ativa, podendo parcelar varias receitas, outros
parcelamentos e dividas executadas, conceder descontos legais através de formulas,
determinar valor minimo da parcela e incluir taxa de expediente e valores de reforco em
parcelas;

81-Possibilitar agregar junto ao parcelamento de dividas, a cobranca de outros valores
pertinentes a divida, como honorérios, juros de financiamento e correcdo pré-fixada;
82-Possibilitar a visualizacdo em tela ou impressdo de uma prévia do parcelamento;
83-Possibilitar o cancelamento/ reativacao de parcelamentos;

84-Possibilitar o controle das suspensdes, cancelamentos, prescri¢cdes, remissdes e
anistia das Dividas;

85-Possibilitar a emissdo da Notificagdo de Divida Ativa com textos parametrizados
pelo usuario;

86-Possibilitar a emissdo da Certiddo da Divida Ativa junto com a peticdo, com textos
parametrizados, através de Unica rotina, cadastrando automaticamente a execugdo fiscal;
87-Possibilitar a integracdo eletrénica com os cartérios sem a necessidade de imprimir
nenhum documento, para fins de protesto. As dividas enviadas para protesto poderao ser
filtradas e consultadas em relatorios especificos;

88-Permitir definir a estrutura para criacdo dos documentos a serem gerados para
integracdo com os cartérios, ou seja, em PDF ou P7S;

89-Permitir definir a natureza do cancelamento do Protesto, indicando no sistema que
ndo devera ser cobrada custas cartorarias do contribuinte, quando do protesto indevido e
por erro;

90-Possibilitar a vinculacao de anexos as Peti¢cdes Intermediarias emitidas;
91-Possibilitar a emissdo dos livros de divida ativa;

92-Possibilitar o encerramento mensal, bloqueando os valores movimentados dos meses
encerrados;

93-Possibilitar a emissdo de relatorio para a verificacdo da movimentacdo das dividas
ativas dentro de um periodo informado, controlando assim os saldos;

94-Possibilitar a emissdo de relatério com a posicdo da divida ativa em determinada
data, permitindo verificar a situacdo do cadastro da divida ativa de forma retroativa ou
futura;

95-Possibilitar a emissdo de grafico para analise da divida ativa anual e acumulada;
96-Possuir relatdrios gerenciais, estatisticos e financeiros:

- Resumos de dividas vencidas e a vencer;

- Situacéo do cadastro;

- Resumo da arrecadacéo por dia/més, por tipo de divida e por 6rgédo arrecadador;

- De cancelamentos;

- De classificacgdo da receita de acordo com plano de contas da Prefeitura;

- De pagamentos;

- De estorno de pagamento.
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97-Possibilitar o cadastro de graficas, séries de documentos fiscais e das liberacbes de
impressdo de documentos fiscais por graficas, controlando a data de validade das notas
fiscais liberadas;

98-Possibilitar o controle da emissdo de notas avulsas, impressas pelo departamento de
fazenda;

99-Possibilitar o cadastramento de fiscais, documentos fiscais, relacionamento entre
documentos e atividades, infragdes, notificacbes, os quais poderdo ser utilizados na
programacdo de acdes fiscais e apuracoes fiscais;

100-Possibilitar cadastrar o processo de fiscalizacdo (agdo fiscal) dos cadastros
mobiliario e imobiliario, gerando o lancamento, auto de infracGes e notificacdes aos
contribuintes;

101-Possibilitar ao fiscal visualizar de forma grafica o fluxo de trabalho relacionado a
acdo fiscal. Este fluxo deve demonstrar ao fiscal a ordem de execucdo das
funcionalidades a serem acessadas apds o cadastro da acdo fiscal;

102-Possibilitar, no cadastro de uma acdo fiscal, o envio de e-mail comunicando e/ou
notificando o contribuinte relacionado a acéo;

103-Possibilitar o controle da apuracéo dos langamentos pelo fiscal, comparando quanto
foi declarado e quanto foi recolhido pelo contribuinte possibilitando o langamento da
diferencga apurada, com o devido acréscimo e notificacao fiscal;

104-Possibilitar o cadastro para suspender notificaces e autos de infracdo, bem como
controlar suas movimentacdes durante o processo;

105-Possibilitar a emissao de documentos inerentes a fiscalizacdo: Termo de inicio da
fiscalizacdo, termo de encerramento da fiscalizagdo, termo de ocorréncia, termo de
apreensdo de documentos, termo de prorrogacdo da fiscalizacdo, intimacdo, recibo de
entrega de documentos, auto de infracdo, producdo fiscal, planilha de célculo da
apuracdo fiscal;

106-Possibilitar ao usuario do sistema cadastrar seus compromissos diarios em uma
agenda, permitindo ao fiscal visualizar compromissos relacionados a acGes e plantdes
fiscais, como também através desta agenda efetuar a entrada em um plantdo fiscal,
consulta a acdes fiscais e impressao de relatorio de sua produtividade;

107-Possibilitar o controle de denuncias fiscais;

108-Possibilitar a consulta de ac@es fiscais por fiscal.

109-Possibilitar a apuracdo de projetos (valor da obra), comparando suas informacoes
com a declaracdo de despesas feita pela construtora;

110-Possibilitar a geracdo de arquivo para pagamento na modalidade Débito em Conta
das receitas imobiliarias;

111-Possibilitar realizar a baixa dos pagamentos que foram enviados para Deébito em
Conta, podendo ainda atualizar o cadastro dos contribuintes e imoveis, incluindo ou
excluindo a opg¢éo do Debito em Conta;

112-Possibilitar efetuar integracdo via web service com softwares de geoprocessamento;
113-Possibitar alteragdo do cadastro de imdveis em razdo de atualizacdes efetuadas no
software de geoprocessamento, de forma automatica;

114-Possibilitar ao usuario definir a classificagdo contabil para as diferencas de
pagamento dos créditos tributarios;

115-Possibilitar o cadastro de situagOes das solicitacbes de abertura de empresas, na
junta comercial, com vistas a integracdo com a REDESIM;
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116-Permitir a integragcdo com o sistema SIGFACIL da Receita Federal, na constituicéo,
alteracdo e baixa de uma empresa;
117-Permitir o envio e retorno de informacdes da integragdo com a REDESIM.

11- Mddulo de Recursos Humanos

1-Possuir parametros que permitam a configuragdo do sistema de acordo com as
necessidades e méetodos utilizados pela Prefeitura;

2-Permitir ao Administrador configurar permissfes de acesso a menus e permissoes
referentes a Insercdo, Alteracdo e Exclusdo diferenciada para grupos de usuarios ou
usuario individual;

3-Possuir cadastro Gnico de pessoas com foto, integrado com a folha;

4-Possuir validacdo do digito verificador de inscricdes do PIS/PASEP e CPF no
cadastro de pessoas;

5-Possibilitar cadastro de bolsas de estudos, informando instituicdo de ensino, matricula
do bolsista, periodo da bolsa, servico comunitario que o bolsista ira desempenhar em
troca da bolsa. Acompanhamento da bolsa de estudo, a cada fase, detalhando a
aprovacao ou nao do bolsista;

6-Registrar salarios de contribuicdo das experiéncias anteriores a admissdo na
Prefeitura, informando a competéncia, valor da contribuigdo e o tipo de previdéncia;
7-Ter controle dos dependentes, com datas de vencimento do salario-familia e da
relacdo de dependéncia para o IRRF;

8-Possibilitar o lancamento historico de tempo de servico anterior, permitindo averbar
0s periodos anteriores como:

- Tempo para a aquisicao de licenca-prémio;

- Tempo para a aquisicao de adicional;

- Tempo valido para a contagem de tempo de servico;

9-Controlar a lotacéo e localizacéo fisica dos servidores;

10-Permitir informar os atos publicados para cada servidor ao longo de sua carreira
registrando automaticamente a respectiva movimentacao de pessoal,

11-Ter cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do
Trabalho e Emprego e possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro dos
servidores, conforme Portaria n® 41, de 28 de margo de 2007;

12-Controlar os periodos aquisitivos de férias em relacdo a quantidade de dias
disponiveis e informar a data prevista para o inicio do gozo de férias;

13-Permitir informar os dados referentes a periodos aquisitivos anteriores a data de
admisséo do servidor, tais como: periodo de gozo, cancelamentos e suspensoes;
14-Permitir programar 0 gozo e pagamento das férias antecipadamente;

15-Possuir controle de estagiarios vinculados com a entidade, bem como sua
escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do andamento do estagio;
16-Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e puni¢do para um possivel
afastamento e possibilitando o registro do responsavel;

17-Permitir a inser¢do de novos campos para classificacao institucional,

18-Permitir diferentes configuracdes de ferias e de licenga-prémio por cargo;
19-Possibilitar informar os cursos exigidos para ocupar 0 cargo, assim como suas
atribuicdes, as areas de atuacdo, os planos previdenciarios do cargo, niveis salariais,
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nivel de escolaridade minimo exigido e informando ao usuéario se for cadastrado algum
servidor que nédo tenha o nivel minimo exigido;

20-Ser integrado com a folha de pagamento, utilizando os mesmos cadastros;
21-Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao usuario informar novos
campos para o funcionario, conforme a sua necessidade;

22-Permitir a realizacdo e/ou o acompanhamento de concursos publicos e processos
seletivos para provimento de vagas;

23-Efetuar a avaliacdo dos candidatos do concurso ou processo seletivo, indicando
automaticamente a aprovacéo, reprovacéo e classificagéo;

24-Ter cadastro de atestados com informacdes CID (Cddigo Internacional de Doencas);
25-Controlar os atestados através de laudos médicos, informando se o servidor ja se
encontra em readaptacdo pelo mesmo CID do atestado;

26-Permitir, no deferimento do laudo médico, a geracdo automética de afastamentos;
27-Possuir cadastro e emissdo de Comunicacao de Acidente do Trabalho — CAT para o
INSS;

28-Possuir Cadastro de juntas médicas por data de vigéncia com identificacdo dos
médicos que a compdem;

29-Oferecer opc¢do para agendamento de consultas e exames ocupacionais com controle
da emissdo das autorizagcdes de exames em laboratérios conveniados;

30-Possuir cadastro para registrar dados de acidentes de trabalho e entrevista com o
servidor e testemunhas do acidente;

31-Ter cadastro de grupos de prevencao de acidentes de trabalho, em conformidade com
a Portaria n® 1.121, de 8 de novembro de 1995;

32-Controlar a escolaridade do servidor, incluindo ensino superior, cursos, treinamentos
e experiéncias anteriores;

33-Permitir o planejamento de cursos de aperfeicoamento, com cronograma, carga
horaria, data do certificado, ministrante, solicitacdo do curso;

34-Permitir definir para cada tipo de avaliacdo os motivos de faltas e a quantidade que
podera causar atraso no periodo de avaliagcdo do funcionario, assim como quantos dias
atrasara para a quantidade definida;

35-Permitir informar as avaliacdes dos servidores com configuracdes dos fatores
(notas/pesos para cada fator e média da avaliacao);

36-Permitir configurar a méascara a ser utilizada na classificacdo institucional de drgao,
unidade e centro de custos, conforme a necessidade do usuério e integrar com a folha de
pagamento;

37-Permitir a utilizacdo dos resultados das avaliacbes para apuracdo do direito a
progressao salarial de acordo com o estatuto do 6rgao;

38-Controlar empréstimos concedidos a servidores com desconto automatico das
parcelas na folha mensal ou na resciséo;

39-Controlar as func¢Bes dos servidores com possibilidade de geracdo automética da
gratificacdo por exercicio da funcéo;

40-Possibilitar cadastrar os periodos para aquisi¢do de licenca-prémio, assim como 0s
respectivos periodos de gozo da licenca-prémio;

41-Permitir o uso de tempo de servigo anterior averbado na contagem do periodo de
aquisicdo da licenca-prémio e para cada periodo de adicional do funcionério;
42-Possibilitar a configuracdo automatica dos empréstimos através da leitura do arquivo
enviado pelo banco;
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43-Controlar a emissao de autorizac@es de diarias;

44-Permitir o lancamento de faltas com a possibilidade de desconto em folha de
pagamento ou de folgas para compensacgdo nas férias;

45-Controlar a transferéncia de servidor identificando o tipo (cedido/recebido) e se foi
realizada com ou sem Onus para a entidade;

46-Permitir gravar selecdo/filtragem de relatorios rotineiros;

47-Possuir controle de compensacgéo de horas, permitindo o controle de:

- Dias de gozo de férias que o funcionario trabalhou;

- Gozo de dias de férias que o funcionario tem a ver;

- Dias de gozo de férias e licenca-prémio que o funcionario trabalhou;

- Gozo de dias de férias e licenca-prémio que o funcionério tem a ver;

- Dias facultativos que o funcionario trabalhou;

- Gozo de dias facultativos que o funcionério tem a ver;

- Folgas para compensar em férias;

- Compensacdo de folgas no periodo de gozo de férias;

- Abono pecuniario de férias do funcionario;

- Horas extras a ver do funcionario;

- Compensacdo de horas extras do funcionario;

- Pagamento de horas extras do funcionério;

- Abono pecuniario de licengas-prémio do funcionario;

48-Permitir configurar o periodo para a aquisicdo da licenca-prémio em anos ou em
dias; controlar quais afastamentos e faltas que fazem com que o periodo de aquisicdo de
licenca-prémio do funcionario seja cancelado ou postergado;

49-Permitir configurar quais afastamentos ou avaliacdes podem levar a geracdo dos
processos administrativos;

50-Permitir utilizar os tempos de experiéncias anteriores para mais de uma matricula
atual do servidor;

51-Permitir os tipos de aposentadoria: por tempo de servico, idade, invalidez,
compulsoria, especial (professor);

52-Ter o cadastro de pensionistas integrado com a folha de pagamento e indicar se a
pensdo é por morte ou judicial, e neste caso, possibilitar o encerramento da penséo;
53-Permitir a parametrizacdo dos tempos minimos necessarios para o célculo da
aposentadoria em cada tipo de aposentadoria;

54-Registrar o valor do piso e do teto para o pagamento de aposentadorias indicados
para um periodo;

55-Controlar automaticamente os periodos de aquisicdo de licengas-prémio, de acordo
com as configuracdes da licenga-prémio;

56-Permitir importar arquivos que possuam dados referentes ao concurso publico ou
processos seletivos feitos por empresas terceirizadas, de acordo com o layout
estabelecido pela Prefeitura;

57-Efetuar o encerramento dos cursos oferecidos pela Prefeitura aos seus funcionarios;
58-Registrar os tempos referentes a contratos rescindidos anteriormente, experiéncias
anteriores e averbagdes que devem ser contados para adicionais, licengas-prémio ou
tempo de servigo;

59-Permitir a geracdo de avaliagfes extraordinarias para o funcionario que estiver em
estagio probatdrio, de acordo com a configuracdo estabelecida, nos casos em que
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ocorrer afastamento ou alteracdo de cargo e seja necessario avalid-lo antes do final do
periodo de avaliagéo;

60-Emitir relatorios cadastrais de:

- Pessoas;

- Dependentes;

- Experiéncias Anteriores;

- Averbacdes;

-Bolsas de Estudo;

- Funcionérios;

- Aniversariantes;

- Substituidos;

- Periodos Aquisitivos;

- Descontos em férias;

- Dados Adicionais dos Funcionarios;

- Locais de trabalho;

- Estagiarios;

- Ocorréncias dos funcionarios;

- Afastamentos;

- Cargos Comissionados ou em func¢des Gratificadas;
61-Emitir relatorios cadastrais referentes Movimentacéao de Pessoal:
- Tipos de Movimentacao de Pessoal;

- Tipos de atos;

- Fontes de Divulgagéo;

- Atos;

- Movimentag&o de Pessoal;

- Naturezas dos Textos Juridicos;

62-Emitir relatorios cadastrais referentes Pensdes:

- Aposentadorias e Pensdes;

- Beneficiérios;

- Pensionistas;

- Dados Adicionais;

63-Emitir relatorios cadastrais referentes a Concursos Publicos e Processos Seletivos e
as informagdes pertinentes a este recurso:

- Locais de avaliacdo;

- Avaliacdes;

- Funcdes dos fiscais;

- Comissdes dos concursos;

- Concursos Publicos e Processos Seletivos;

- Candidatos;

- Gabaritos;

64-Emitir relatorios cadastrais referentes Medicina e Seguranca do Trabalho:
- Acidentes de trabalho;

- Tipos de atestados;

- Atestados;

- CAT e CAS;

- Juntas Médicas;

- Laudos Médicos;
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- Instituicbes Médicas;

- Tipos de Consultas/Exames Médicos;

- Agendamentos de Consultas e Exames;

- Monitoracéo Biologica;

- Registros Ambientais — Fatores de Risco;

- CIPA;

- Controle de Equipamentos;

65-Emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no historico do
servidor e no layout da Previdéncia Social;
66-Emitir relatorios cadastrais referentes Cursos e Formacdes:
- Cursos;

- Formacdes;

- Pessoas — Cursos e Formacoes;

- Funcionarios — Solicitacdes de Cursos;

- Funcionérios — Planejamento de Cursos;

67-Emitir relatorios cadastrais referentes Avaliagdes:
- Conceitos;

- Fatores;

- Tipos de Avaliagdes;

- Comissdes de Avaliacdo;

- Avaliaces do funcionério;

- Areas de Atuacao;

- Avaliagdes para Progressao funcional;

- Publicac@es das pessoas;

- Tipos de Publicagdes;

68-Emitir relatorios cadastrais referentes Controles de:
- Faltas;

- Empréstimos;

- Didarias;

- Transferéncias;

- Adicionais do Tempo de Servigo;

- Licencas-Prémio;

- Func¢bes dos Funcionarios;

- Compensagéo de Horas;

69-Emitir relatorios cadastrais referentes parametrizagoes:
- Vinculos Empregaticios;

- Tipos de Afastamentos;

- Tipos de Salario-Familia;

- Organograma;

- Naturezas dos Tipos das Diérias;

- Tipos de Diarias;

- Distancias;

- Adicionais do Tempo de Servigo;

- Configuragdes de Licengas-Prémio;

- Aposentadorias;

- FuncGes;

- Motivos de Alteraces de Areas de Atuagio;
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- Motivos de AlteragOes de Cargos;

- Motivos de Alteractes Salariais;

- Motivos de Faltas;

- Motivos de Consultas Médicas;

70-Possibilitar relatério configurado da ficha funcional do servidor, selecionando-se as
seguintes informacdes:

- Ficha cadastral — Acidente de trabalho — Adicionais — Afastamentos — Aposentadorias
e pensdes — Atestados — Atos — AvaliacGes — Beneficiarios de pensdo do servidor —
Dependentes — Diérias — Empréstimos — Faltas — Substitui¢cGes a outros servidores —
Contratos de vinculos temporarios com a entidade — Funcdes — Alteracdes de cargos —
AlteracOes salariais — Licenga-prémio — Locais de trabalho — Ocorréncias (atos de
elogio, adverténcia ou suspensdo) — Periodos aquisitivos — Transferéncias — Averbacdes
— Cursos — Compensacao de horas;

71-Permitir a emissdo de certiddes e atestados de tempo de servico;

72-Efetuar calculo de beneficios de aposentadorias com base na média dos 80% maiores
salarios conforme legislacdo vigente, de acordo com o tipo de aposentadoria;

73-Emitir relatério referente ao estagio probatério, listando as informacgdes das
avaliacdes que estdo expirando e com data final expirada em relacdo a data de emissdo
do relatério. Demonstrar também as situagdes em que se encontram 0S Processos
administrativos;

74-Permitir a configuracdo de cabecalho e rodapé para quaisquer relatérios emitidos
pelo sistema, permitindo inclusive a insercdo de comentarios;

75-Permitir a reestruturacdo da classificacdo institucional de um exercicio para outro;
76-Possuir calculadora de Datas e Horas;

77-Permitir, na consulta rapida aos cadastros, identificar os funcionarios que estejam
demitidos, demonstrando-os de forma destacada;

78-Permitir conceder ajuda, suporte e fazer pesquisas referentes ao aplicativo e suas
funcionalidades. Disponibilizar sumario e indice para facilitar a pesquisa do usuario;
79-Possuir tecla de atalho para acesso rapido aos principais cadastros do sistema;
80-Possuir tecla de atalho que permita a emissao de relatério relativo aos cadastros do
sistema, no momento de sua manutencéo;

81-Permitir fazer a consulta sobre as situacdes ocorridas com o funcionério desde sua
admisséo, considerando os dias trabalhados, os dias de licencas, atestados, faltas, gozo
de férias, demissao, etc;

82-Permitir consultar os contratos, periodos e situacbes em que a pessoa se encontra.
83-Permitir copiar funcionarios demitidos para realizar a readmissdo individual ou em
lote (Ex. Professores demitidos no fim do ano letivo e readmitidos no ano seguinte);
84-Permitir a unificacdo de pessoas e de cadastros;

85-Possibilitar a exclusdo do nimero do CPF para ndo duplicar o numero do CPF das
pessoas no banco de dados;

86-Possibilitar a alteracdo referente a datas de inicio ou fim do periodo aquisitivo de
férias do funcionario;

87-Possibilitar a alteracdo de informacdo nos dados dos histéricos de funcionario,
beneficiario, autbnomo ou cargos de forma coletiva otimizando o trabalho do usuario;
88-Permitir, através de atalho na tela inicial do sistema, acessar cadastros, processos e
relatorios, além de incluir novos menus favoritos para facilitar a usabilidade do sistema;
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89-Permitir, através de atalho, buscar qualquer menu do sistema para acesso destas telas
para 0 USUArio;

90-Possibilitar abrir vérias telas, previamente preenchidas com os dados do funcionario
ou a competéncia que fora informado na pagina de atalho.

12- Mddulo de Folha de Pagamento

1-Permitir ao Administrador configurar permissdes de acesso a menus e permissoes
referente a Insercdo, Alteracdo e Exclusdo diferenciada para grupos de usuarios ou
usuario individual;

2-Permitir limitar o acesso de usuarios as informacdes de funcionarios de determinados
grupos funcionais, organogramas e/ou vinculos empregaticios, ou ainda, a grupos de
funcionarios especificos;

3-Possuir parametros que permitam a configuracdo do sistema de acordo com as
necessidades e méetodos utilizados pela Prefeitura;

4-Possuir cadastro unico de pessoas com foto, integrado com o sistema de RH;
5-Permitir que se faca 0 cadastramento das contas bancarias da pessoa. No caso de
pessoas fisicas, essas contas poderdo ser utilizadas no Cadastro de Funcionarios para o
depdsito de salario;

6-Possuir validacdo do digito verificador de inscricdes do PIS/PASEP e CPF no
cadastro de pessoas;

7-Possuir cadastro de bases vindas de outras entidades, possibilitando calcular o INSS e
o0 IRRF do funcionério, ja incluindo os valores que o funcionario percebe em outras
empresas;

8-Permitir registrar casos de moléstias graves por meio do CID a pessoa, com data
inicial e data final, quando for o caso. Estas informacg0es deverdo servir de base para
isencao do I.R.R.F por moléstia grave;

9-Ter cadastro dos funcionarios integrado com o sistema de RH;

10-Ter controle para dependentes, com datas de vencimento para salario-familia e para
relacdo de dependéncia com o IRRF;

11-Permitir mais de um vinculo empregaticio para a pessoa e configurar estes contratos
possibilitando informar um vinculo principal com data de admissdo anterior ou posterior
ao vinculo secundario;

12-Controlar a lotacéo e localizacao fisica dos servidores;

13-Ter cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do
Trabalho e Emprego e possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro dos
servidores, conforme Portaria n® 41, de 28 de marco de 2007;

14-Permitir cadastrar Tipos de Documentos de Funcionarios e vincular no cadastro de
documentos para a sua admissao;

15-Permitir que o usuario controle até quatro tipos de previdéncia para um mesmo
servidor automaticamente, sem a necessidade de manutencao todo més;

16-Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a admissao,
demissdo ou exoneracdo, rescisdo, prorrogacdo de contrato, alteracdes salariais e de
cargo, férias, aposentadoria, afastamento, fungdes gratificadas exercidas, através da
informacao do ato;
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17-Permitir a inser¢do de dados adicionais, possibilitando ao usuério informar novos
campos para o funcionario, conforme a sua necessidade;

18-Permitir o controle dos planos previdenciarios ou assistenciais a que cada servidor
esteve ou estd vinculado, por periodo, podendo registrar o nimero da matricula do
servidor no plano;

19-Controlar informacdes referentes aos estagiarios vinculados com a entidade, bem
como sua escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do andamento do
estagio;

20-Possuir cadastro de autbnomos que prestam servicos a entidade, permitindo registrar
a data e o valor de cada servico prestado;

21-Possibilitar informacdo para SEFIP dos autdnomos, inclusive com percentual
diferenciado no caso de transportadores;

22-Ter o controle dos periodos aquisitivos de férias integrado com o médulo de RH;
23-Controlar os periodos aquisitivos de férias em relacdo a quantidade de dias
disponiveis para o gozo de férias e informar a data prevista para o inicio do gozo de
férias;

24-Permitir programar o gozo e pagamento das ferias antecipadamente;

25-Permitir a criacdo de periodos aquisitivos configuraveis em relacdo ao periodo
aquisitivo, periodo de gozo e cancelamentos ou suspensdes dos periodos;

26-Possuir cadastro de processos judiciais que permita que sejam cadastrados os
processos judiciais e as reclamatorias trabalhistas dos funcionarios para posterior
geracdo do arquivo SEFIP com codigo de recolhimento 650;

27-Permitir realizar validagbes gue impegam a insercdo, na mesma configuracdo de
férias, de dois ou mais tipos de suspensdo de férias que utilizem o mesmo tipo de
afastamento;

28-Registrar os dados dos locais de trabalho, onde efetivamente os funcionérios
desempenham suas atividades laborais;

29-Permitir o registro dos tipos de administracdo, entendendo-se por tipo de
administragdo as vérias formas de gerenciamento da Prefeitura;

30-Permitir configurar de modo a cadastrar, consultar, alterar e excluir sindicatos que
representem as diferentes classes de funcionarios existentes na entidade;

31-Permitir registrar os possiveis tipos de cargos utilizados, de forma integrada ao
sistema de RH;

32-Permitir diferentes configurac@es de férias por cargo;

33-Permitir o controle de vagas do cargo, por secretaria;

34-Permitir configurar se os funcionarios alocados nos cargos terdo direito a 13° salario;
35-Permitir o controle de niveis salariais do cargo, como as variagdes de classes e
referéncias, formando um plano de carreira do servidor com a finalidade de nivelar os
salarios de certos grupos funcionais;

36-Controlar a escolaridade minima exigida para o cargo;

37-Permitir configuracbes variadas, nos niveis salariais, de "Maéascara da Classe” e
"Mascara da referéncia”. EX: "#A, ##A, #AA, A, AAH, #AH#, A#A e A#",

38-Permitir "Controlar vagas do cargo por concurso™ via parametro, de forma que o
sistema controle o numero de vagas do cargo através do concurso pelo qual o
funcionario foi nomeado;

39-Possuir processo de progressdo salarial automatizado;
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40-Controlar a progressao funcional e promocdes de cargos e manter as respectivas
informacdes registradas no historico funcional do servidor com os atos publicados para
cada servidor ao longo de sua carreira;

41-Permitir a configuracdo de movimentacfes de pessoal, conforme as solicitagdes do
Tribunal de Contas;

42-Registrar requerimentos de aposentadoria e pensdes;

43-Registrar a concessao de beneficios de penséo, através da informacéo do ato;

44-Ter controle de pensionistas por morte ou judicial,

45-Calcular automaticamente o valor da pensdo, cancelando-o com base na data de seu
término;

46-Calcular o reajuste de valores dos eventos de penséo e aposentadoria informados no
Cadastro de Processos de Pensdes e Aposentadorias;

47-Permitir o controle da concessao e desconto de vales transporte e mercado;
48-Permitir configurar operadoras e planos de assisténcia médica que a entidade possui
para planos coletivos empresariais. Controlar as despesas de mensalidades e as despesas
extraordinarias, que também servirdo de base para a DIRF;

49-Permitir integrar os valores da folha de pagamento com as contas, elementos,
despesas e recursos do sistema contabil;

50-Permitir copiar despesas do ano do registro que estiver selecionado no Cadastro de
despesas para 0 ano que se deseja exportar para o sistema contabil;

51-Permitir especificar as classificacOes das origens das fontes dos recursos financeiros,
com vistas a integracao contabil;

52-Permitir a configuracdo das tabelas mensais de célculo, podendo o usuario incluir
novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo
com sua necessidade (INSS, IRRF, salério familia entre outras);

53-Permitir a configuracdo de quais proventos e descontos serdo considerados como
automaticos para cada tipo de célculo (mensal, férias, complementar, décimo terceiro,
etc.);

54-Permitir a configuracdo de todas as formulas de céalculo em conformidade com o
estatuto dos servidores municipais;

55-Permitir o cadastro das informagdes "PNE" e "Consid invalidez parcial” no
"Cadastro de Tipos de Salario-Familia”, onde deverdo ser informadas as regras para
portadores de necessidades especiais conforme o tipo de salario-familia;

56-Permitir a configuragdo dos tipos de bases de célculo utilizados;

57-Possibilitar a configuracdo de alteracédo salarial conforme o estatuto do 6rgéo;
58-Permitir a configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas rescisorias, com
codigos a serem gerados para RAIS, CAGED, SEFIP e saque do FGTS;

59-Permitir a configuragdo dos proventos referentes as médias e vantagens percebidas
pelos servidores;

60-Possibilitar a configuracdo de quais afastamentos, qual a quantidade de dias
afastados e se esta quantidade de dias € continua, para que o periodo de aquisicdo de
funcionario seja cancelado;

61-Permitir cadastrar as informacdes configuradas para os proventos e descontos a
serem utilizadas na geracdo do “Arquivo Homolognet e TRCT — Portaria 1621/2010”;
62-Permitir deixar gravada a selecao/filtragem de relatorios rotineiros;

63-Permitir configurar a mascara a ser utilizada na classificacdo institucional de 6rgéo,
unidade e centro de custos;
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64-Permitir a configuracdo dos vinculos empregaticios que representam a ligacdo dos
funcionarios com a Prefeitura;

65-Possuir rotina para processamento de calculo mensal e adiantamento;

66-Possuir rotina para processamento de calculo complementar;

67-Possuir rotina para processamento de 13° salario adiantado e integral;

68-Possuir rotina de calculo automatico de rescisdo para funcionarios com vinculo de
prazo determinado, na competéncia em que expira o contrato;

69-Possuir rotina para processamento de calculos de férias individuais e férias coletivas;
70-Possuir controle de faltas para desconto no pagamento das férias;

71-Permitir o pagamento do 13° salario juntamente com as férias;

72-Permitir que o pagamento de 1/3 de férias seja integral em calculo de férias
fracionadas, nos casos de férias individual, coletiva e programada. Os relatorios de
férias deverdo apresentar uma coluna onde sera informada a forma de pagamento
utilizada para o 1/3 de férias;

73-Permitir célculos de rescis@es individuais, coletivas e complementares;

74-Permitir a reintegracdo ou reversao de rescisdes ou aposentadorias utilizando a
mesma matricula do funcionario;

75-Permitir simulacgdes, parcial ou total, da folha de pagamento, do 13° salario integral,
de férias e rescisdes, para a competéncia atual ou futura, sem gerar 0s encargos sociais
para o calculo simulado;

76-Registrar o histérico salarial do servidor;

77-Calcular alteractes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do plano de
cargos;

78-Permitir a inclusdo de proventos ou descontos lancados de modo fixo, em um
periodo determinado, em qualquer tipo de folha de pagamento para determinado
funcionério;

79-Permitir fechar processamentos (Mensal, Adiantamento, Complementar, 13°
Adiantamento, 13° Salario, Férias) de cada competéncia, com data, oferecendo
seguranca para que o usuario ndo altere calculo de folha com processamento fechado;
80-Permitir consultar e, se necessario, alterar a data de pagamento de funcionario ou
grupo de funcionarios que ja tenham sido calculados na folha;

81-Permitir que o calculo mensal dos funcionarios fique agrupado em lotes diferentes e
possibilite fechar o processamento dos lotes em grupos;

82-Permitir langar manualmente os eventos que compdem a folha de pagamento de
varios funcionarios em um unico langcamento, selecionando os funcionarios, para uma
ou mais competéncias;

83-Permitir importar o arquivo do SISOBI (Sistema de Controle de Obitos). Serve para
atender ao convénio firmado entre o Ministério da Previdéncia Social e 0s governos
estaduais e municipais. ldentificar as pessoas falecidas para cessar 0 pagamento de
aposentados e pensionistas;

84-Permitir a configuracdo de cabecalho e rodapé para quaisquer relatorios emitidos
pelo modulo, permitindo inclusive a insercdo de comentarios;

85-Permitir salvar qualquer relatorio emitido, nos formatos "xIs", "pdf", "txt", "HTML",
dentre outros e mantendo a mesma formatagéo visualizada no sistema;

86-Emitir relatérios com resumo, extrato mensal e liquido da folha;
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87-Emitir o Relatorio de Integracdo Contabil para célculos simulados. Os modelos deste
relatorio deverdo mostrar uma mensagem no cabecalho identificando quando o relatorio
possui informacgdes oriundas de célculos simulados;

88-Possuir relatdrio com todos os valores relativos ao servidor e a contribuicdo patronal
referente ao INSS e FGTS, discriminando as possiveis deducdes;

89-Gerar mensalmente a guia do INSS com o valor para o Instituto Nacional do Seguro
Social. Permitir escolher o modelo e quebra para a geracéo da guia;

90-Permitir a emissdo de guias para pagamentos do IRRF, GRRF e previdéncia social;
91-Gerar em arquivo as informagdes referentes a GRRF, GFIP e arquivos retificadores
(RDE, RDT, RRD);

92-Emitir relatorio referente Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho;

93-Emitir o TRCT (Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho) conforme portaria
1621/2010 atualizada pela portaria 1057/2012. A emissdo deste termo passou a ser
obrigatdria a partir de 2011 para rescisdes de funcionarios regidos pela CLT;

94-Gerar em arquivo magnetico a relacdo de todos os servidores admitidos e demitidos
no més (CAGED);

95-Emitir relacdo dos salarios de contribuicdo e discriminacdo destes. Possibilitar a
emissdo por previdéncia federal, estadual e/ou municipal. Permitir a emissdo de
formulério para preenchimento, caso ndo haja informacdes de todas as competéncias
necessarias;

96-Emitir relatorio "Atestado de tempo de servigo"™;

97-Possuir relatérios de provisdes de 13° salario, médias e vantagens, férias, que
permitam ao usuério ter uma previsao do valor e também da proporcionalidade por
direito obtida pelos servidores ativos até o presente momento;

98-Emitir comparativo de situacfes dos servidores entre duas competéncias, inclusive
com anos diferentes;

99-Emitir comparativo de valores dos proventos e descontos, entre duas competéncias;
100-Emitir comparativo de liquidos entre duas ou mais competéncias, inclusive com
anos diferentes;

101-Permitir a configuracdo dos proventos e descontos que compdem os valores de
cada um dos campos do comprovante de rendimentos;

102-Emitir os relatérios anuais necessarios, como comprovante de rendimentos e ficha
financeira;

103-Gerar os arquivos da RAIS e da DIRF, assim como o informe de comprovante de
rendimentos;

104-Permitir a visualizacdo das bases de previdéncia federal, de previdéncia estadual e
municipal, além de fundos de assisténcia;

105-Possuir gerador de relatorios e de arquivos que permita aos USUArios criar Novos
relatorios ou layouts de arquivos ou ainda alterar os relatorios e layouts ja existentes;
106-Gerar informacGes da folha de pagamento em arquivo para crédito em conta no
banco de interesse da Prefeitura;

107-Permitir a geragdo de arquivo com as informacgdes pertinentes ao holerite dos
funcionarios para atender ao contrato para emissao de holerite eletrénico pela Caixa
Econbémica Federal;

108-Permitir a consulta prévia das médias e vantagens que cada servidor tem direito a
receber em férias, 13° salario ou resciséo de contrato;
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109-Permitir, na Consulta de Calculos, consultar individualmente cada parcela paga
relacionada a cada empréstimo cadastrado no médulo RH;

110-Permitir indicar para cada funcionario substituto, quem este estéa substituindo;
111-Possibilitar a consulta dos proventos e descontos percebidos pelo servidor, em um
periodo determinado pelo usuério. Permitir consultar apenas os proventos que fazem
parte do comprovante de rendimentos;

112-Permitir consulta Gnica do historico funcional do servidor, com todos os seus
contratos, mostrando: periodos aquisitivos, periodos de gozo de férias, afastamentos,
atestados, faltas, férias e periodos trabalhados;

113-Permitir a reestruturacdo da classificacdo institucional de um exercicio para outro;
114-Permitir a readmissdo em massa atraves da copia dos dados de funcionarios
demitidos, tornando possivel cadastrar funcionarios idénticos aos funcionarios ja
demitidos, sem a necessidade de redigitar todos os dados;

115-Permitir copiar dados de funcionarios demitidos para realizar a readmissao
individual em lote (Ex. Professores ACTs demitidos no fim do ano letivo e readmitidos
no ano seguinte);

116-Possibilitar o cadastro de movimentos anteriores a implantacdo do sistema para que
0 Usuario possa gerar os relatorios anuais;

117-Permitir configurar o sistema de forma que as provisdes de férias e de décimo
terceiro sejam geradas para fins de contabilizacdo PCASP, via integracdo com o sistema
de contabilidade publica;

118-Permitir a integracdo com o sistema de contabilidade para geracdo automatica dos
empenhos da folha de pagamento e respectivos encargos patronais, com emissédo de
resumo para conferéncia. A rotina de integracdo devera dispor de recurso para
exportacdo das provisdes de férias e de decimo terceiro para fins de contabilizagéo
PCASP;

119-Possibilitar o rateio de valores das parcelas pagas do parcelamento do FGTS para
os servidores contratados a época, conforme instrucdes da CAIXA;

120-Possuir calculadora de Datas e Horas;

121-Permitir exportar e atualizar as informacdes da base da Prefeitura para o portal da
Transparéncia onde serdo apresentadas as informagdes do Setor de Pessoal da entidade,
de forma a atender aos dispositivos da LC 131/2009;

122-Permitir a unificacdo de pessoas e de cadastros, de forma a eliminar cadastros
duplicados;

123-Permitir conceder ajuda, suporte e fazer pesquisas referentes ao aplicativo e suas
funcionalidades. Disponibilizar sumario e indice para facilitar a pesquisa do usuério;
124-Possuir tecla de atalho que permita a emissédo de relatorio relativo aos cadastros do
sistema, no momento de sua manutencao;

125-Permitir consultar os célculos efetuados no sistema de acordo com a competéncia
informada e o processamento para cada funcionario;

126-Permitir calcular datas possibilitando fazer conversdes de datas, dias, meses e anos
para auxiliar a obter informacdes de forma réapida e pratica;

127-Bloquear qualquer tentativa de alteracdo no histdérico do funcionario, quando o
processamento da folha estiver com data informada e permitir inserir uma data de
liberacdo que ird determinar a visualizagdo dos recibos de pagamentos de salarios aos
funcionarios, beneficiarios, aposentados e pensionistas no Sistema de atendimento ao
Servidor Publico, via internet;
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128-Calcular automaticamente todos os valores relativos ao servidor e a contribuigdo
patronal, como IRRF, FGTS, salario familia e previdéncia;
129-Permitir processamento para célculo mensal, adiantamentos, calculo complementar,
13° salario adiantado e integral.

130-Emitir relatorios cadastrais, em geral, de:

- Pessoas;

- Dependentes;

- Funcionérios;

- Autdnomos;

- Ficha cadastral;

- Aniversariantes;

- Substituidos;

- Periodos Aquisitivos;

- Programacéo de férias;

- Dados Adicionais;

- Afastamentos;

- Cargos Comissionados ou em fungdes Gratificadas;
131-Emitir relatorios cadastrais de:

- Grupos Funcionais;

- Organogramas;

- Locais de trabalho;

- Tipos de Administracao;

- Sindicatos;

- Tipos de Cargos;

- Cargos;

- Planos Salariais;

- Niveis Salariais;

- Horarios;

- Feriados;

- Aposentadorias e Pensdes;

- Beneficiérios;

- Pensionistas;

- Dados Adicionais;

132-Emitir relatorios cadastrais de:

- Tipos de Movimentacao de Pessoal;

- Fontes de Divulgacao;

- Atos;

- Movimentag&o de Pessoal,

- Naturezas dos Textos Juridicos;

133-Emitir relatdrios referentes aos planos de assisténcia médica de:
- Operadoras de planos de saude;

- Despesas com planos de salde;

-Despesas com planos de saude com reflexo no calculo;
134-Emitir relatorios cadastrais referentes Administracdo de Vales:
- Linhas de Onibus;

- Faixas;
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- Vales-Transporte;

- Vales-Mercado;

135-Emitir relatorios cadastrais referentes Integracdo Contabil:
- Condicdes para Eventos;

- Elementos de Despesa;

- Despesas;

- Despesas por Organograma;

- Complementos das Despesas;
136-Emitir relatorios cadastrais de:
- Tabelas p/ Célculo;

- Eventos;

- Tipos de Bases p/ Célculo;

- Eventos a Calcular;

- Eventos a Calcular de Resciséo;

- Médias e Vantagens;

- Cancelamentos de férias;

- Suspensdes de Férias;

- Configuracdes de Férias;

- Formas de Alteracdo Salarial;

- Bancos;

- Agéncias Bancérias;

- Homolognet;

137-Emitir relatérios cadastrais referentes Enderecos:
- Estados;

- Cidades;

- Distritos;

- Bairros;

- Loteamentos;

- Condominios;

- Logradouros;

- Paises;

138-Emitir relatdrios cadastrais referentes parametrizacgoes:
- Vinculos Empregaticios;

- Tipos de Afastamentos;

- Tipos de Salario-Familia;

- Organograma,;

- Naturezas dos Tipos das Diérias;
- Tipos de Diarias;

- Previdéncia Federal,

- Outras Previdéncias/Assisténcia;
- Planos de Previdéncia;

- Motivos de AlteragOes de Cargos;
- Motivos de Alteracdes Salariais;
- Motivos de Rescisoes;

- Motivos de Aposentadorias;

- Responsaveis;
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139-Permitir a alteracdo de proventos ou descontos modo fixo, possibilitando as
seguintes tarefas:

- Alteracdo do periodo;

- Adicéo de valor ao valor originalmente lancado;

- Substituigdo do valor originalmente langado por um novo valor;

- Aplicacédo de um percentual sobre o valor originalmente langado;

140- Permitir ao administrador cadastrar os dados da entidade como: cnpj, endereco,
tipo de administracdo, codigo para o TCE, informagcbes complementares, dados do
fornecedor de software e pardmetros da previdéncia, atendendo as exigéncias do
eSocial;

141-Permitir a visualizacdo de possiveis inconsisténcias em informacBes que séo
exigidas para a validacao do eSocial;

142 - Permitir alteragcBes coletivas no cadastro de histdrico dos Funcionérios,
Beneficiarios, Autbnomos, Cargos;

143-Possibilitar consulta as provisdes de férias e décimo terceiro por funcionario;
144-Possibilitar a exclusdo do nimero do CPF para ndo duplicar o nimero do CPF das
pessoas no banco de dados;

145-Permitir consultar a situacdo cadastral no CPF da pessoa fisica no site da Receita
Federal, por meio do cadastro de pessoas;

146-Permitir realizar a compilacdo das formulas, verificar situacdo, Dependéncias,
padrdes, bem como consultar incidéncias;

147-Permitir exportar e atualizar as informagfes da base de dados para a base do
sistema de acesso a informacdo na WEB (transparéncia) onde ira apresentar as
informacdes do Setor de Pessoal da entidade;

148-Permitir, através de atalho na tela inicial do sistema, acessar cadastros, processos e
relatorios, além de incluir novos menus favoritos para facilitar a usabilidade do sistema;
149-Permitir, através de atalho, buscar qualquer menu do sistema para acesso destas
telas para o usuario;

150-Possibilitar abrir varias telas, previamente preenchidas com os dados do
funcionario ou a competéncia que fora informado na pagina de atalho;

151-Permitir gerar informac6es de dados cadastrados no sistema para atendimento das
exigéncias legais do Tribunal de Contas do Estado, além de permitir a criacdo de
arquivos especificos conforme a necessidade dos usuérios.

13 — Mddulo de Escrituracao Eletronica de Notas Fiscais

1-Possibilitar a configuracdo de usuarios e grupos de usuarios, facilitando a
configuracdo das permissfes de um usuario ou de um grupo (Os usuarios que estiverem
dentro de um grupo, automaticamente, deverdo conter todas as permissdes do grupo e
mais suas permissdes em particular.);

2-Possuir a contra-senha (captcha), caso o contribuinte erre a senha do seu respectivo
usudrio 3 vezes seguidas;

3-Possibilitar utilizacdo do teclado virtual para digitacdo da senha de acesso tornando o
processo de login mais seguro;

4-Possibilitar ao fisco o cadastro e gestdo das competéncias;

5-Possibilitar ao fisco o cadastro das aliquotas dos servigos tributaveis conforme
legislacdo municipal;
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6-Possibilitar ao fisco o cadastro das aliquotas para cada prestador individualmente;
7-Possibilitar ao fisco o controle da sequéncia da nota fiscal, ndo permitindo que seja
alterada;

8-Possibilitar ao fisco a visualizacdo de mais de um modelo para selecdo da nota fiscal
eletronica;

9-Possibilitar ao fisco a edi¢do dos modelos de notas fiscais eletrénicas;

10-Possibilitar ao fisco a configuragdo do sistema, permitindo que somente pessoas
juridicas possam solicitar acesso ao sistema como “prestador de servigo” para emitir
notas fiscais;

11-Possibilitar ao prestador de servigo a solicitacdo de acesso através de formulario a
ser preenchido diretamente na pagina da prefeitura, permitindo a emissdo do
comprovante da solicitacéo;

12-Possibilitar ao prestador o acesso através de usuario e/ou certificado digital (e-CPF);
13-Possibilitar o cadastro de fiscais que receberdo e-mail quando efetuada uma
solicitacdo de acesso ao sistema;

14-Possibilitar ao fisco configurar a validade das solicitagdes de acesso para emissao
eletronica de notas fiscais de servicos;

15-Possibilitar ao fisco o controle das solicitaces de acesso, permitindo deferir,
indeferir e enviar e-mail ao prestador quando sua solicitacdo de acesso estiver em
anélise;

16-Possibilitar ao fisco a emissao de relatorios de solicitagdes pendentes;

17-Possibilitar ao fisco a emissao de relatorios de adeséo ao sistema;

18-Possibilitar ao fisco bloquear automaticamente a emissao de notas do prestador caso
ele ndo emita nenhuma nota em um determinado periodo (conforme configuracdo) apds
o deferimento da sua respectiva solicitacdo de acesso. Ele deve ser comunicado por e-
mail que teve a emissdo de notas blogqueada;

19-Possibilitar a consulta de prestadores cadastrados no municipio através de formulario
diretamente na péagina da prefeitura, possibilitando ainda a criacdo do formulario,
permitindo inclusive a exibi¢do de icones;

20-Possibilitar a geracdo da nota fiscal de servicos eletrdnica, de forma on-line, com
validade juridica;

21-Assinar a nota fiscal de servico eletrénica ou carta de correcdo automaticamente a
partir do certificado Al previamente importado para um determinado usuario. Uma vez
que o certificado Al estiver importado, o sistema deve identifica-lo e utiliza-lo
independente do computador em que a nota/carta de correcao esteja sendo emitida;
22-Identificar na visualizagdo da nota se ela esta assinada digitalmente ou ndo e qual o
tipo de certificado utilizado (Proprio ou ICP Brasil);

23-Possibilitar ao fisco a emissdo de relatorio das notas que estdo assinadas
digitalmente ou ndo;

24-Possibilitar ao fisco a criagcdo de formulas para a validacdo dos dados digitados na
nota de servico pelo prestador antes de sua emissdo, tendo ainda a possibilidade de
bloquear a sua emissao, exibindo uma mensagem;

25-Possibilitar ao prestador de servico personalizar a nota fiscal eletrénica com sua
logomarca, inscricdo municipal e estadual;

26-Possibilitar ao prestador de servigo a alteracdo das informagOes do Telefone, Fax,
Celular e E-mail sem ter que entrar em contato com o fisco municipal,
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27-Atender a "Lei Complementar n°® 139, de 10 de novembro de 2011" referente aos
limites da faixa de receita bruta para optantes do Simples Nacional;

28-Atender a Lei 12.741/2012, referente a exibicdo da carga tributaria aproximada dos
servigos prestados, conforme o IBPT para atendimento a Lei 12.741/2012,;
29-Possibilitar a emissdo da nota fiscal eletronica com diversas condicbes de
pagamentos: a vista, apresentacdo, a prazo, cartdo de crédito e débito. Sendo “a prazo”,
permitir a incluséo da data de vencimento, a quantidade de parcelas e seu valor;
30-Possibilitar a emissdo da nota fiscal eletronica com a situacdo “descontado pela
prefeitura”, com o mesmo efeito de uma nota retida, ou seja, apresenta valor de ISS,
porém ndo gera a guia de pagamento. Esta opcdo devera ser utilizada quando o tomador
de servico for a propria Prefeitura;

31-Possibilitar ao prestador tomar como base uma determinada nota fiscal ja emitida
para gerar uma nova nota;

32-Possibilitar ao prestador de servico a visualizacdo da nota fiscal eletronica antes de
emiti-la;

33-Possibilitar o envio automatico da nota fiscal eletrdnica para o e-mail do tomador;
34-Possibilitar o envio do XML da Nota Fiscal de Servico, anexado ao e-mail enviado
ao Tomador da nota, contendo as informacdes da mesma. Este recurso devera ser
estendido também durante a converséo automatica de RPS em notas;

35-Possibilitar ao prestador de servigo efetuar consulta de notas fiscais eletrdnicas que
ja foram visualizadas (Recebidas) com informagdes da data e hora da visualizacéo, IP, e
rotina executada para a visualizacdo. Permitindo ainda o reenvio da nota por e-mail caso
o tomador ainda néo tenha visualizado, bem como a impressédo da mesma;
36-Possibilitar a consulta da autenticidade da nota fiscal através de formulario
preenchido diretamente na pagina da Prefeitura, permitindo ainda a visualizagdo da
Nota,;

37-Verificar a autenticidade da nota bem como alguns dos seus principais dados por
meio da leitura do QR-Code;

38-Possibilitar ao prestador de servigo a exportacédo de todas as notas fiscais eletrénicas
no formato XML, com filtros por datas de emissdo e fato gerador, notas, situacdo das
notas e tomador;

39-Possibilitar a correcdo de algumas informacbes (endereco, contato, outras
informacdes, condicdo de pagamento e discriminagdo do servico) da nota fiscal
eletronica gerada por meio da carta de correcao;

40-Possibilitar informar ao tomador de servigo por e-mail, ao cancelar notas fiscais
eletronicas;

41-Possibilitar ao fisco a configuracdo do cancelamento das notas fiscais:

a) definir pardmetros para que o prestador de servi¢os possa cancelar a nota (como uma
quantidade de dias Uteis ou corridos a partir da data de emissdo da nota, da data do fato
gerador ou ainda se é apds a competéncia subsequente a sua emissao);

b) o prestador de servicos solicite 0 cancelamento da nota, permitindo cadastrar uma
mensagem aos prestadores na tela de solicitacdo de cancelamento de notas fiscais e que
o0 prestador possa incluir anexos nessa solicitacéo;

42-Possibilitar visualizar sempre no cancelamento de notas fiscais com solicitagdo o
usuario do fiscal que realizou o ultimo trdmite, ou seja, deferiu ou indeferiu a solicitacdo
de cancelamento;

43-Possibilitar ao fisco o estorno do cancelamento de notas fiscais eletronicas;
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44-Possibilitar ao prestador de servico a substituicdo de uma nota fiscal eletronica por
varias e de varias notas fiscais eletrénicas por uma, cancelando automaticamente a nota
substituida. ApoOs executar a rotina de substituicdo de notas, as notas que foram
substituidas devem ser exibidas com uma tarja contendo a informacéo "Substituida”;
45-Possibilitar ao prestador de servicos a emissdo de relatorios de notas fiscais de
servigos eletronicas emitidas com filtro por: tomador, periodo, niUmero da nota fiscal,
local da prestagéo de servigo, tipo de servico e situagdo da nota;

46-Possibilitar ao prestador a emissao de relatério que demonstre a quantidade de notas
fiscais, o valor dos servicos prestados nas notas fiscais e o valor do ISS arrecadado nas
notas fiscais eletronicas emitidas no exercicio;

47-Possibilitar ao prestador de servigos a emissao de relatério que demonstre os valores
referentes aos tributos federais;

48-Possibilitar ao prestador de servico um resumo e gréfico estatistico sobre a prestacdo
de servicos de um determinado periodo;

49-Possibilitar ao prestador de servico a emissao da guia de recolhimento do ISS das
notas fiscais eletronicamente emitidas;

50-Possibilitar ao prestador de servico a escolha das notas fiscais eletronicas que deseja
incluir em cada guia de recolhimento do ISS;

51-Possibilitar ao fisco a configuragcdo do valor minimo para geracdo das guias de
pagamento;

52-Possibilitar ao fisco o cancelamento de uma guia de pagamento gerada por qualquer
contribuinte;

53-Possibilitar ao fisco a configuracdo da geracdo de saldos quando uma nota fiscal
contida em guia de pagamento for cancelada;

54-Possibilitar o intercambio automatico de dados de langcamentos com o sistema
tributario;

55-Possuir integracdo com o modulo de arrecadacdo em uso no municipio para
lancamento e pagamento do ISS;

56-Possuir integracdo com o modulo de escrituracdo fiscal para emissao do livro de ISS
em uso No municipio;

57-Possibilitar a geracdo de crédito para o prestador ou tomador de servi¢co na emissdo
da nota fiscal eletronica;

58-Possibilitar a configuracdo de créditos para abatimento em impostos municipais
(Definicdo de percentuais, limites de abatimento, etc.);

59-Possibilitar ao prestador e tomador do servico consultarem o credito gerado na
emissdo da nota fiscal eletronica;

60-Possibilitar ao prestador de servi¢o a emisséo de relatdrios dos créditos gerados;
61-Possibilitar a comunicacdo com o sistema préprio do prestador do servigo para
registro de notas fiscais eletronicas e consultas diversas;

62-Possibilitar a geracdo da nota fiscal eletronica atraves do ERP e autentica-la atraves
de Web Services ou converséo de RPS;

63-Disponibilizar programa emissor de RPS com codigo fonte aberto;

64-Possibilitar ao prestador de servico a solicitacdo de autorizagdo para impresséo de
RPS;

65-Possibilitar ao fisco o controle das Liberagdoes dos RPS’s, informando ao
contribuinte por e-mail que a sua autorizacdo de impressdo de RPS sofreu alguma
alteracdo;
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66-Possibilitar ao fisco a configuragcdo de uma mensagem para ser exibida no corpo do
RPS autorizado;

67-Possibilitar ao fisco impedir que o prestador solicite nova autorizagdo de emisséo de
RPS, caso ja exista para a mesma série uma solicitacdo que esteja Ndo Analisada, Em
Analise ou Pendente com o Prestador;

68-Possibilitar ao fisco permitir que o prestador possa reutilizar a numeracdo do RPS
caso a situagdo da solicitacdo em que ele estd contido seja “Indeferida”;

69-Possibilitar ao prestador de servico a importacdo de lotes de RPS para geracao de
notas fiscais de servigos eletronicas pelo préprio ambiente web, via arquivos XML;
70-Possibilitar ao fisco a configuracdo do sistema para que apds a conversao de X% dos
RPSs o prestador seja notificado via e-mail;

71-Possibilitar a consulta de Lotes de RPS, de acordo com filtros pré-determinados, tais
como Situacdo do processamento destes lotes, nimero do protocolo, dados do prestador,
e data de envio dos lotes. Permitir o detalhamento dos erros de integracdo e ainda a
possibilidade de efetuar o download do arquivo XML e quando o lote estiver com a
situacdo de "processado com sucesso”, poderd visualizar o numero dos RPS nele
contidos, possibilitando o reenvio dos lotes ndo processados;

72-Possibilitar a consulta via web service do Lote de RPS e das notas fiscais eletronicas
oriundas da integracdo por meio de web service;

73-Possibilitar ao prestador do servico informar o Recebimento Provisorio de Servico
(RPS) ou lote de RPS para converter em nota fiscal de servigo eletronica;

74-Possibilitar o vinculo na nota fiscal de servigo eletronica com o RPS convertido em
nota fiscal de servico eletronica;

75-Enviar e-mail ao tomador de servi¢co quando da conversdo do RPS recebido para
nota fiscal de servico eletronica;

76-Possibilitar a verificacdo da autenticidade do RPS (recibo provisorio de servigo)
através de formulario diretamente na pagina da prefeitura, possibilitando ainda a criacdo
do formulario;

77-Possibilitar realizar a dentincia fiscal atraves de formulario diretamente na pagina da
Prefeitura, possibilitando ainda a criacdo do formulario (caso o RPS nédo tenha sido
convertido em nota fiscal eletrénica.);

78-Possuir ambiente de teste para homologacdo dos sistemas de terceiros (ERP),
permitindo executar determinados procedimentos do sistema e testando todo o processo
de integracéo;

79-1dentificar as notas fiscais emitidas no ambiente de teste, através de uma tarja
diagonal, atravessando toda a pagina com a identificacdo "Modelo";

80-Possibilitar ao prestador de servi¢os o envio da sua opinido sobre o0 sistema;
81-Possuir video de instrucdo em cada tela do modulo do prestador;

82-Possibilitar ao prestador de servi¢o entrar em contato com os fiscais do municipio,
por meio de um gerenciador de mensagens;

83-Possibilitar os usuarios fiscais comunicarem-se entre si por meio de um gerenciador
de mensagens;

84-Possibilitar ao usuario do fiscal a definicdo dos seus menus favoritos;

85-Possibilitar ao usuario do fiscal a pesquisa por um menu;

86-Disponibilizar na pagina inicial do usuario fiscal links para os principais rotinas,
onde seja possivel ter uma visdo geral das pendéncias, direcionando para a tela da
rotina;
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87-Possibilitar ao fisco a criagdo de novos campos em alguns cadastros pré-
determinados, bem como a cria¢do de novas telas de cadastro;

88-Possibilitar ao fisco a alteragdo das notas fiscais de um contribuinte que ndo esta
enquadrado como Simples Nacional para Optante do Simples Nacional;

89-Possibilitar ao fisco a alteragdo das notas fiscais de um contribuinte que esta
enquadrado como Simples Nacional para Ndo Optante do Simples Nacional;
90-Possibilitar ao fisco a alteracdo da natureza de operacdo de uma determinada nota
para "Exigibilidade Suspensa por processo administrativo”, "Exigibilidade suspensa por
procedimento administrativo™, "Imune” ou "Isenc¢ao";

91-Possibilitar ao fisco a importacdo do arquivo DAF607 (arquivo com as informacgoes
de baixa bancaria das empresas optantes do simples nacional);

92-Possibilitar ao fisco a geragdo de auto de infragdo para os RPS’s convertidos fora do
prazo estipulado pela prefeitura;

93-Possibilitar ao fisco a exportacdo dos dados das tabelas do sistema;

94-Possibilitar ao fisco a emissdo de relatério de todos os bairros do municipio,
facilitando o acerto das informacdes pelo setor de cadastro, corrigindo as informacdes
duplicadas e cadastros com informagdes erradas;

95-Possibilitar a emissdo de relatorio de acesso dos diversos usuarios do sistema,
apresentando as informac6es dos horérios de entrada e de saida;

96-Possibilitar ao fisco a emissdo de relatério de notas fiscais eletrénicas emitidas por
Prestador;

97-Possibilitar ao fisco a emissao de relatério de notas fiscais eletronicas por periodo;
98-Possibilitar ao fisco a emissao de relatério de notas fiscais eletrénicas por tipo de
atividade;

99-Possibilitar ao fisco a emissdo de relatorio de notas fiscais eletrénicas canceladas;
100-Possibilitar ao fisco a emisséo de relatdrio de notas fiscais eletrénicas substituidas;
101-Possibilitar ao fisco a emissdo de relatdrio de notas fiscais eletrénicas por tipo de
Tributacdo;

102-Possibilitar ao fisco a emissdo de relatério de notas fiscais eletrénicas por natureza
da operacéo;

103-Possibilitar ao fisco a emissdo de relatério que demonstre a quantidade de notas
fiscais eletronicamente emitidas no exercicio;

104-Possibilitar ao fisco a emissdo de relatério que demonstre o valor dos servi¢os
prestados nas notas fiscais eletronicamente emitidas no exercicio;

105-Possibilitar ao fisco a emissdo de relatorio que demonstre o valor do ISS
arrecadado nas notas fiscais eletronicas emitidas;

106-Possibilitar a emissdo de relatérios de evolugdo das notas fiscais de servigo
eletronicas;

107-Possibilitar ao fisco a emissdo de relatorio gerencial, permitindo identificar a
quantidade de notas emitidas por prestador, identificando, inclusive, aqueles que ainda
ndo emitiram nenhuma nota. O relatorio pode ser filtrado pelo tipo de pessoa (Fisica
e/ou juridica), porte da empresa (MEI, ME, EPP, EMP, EGP) e optante do Simples
Nacional;

108-Possibilitar a emissdo de relatorio que demonstre 0os maiores emitentes de notas
fiscais eletronicas de servico;
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109-Possibilitar ao fisco a emissao de relatério no qual possibilite ao fiscal confrontar a
discriminacdo da atividade informada pelo contribuinte com a descricdo do item da lista
de servico;

110-Possibilitar a emissao de relatério com os RPS’s convertidos fora do prazo;
111-Emitir um relatério que possibilite ao fiscal observar os pagamentos realizados;
112-Emitir um relatorio que possibilite ao fiscal identificar os CNAE’s vinculados aos
itens de servico da Lei 116/2003;

113-Possibilitar a selecdo dos seguintes formatos de saida dos diversos relatorios do
sistema: PDF, HTML e XLS (formato de planilha eletrénica);

114-Possibilitar ao fisco a consulta dos prestadores de servigcos do municipio que
emitem Nota Fiscal de Servico Eletronica;

115-Possibilitar ao fisco a consulta de Notas fiscais emitidas, tendo a possibilidade de
visualizagdo na integra, inclusive pelo fiscal, do documento pdf da respectiva nota, além
da visualizacdo das demais informacdes;

116-Possibilitar ao fisco a consulta de RPS convertido fora do prazo;

117-Possibilitar ao fisco a emissdo de relatorio estatistico que permite visualizar o Total
de ISS, Total de ISS contido em guia, Total de ISS ndo contido em guia, Total do ISS
Pago e Total do ISS contido em guia em aberto;

118-Possibilitar ao fisco a emissdo de graficos estatisticos de acompanhamento da
arrecadacao por Competéncia;

119-Possibilitar ao fisco a emissdo de graficos estatisticos de emissdo de notas por
atividade;

120-Possibilitar ao fisco a emissao de graficos estatisticos de evolucdo das notas fiscais
(Qtde.notas X meses);

121-Possibilitar ao fisco a emissdo de graficos estatisticos de crescimento das notas
fiscais (Perc. De Crescim. X meses);

122-Possibilitar ao fisco a emissao de relatérios graficos referente as "Notas fiscais
emitidas por periodo”, "Notas fiscais emitidas por prestador” e "Notas fiscais emitidas
por tomador";

123-Possuir help on-line das principais funcdes do sistema;

124-Possibilitar aos usuarios do sistema verificarem todas as importantes melhorias
acrescentadas em cada versao lancada do sistema;

125-Possibilitar a personalizacdo de informacGes, diretamente na pagina da prefeitura,
incluindo dados tais como: contribuintes autorizados, notas emitidas, total de notas
emitidas nos Gltimos meses, estimativa de ISS nos ultimos meses, valores de notas nos
ultimos meses.

14 — Modulo de Escrituracgéo Fiscal do ISS Via Internet

1-Possibilitar a criagdo de grupos de usuarios, permitindo ainda a definicdo das
permissdes de cada grupo de usuario. (Os usuarios que estiverem dentro de um grupo,
automaticamente, deverdo conter todas as permissdes do grupo);

2-Possibilitar ao usuario fazer o acesso seguro através de um teclado virtual;
3-Possibilitar o cadastro dos declarantes que deverdo obrigatoriamente assinar suas
declaragOes de servicos prestados ou tomados antes de efetuar o encerramento da
competéncia. Além disso, o contador e o responsavel poderdo ser autorizados a assinar
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as declaragdes do contribuinte, utilizando, para isso, o e-CPF deste ou do préprio
contador;

4-Permitir que pessoas fisicas ou juridicas, que ndo possuem cadastro na Prefeitura,
solicitem o0 seu cadastramento como declarante;

5-Permitir que a solicitagdo de cadastro de declarante seja confirmada pelo Fisco,
habilitando-o para utilizacdo da ferramenta;

6-Possibilitar ao declarante efetuar seu cadastro e conceder permissao de acesso aos
seus funcionarios;

7-Possibilitar ao contador cadastrar seus funcionarios e conceder permissdes de acesso
aos contribuintes;

8-Possibilitar ao fisco a definicdo das competéncias;

9-Disponibilizar meios para que o contribuinte realize todas as declarac@es de servicos
prestados e tomados, de ISS retido de terceiros e retido por terceiros. A declaracdo
podera ser feita manualmente informando os documentos fiscais individualmente ou por
meio de um arquivo (layout definido pela Prefeitura) contendo todos os documentos a
serem declarados;

10-Possibilitar a escrituracdo com suas particularidades tributarias para:

a) Prestadores de servicos;

b) Tomadores de servicos sujeitos ou ndo a substituicdo tributaria;

c) Prestadores eventuais ndo enquadrados no Cadastro Mobiliério;

d) Escolas, academias de ginasticas, hotéis, estacionamentos, entre outros, cujo tomador
de servico seja pessoa fisica;

e) Escritorios contabeis possibilitando escrituracdo de todos o0s seus clientes
(prestador/tomador de servigo), com ou sem movimentag&o;

f) Construgdo civil possibilitando o abatimento de despesas referente a materiais
empregados na obra e servicos terceirizados;

g) InstituicOes financeiras possibilitando a importagéo do plano de contas COSIF;
11-Possibilitar a importacdo do plano de contas para os declarantes enquadrados como
"Servicos declarados por conta" (Instituicdes Bancarias), devendo o arquivo ser
validado em conformidade com o layout definido pela Prefeitura;

12-Possibilitar o cadastro de contas de servicos para instituicdes financeiras e também a
importacdo do plano de contas COSIF;

13-Possibilitar ao fisco o cadastro de materiais diversos a serem utilizados nas
declaragdes de servicos;

14-Possibilitar ao fisco o cadastro de dados que compdem a base de célculo para
contribuintes enquadrados como entidades especiais;

15-Possibilitar a escrituracdo de documentos fiscais e ou cupons fiscais emitidos e
recebidos, contendo necessariamente:

a) Razdo Social do prestador/tomador;

b) CNPJ/CPF;

c) Enderego completo;

d) Nudmero do Cadastro Municipal Mobiliario, quando possuir;

e) Numero e data da emissédo do documento fiscal;

f) Valor dos servicos prestados e/ou tomados e a atividade exercida, em conformidade
com a lista de servigos;

16-Atender as LC's 123/2006 e 139/2011 referentes ao Simples Nacional,
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17-Possibilitar ao declarante inserir o valor de deducdo, tanto para servigos prestados
quanto para servicos tomados, com a possibilidade de informar um Unico valor de
deducéo por competéncia, ou os valores da deducdo por documento fiscal somente para
as atividades que incidem a deducao;

18-Possibilitar ao declarante inserir a informagdo do valor arrecadado em cartdo de
crédito/débito;

19-Possibilitar ao declarante declarar documento de servigo prestado/tomado para
estrangeiro;

20-Permitir, através de configuracdo, que possam ser inseridas mais de uma declaragdo
para uma mesma competéncia;

21-Possibilitar ao declarante efetuar a Declaracdo Sem Movimento;

22-Possibilitar a declaracdo simplificada informando previamente apenas o més de
competéncia, a atividade e o valor, com emissdo da Guia de Recolhimento do ISS, para
obrigacdo posterior da escrituracdo de todas as notas fiscais referentes a esta
competéncia;

23-Permitir o encerramento de declaracbes de servico assinadas digitalmente,
permitindo ainda o download das declaragdes assinadas, bem como realizar o estorno da
assinatura digital registrada para a declaragéo;

24-Possibilitar ao fisco a configuracdo da geracdo automatica de autos de infracdo para
declarages enviadas fora do prazo;

25-Permitir declaracOes retificadoras possibilitando emissdo da guia de pagamento ou
compensacdo do valor em outra declaragéo;

26-Possibilitar ao declarante o registro da solicitacdo de reabertura de declaracoes;
27-Possibilitar ao declarante o registro da solicitacdo de reabertura de declaracdes de
despesas;

28-Possibilitar ao fisco a reabertura de declaragdes ja encerradas:

- Com solicitacdo dos declarantes, realizada pelo sistema;

- Sem solicitacdo, a pedido dos declarantes;

- De despesas;

29-Permitir a emissdo do Livro de ISS especificando as declaragdes normais e
retificadoras;

30-Permitir a emissdo do Recibo de Declaracdo de ISS, ISS Retido/por substituicdo e
Fixo;

31-Possibilitar ao declarante informar periodicamente a declaracéo de faturamento;
32-Possibilitar ao contador, durante a selecdo da empresa, visualizar a Gltima declaragéo
encerrada, de servicos prestados e tomados;

33-Possibilitar ao fisco a defini¢do de formulas de calculo para cobranca do ISS;
34-Permitir a emissdo de guias com numeracdo para pagamento conforme convénio
bancario da Prefeitura;

35-Permitir que saldos gerados sejam liberados para uso;

36-Possibilitar a integragdo com o sistema de tributacdo que integra com a contabilidade
para registrar a arrecadacao;

37-Possibilitar ao contribuinte o cadastramento de solicitacdo da AIDF, anexando o
modelo do documento a ser impresso;

38-Permitir ao fisco a criacdo de formula de validagdo das Solicitacbes de AIDF,
bloqueando as solicitacfes para empresas com alguma irregularidade;
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39-Permitir ao fisco, por meio de formula, realizar validagdes no momento de proceder
a liberacdo da AIDF;

40-Permitir ao fisco realizar as liberacdes de AIDF;

41-Possibilitar ao declarante a emissdo do comprovante de liberacdo de AIDF;
42-Possibilitar ao declarante a consulta da situacdo das solicitagdes de liberagdo de
AIDF’s;

43-Permitir ao fisco realizar a anulacdo de uma Liberacdo de AIDF ja deferida;
44-Permitir o controle eletronico das AIDF’s, com possibilidade de a grafica validar,
via internet, a autorizacdo emitida pelo sistema;

45-Permitir a emissao de notas fiscais avulsas para empresas cuja atividade ndo exija a
emissdo sistematica de documentos fiscais, mas, eventualmente, necessitem fornecer
documento fiscal aos seus tomadores de servicos;

46-Permitir que a Prefeitura defina quais rotinas estardo disponiveis para os declarantes;
47-Possibilitar a unificacdo de declarantes duplicados;

48-Possibilitar aos contadores e/ou ao proprio contribuinte efetuar a troca de contador
da empresa, enviando um comunicado aos envolvidos;

49-Possibilitar ao fisco emitir seu parecer referente a uma solicitacdo de transferéncia de
contador;

50-Possibilitar ao declarante a solicitacdo da alteragdo cadastral com a emisséo da
respectiva liberacdo e permitir a emissdo de relatério com as solicitacGes feitas pelos
contribuintes;

51-Possibilitar ao fisco deferir as alteracdes cadastrais, solicitadas pelos contribuintes;
52-Possibilitar ao fisco realizar manutencao nos cadastros de servicos, tais como:

- Inserir novos servicos;

- Alterar aliquota de atividade;

53-Possibilitar ao fisco o enquadramento de atividades ndo relacionadas no cadastro da
empresa;

54-Possibilitar ao fisco a alteracdo do porte da empresa;

55-Possibilitar ao fisco efetuar o encerramento das declaragfes de servigos prestados
e/ou tomados, para um Uunico declarante ou para todos os declarantes de uma
determinada competéncia e que possuem declaragdes em aberto ou que nao possuem
declaracdes;

56-Possibilitar aos contadores efetuarem a baixa automética de empresas sob sua
responsabilidade. O fiscal, através de formula de validagdo, ira determinar quais
empresas poderdo ser baixadas pelo contador, como por exemplo, a auséncia de debitos.
Permitir ainda, a impressdo da certiddo de baixa e termo de cancelamento de
documentos fiscais;

57-Possibilitar a comunicacao via sistema entre declarantes e fiscais;

58-Possuir dispositivo de comunicagédo via correio eletrénico embutido na ferramenta
onde os fiscais possam interagir com todos os declarantes, com a finalidade de
comunicar irregularidades;

59-Possibilitar enviar avisos/mensagens a todos ou a alguns declarantes/operadoras de
cartdo e que as mesmas estejam visiveis quando o declarante/operadora de cartdo
acessar o sistema;

60-Notificar eletronicamente o declarante de possiveis irregularidades encontradas em
suas declaracdes;
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61-Possibilitar que os fiscais acessem as informacdes dos declarantes diretamente no
Maodulo de declaracdo, permitindo somente consultar informacoes;

62-Possibilitar ao fisco manter as informagdes cadastrais das operadoras de cartéo;
63-Possibilitar as administradoras de cartdo solicitarem & Prefeitura o acesso ao sistema
para declararem o arquivo contendo as informacdes das movimentagdes dos cartdes de
crédito/débito dos contribuintes do municipio;

64-Permitir ao fisco a analise das solicitacdes de cadastros das operadoras de cartdo
com possibilidades de deferir ou indeferir possibilitando que elas acessem ou ndo a
aplicacéo e declarem os arquivos;

65-Possibilitar as administradoras de cartdo a definicdo dos usuarios que terdo acesso;
66-Possibilitar as administradoras de cartdo a definicdo das permissGes de acesso por
usuario;

67-Possibilitar as administradoras de cartdo importar os arquivos com as informacdes da
movimentacao de crédito e débito dos contribuintes do municipio;

68-Disponibilizar o layout dos arquivos de importacéo das operadoras de cartdo;
69-Possibilitar a validacdo do arquivo a ser importado pela operadora de cartdo com
base no layout pré-definido pela Prefeitura;

70-Possibilitar as administradoras de cartdo visualizarem 0s seus arquivos importados,
baixarem os arquivos, visualizarem o relatorio de erros ocorridos, emitirem o protocolo
de importacao e cancelarem a importacéo, se necessario;

71-Possibilitar a emissdo de relatério em que o fiscal identifique os recebimentos em
cartdo de crédito e débito de um determinado CNPJ;

72-Possibilitar a emissdo de relatérios dos principais cadastros: de declarante; de
competéncias; de solicitacdo de alteracdo cadastral; de transferéncia de contadores e de
declarantes por contadores;

73-Possibilitar a emissdo de relatério cujo objetivo é identificar os declarantes que nédo
possuem solicitagdo de acesso ou que ela esteja como N&ao analisada, Indeferida ou
Deferida;

74-Possibilitar a emissdo de "Relatério de Tomadores ndo Cadastrados como
Declarantes” para que o Fiscal consiga identificar quais os tomadores que ndo estdo
cadastrados como declarantes no municipio e receberam algum servico declarado pelo
Maodulo de nota fiscal eletronica;

75-Possibilitar a emissdo de relatdrio com as solicitacGes de alteracdes cadastrais feitas
pelos contribuintes;

76-Possibilitar a emissdo de relatorio para conferéncia de declaragcbes por atividade
agrupando os dados por competéncia;

77-Possibilitar a emisséo de relatérios que apontem a quantidade de documentos fiscais
emitidos por declarante e por competéncia;

78-Possibilitar o controle das datas dos documentos fiscais declarados;

79-Possibilitar a emissdo de relatério estatistico que aponte a média de consumo de
notas fiscais por competéncia dentro de uma atividade com AIDF;

80-Possibilitar o controle das notas fiscais utilizadas, sem a devida AIDF;

81-Visualizar a relacdo de documentos fiscais liberados pela AIDF e ndo declarados no
sistema;

82-Possibilitar a emissao de relatorio para conferéncia de servigos declarados;
83-Possibilitar o controle de todos os servigos prestados pelos contribuintes prestadores
de servico;
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84-Possibilitar a anélise das declaragGes dos contribuintes levando em consideracéo a
média de sua categoria;

85-Possibilitar o cruzamento de declaragdes, confrontando os dados informados pelo
prestador com os dados informados pelo tomador dos servicos;

86-Possibilitar a realizacdo de estudo das atividades de servigos prestados no municipio,
analisando se o tomador ndo declarou ou reteve e ndo declarou;

87-Possibilitar a analise do valor declarado mensalmente e o valor médio declarado por
atividade;

88-Visualizar as atividades com maior valor declarado, informando o valor de cada
atividade e a média mensal;

89-Possibilitar a emissao de relatério de parcelas langadas;

90-Possibilitar a emissdo de relatorios de arrecadacdo e a relagdo de declaracdes com
inconsisténcias das AIDF’s;

91-Permitir que os valores retidos na fonte sejam apropriados para 0s seus respectivos
prestadores, de forma que o relatério financeiro proporcione uma viséo real dos maiores
prestadores ou responsaveis tributarios;

92-Visualizar resumo das declaracGes efetuadas por competéncia, informando a
quantidade, valor declarado, pago e aberto;

93-Possibilitar a emissdo de relatério para conferéncia dos débitos dos contribuintes,
mostrando valores dos débitos lancados e o que ja foi pago;

94-Possibilitar a emissdo de relatério para consulta da situacdo do declarante
visualizando as declaracdes e 0 imposto pago;

95-Possibilitar a identificagdo de contribuintes inadimplentes, maiores declarantes e
pagadores do municipio;

96-Possibilitar a emissdo de relatorio de saldos a compensar, compensados e
bloqueados, referentes as declaracdes efetuadas;

97-Possibilitar a emissao de grafico comparativo de arrecadacdo por competéncias;
98-Possibilitar a realizacdo de estudo das atividades/servicos tomados de fora do
municipio;

99-Possibilitar a visualizacdo dos maiores prestadores de servicos sediados fora do
municipio e que prestam servigos no municipio;

100-Possibilitar a averiguacdo de servi¢os prestados por empresas desativadas ou
baixadas;

101-Possibilitar a analise das empresas que estdo enquadradas em regime de estimativa
e que ultrapassam o valor estimado, possibilitando a visualizacdo das declaracdes das
empresas em regime de estimativa, comparando o valor estimado com o valor
declarado;

102-Possibilitar o confronto entre os valores dos servigos declarados com as despesas
declaradas no mesmo periodo;

103-Possibilitar a emissdo de relatério de notas fiscais avulsas, possibilitando filtra-las
através da situagdo, sistema emissor, prestador, tomador, econdmico e requerente;
104-Possibilitar a emissdo de relatério em que o fiscal visualize as principais
informacdes do cadastro das operadoras de carto;

105-Possibilitar a emissdo de relatério em que o fiscal identifica quais os arquivos
declarados e suas respectivas administradoras de cartao;

106-Possibilitar a emissdo de relatorio em que o fiscal identifique os contribuintes
cadastrados como Econdmicos no Médulo Tributario que estdo Baixados, Suspensos,
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Cancelados ou N&o Inscritos, mas, que receberam algum valor em cartdo de crédito ou
débito;

107-Possibilitar a emissao de relatorio em que o fiscal consiga cruzar o valor declarado
pelos contribuintes nas declaracdes de servicos prestados com o valor declarado pelas
operadoras de cartdo nos respectivos arquivos e identificar uma possivel evasdo fiscal;
108-Possibilitar salvar todos os relatorios em formato PDF;

109-Possibilitar salvar alguns relatérios em formato de planilha eletrénica (excel);
110-Registrar os dados de usuario, data e hora nos processos de transmissao de dados e
acessos as funcdes do sistema;

111-Possuir videos demonstrativos das principais rotinas no sistema.

15 — Mddulo de Atendimento ao Servidor Publico Via Internet

1 -Permitir a alteracéo de senha pelo préprio usuario

2 -Possuir servico especifico para solicitacdo de férias, de forma que o departamento de
recursos humanos possa fazer a analise do pedido, bem como realizar a programacao de
férias a partir do requerimento efetuado.

3 -Permitir consulta de contribuicdo previdenciaria.

4 -Possibilita que o superior imediato autorize ou ndo uma requisicao/solicitacdo
realizada por seu subordinado

5 -Permite o acesso de servidores e estagiarios (Ativos/Demitidos), possibilitando a
selecdo de matriculas e contratos ativos ou ndo

6 -Permite a emissdo do comprovante de rendimentos, contendo os valores de imposto
de renda retido na fonte, para utilizacdo na declaragcdo do imposto de renda.

7 -Permitir a alteracdo de e-mail pelo préprio usuario.

8 -Permitir listar informacdes relativas aos servidores que tem acesso e também o0s que
ndo tem acesso ao sistema

9 -Permite realizar o login utilizando o CPF ou a matricula do servidor.

10 -Permitir ao usuario visualizar suas solicitacfes registradas

11 -Permitir a inclusdo do brasdo da prefeitura ou logotipo da entidade no cabecalho dos
relatdrios e recibo de pagamentos.

12 -Permite o agrupamento de Folha Normal mais Folha Férias em um unico holerite de
uma determinada competéncia.

13 -Permitir ao usuario acessar pela janela de contexto os sistemas liberados da
contratada, como Folha, Recursos Humanos, Ponto e eSocial

14 -Permitir ao usuario acessar pela janela de contexto os sistemas liberados da
contratada, como Recursos Humanos, Ponto, Minha Folha e eSocial

15 -Permite que o servidor realize requisi¢cdes possibilitando que 0 mesmo acompanhe
os tramites realizados pelo departamento de pessoal no sistema de folha de pagamento
16 -Permitir ao usuario trocar de entidade sem sair do sistema

17 -Permite visualizar parcelas de empréstimo no recibo de pagamento

18 -Permitir a consulta e emisséo dos registros de marcacgdes de ponto

19 -Permitir a visualizacdo dos dados contratuais e pessoais das matriculas do tipo
funcionario e estagiario. Os demais tipos ndo terdo acesso aos dados contratuais, apenas
aos dados pessoais, na entidade que esta vinculado.

20 -Permitir consultar e emitir a ficha financeira do usuario logado em um determinado
exercicio, detalhando as bases de calculo, podendo o usuério alternar entre suas
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matriculas de uma mesma entidade.

21 -Permitir a consulta e atualizacdo de informacgfes da entidade, como endereco,
telefone, fax, e-mails, horério de funcionamento e site.

22 -Permitir que o usuario se vincule a uma entidade através do token de permisséo de
acesso.

23 -Permitir a identificacdo de forma automatica aos usuarios da Central do usuario

24 -Permitir a vinculagdo em lote de matriculas ao login da Central do Usuério

25 -Permitir a geracdo em lote de usuérios de entidade

26 -Permitir gerenciar as permissdes por grupo de usuario ou de cada usuario
individualmente

27 -Realizar o envio de email ao responsavel pelo deferimento da solicitacao

28 -Permitir ao usuario verificar o histérico das solicitacdes registradas na ferramenta,
possibilitando revisar as informacdes registradas em cada solicitacdo, sendo possivel
acompanhar seu status (Pendente/Aprovado/Reprovado).

29 -Permitir ao usudrio o registro de uma solicitacdo para esclarecimento de duvida, as
solicitacbes de divida serdo avaliadas pelo responsavel do setor pessoal informado ou
pelo administrador do sistema que ficard incumbido de analisar e responder as
solicitacoes.

30 -"Permitir ao usuério a solicitacdo de folga para desconto em folha ou folga para
compensacao de horas extras.

- As solicitacdes de folga serdo validadas pelo responsavel informado ou pelo
administrador do sistema que ficara incumbido deferir ou indeferir as solicitacfes."

31 -Permitir ao usuario a solicitacdo de beneficios, as solicitacdes de beneficios serdo
avaliadas pelo responsavel do setor pessoal informado ou pelo administrador do sistema
que ficard incumbido de analisar e deferir as solicitacdes.

32 -Permitir ao usuério solicitar adiantamento salarial ou adiantamento 13° salario. As
solicitacBes de adiantamento serdo validadas pelo responsavel informado ou pelo
administrador do sistema que ficara incumbido de deferir ou indeferir as solicitacGes.

33 -"Permitir ao usuério a solicitagao licencas prémio, licenca sem vencimento, licenca
maternidade, licenca adocdo e licenga casamento.

- As solicitacBes de licenca ficardo aguardando a validagdo do responsavel informado
ou pelo administrador do sistema, que ficara incumbido de analisar e deferir ou indeferir
as solicitagdes."

34 -Permitir ao usudrio registar a solicitacdo de capacitacdo profissional, como curso,
treinamento, graduacdo, palestra, workshop, seminario. As solicitacbes serdo validadas
pelo responsavel informado ou pelo administrador do sistema que ficard incumbido de
analisar e deferir ou indeferir as solicitagdes.

35 -Possibilitar apresentacdo do responsavel pela liberacdo do comprovante de
rendimento, conforme o recebimento do dado juntamente com as informacbes do
comprovante.

36 -Possibilitar a integragéo de dados com sistemas Folha pagamento

37 -Permitir a consulta e emissdo dos recibos de pagamento das matriculas ativas e
demitidas, pertinentes as competéncias e matriculas integradas pela entidade a
plataforma. Os recibos de pagamentos serdo visualizados pelos processamentos mensal,
férias, 13° salario, mensal+férias e rescisdo, classificados entre sub-processamentos,
adiantamento, integral e complementar.

38 -Permitir ao usuario solicitar a manutencdo de marcacdo de ponto, sem que haja a
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necessidade de locomocéo ao setor pessoal. As solicitaces serdo avaliadas pelo usuério
aprovador ou pelo administrador do sistema, que podem aprovar ou reprovar as
solicitacOes de inclusdo, alteracdo ou excluséo de marcacGes de ponto.

39 -Possibilitar consulta do recibo de pagamento de Mensal consolidado com Férias

16 — Mddulo Protocolos e Processos e Aplicativo Mobile
1- Médulo Protocolos e Processos

1.01-Permitir que o cidad&o possa consultar seus processos via internet;

1.02-Permitir a consulta de processos, via celular através de browser;

1.03-Permitir ao cidaddo solicitar a abertura de requerimentos via internet e anexar
documentos necessarios para protocolizagdo;

1.04-Possibilitar a definicdo da estrutura organizacional por meio do cadastro de
organogramas;

1.05-Possibilitar a definicdo de quais departamentos permitirdo a entrada de processos;
1.06-Permitir a definicdo de quais usuarios poderdo ter acesso a processos em um
determinado departamento;

1.07-Possibilitar cadastrar grupos de solicitacoes;

1.08-Manter registro das solicitacdes a serem protocoladas;

1.09-Possibilitar a definicdo de um roteiro a ser seguido pela solicitagdo e com a
previsdo de tempo de permanéncia em cada departamento;

1.10-Permitir ao usuério configurar a numeracdo dos processos (solicitacGes
protocoladas) por:

- entidade;

- solicitacdo;

- grupo de solicitagdes;

- sequencial;

1.11-Permitir a anexacéo de documentos digitalizados a um processo;

1.12-Emitir comprovante de protocolizacéo;

1.13-Permitir a tramitacdo do processo fornecendo pareceres a0 mesmo;

1.14-Permitir consultar o andamento do processo em toda a sua vida util;

1.15-Permitir o controle do acesso dos usuarios para visualizagcdo dos pareceres de um
processo;

1.16-Permitir o encerramento e arquivamento dos processos;

1.17-Possibilitar a emissao de relatérios cadastrais e gerenciais, tais como:

- Solicitag0es;

- Pessoas;

- Acompanhamento de processos;

- Relacéo de processos por 6rgdo, unidade, departamento, solicitacdo e Requerente;

- Relagdo de Pagamentos;

- Situacéo das guias de Pagamento;

1.18-Permitir a emisséo de gréaficos, tais como;

- Abertura de Processos;

- Processos Encerrados;

- Movimentacges de Processos;

- Histdricos de movimentagoes;
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1.19-Permitir o cadastro retroativo de processos;

1.20-Permitir que o usuario crie informacdes adicionais para as solicitacfes de aberturas
de processos, configurando a obrigatoriedade ou ndo do preenchimento destas
informacdes pelo requerente ou usuario que realiza a abertura do processo;
1.21-Permitir, apds o acesso ao sistema pelo usuario, verificar resumos de atividades
pendentes e inconsisténcias referentes a integracdo com o sistema Tributario;
1.22-Permitir que, ao efetuar trdmite em um processo, seja indicada na mesma tela a
préxima acdo a ser feita com este processo;

1.23-Permitir ao usuario configurar os menus de sua preferéncia no local do sistema
também de sua preferéncia;

1.24-Possibilitar o envio de e-mail ao requerente a cada tramitacdo efetuada no
processo;

1.25-Possibilitar o envio de e-mail ao usuario do sistema e aos responsaveis, apos
efetuar um andamento ao organograma no qual estes estdo alocados;

1.26-Permitir efetuar encerramentos de diversos processos simultaneamente;
1.27-Permitir ao usuario configurar, criar e manipular campos, criando assim a
possibilidade de inserir novos itens em um determinado cadastro;

1.28-Permitir ajuntamento de processos por anexagdo ou apensacao;

1.29-Permitir inserir movimentag0es aos processos como Paradas ou Cancelamentos e
Seus respectivos estornos;

1.30-Permitir a exclusdo de andamentos de processos, confirmados ou ndo confirmados
no organograma destino;

1.31-Permitir a emissdo de graficos de abertura de processos por Organogramas e
Solicitagdes;

1.32-Permitir deferimento  de solicitacbes de aberturas externas de processos
protocolados pelo requerente;

1.33-Permitir a transferéncia de processos ja arquivados, entre organogramas;
1.34-Permitir a emisséo de solicitacdo de comparecimento do requerente;

1.35-Permitir definir as regras para ajuntamentos por apensacgéo, possibilitando ajuntar
processos de organogramas, solicitagbes ou requerentes diferentes do processo
principal;

1.36-Permitir alterar o nimero do processo o momento em que 0 mesmo esta sendo
cadastrado;

1.37-Permitir alterar o requerente e/ou solicitacdo do processo, caso néo tenha recebido
nenhum andamento e/ou parecer;

1.38-Permitir definir as regras para ajuntamentos por anexacdo, possibilitando ajuntar
processos, solicitacdes ou requerentes diferentes do processo principal;

1.39-Permitir configurar para cada usuario se 0 mesmo pode realizar tramitacdes e
encerramento para processos dos organogramas aos quais esta vinculado, mesmo que o
processo ndo esteja atualmente com ele;

1.40-Permitir configurar para cada usuario se 0 mesmo podera visualizar nos resumos
da péagina inicial todos os processos do organograma que estejam em analise, ndo
analisados;

1.41-Permitir realizar andamento a processos encerrados;

1.42-Permitir configurar um organograma padrdo para arquivamento dos processos e, a
cada encerramento dos processos, 0 sistema devera sugerir ao usuario realizar
andamento para este organograma;
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1.43-Permitir Integracdo das taxas com sistema Tributério, possibilitando a geracdo dos
lancamentos no sistema tributario;

1.44-Possibilitar cadastrar uma simula padrdo em cada solicitagdo para ser utilizada na
abertura dos processos;

1.45-Emitir relatério de Processos do organograma atual cujo objetivo é visualizar todos
0s processos que foram recebidos e/ou enviados em um determinado periodo por
organograma;

1.46-Permitir a exclusdo de processos que ndao possuem movimentacdes desde que ndo
tenha sido gerada guia de pagamento ou ajuntamento;

1.47-Permitir a troca de mensagens entre usuarios de uma mesma entidade atraves de
um “Gerenciador de mensagens” (Semelhante a um e-mail);

1.48-Permitir que o préprio usuario possa montar sua etiqueta conforme necessidade,
com os campos disponibilizados em sua edicéo;

1.49-Permitir a configuracdo que limita a quantidade de solicitacbes de aberturas
externas por pessoa, que estejam com a situacao “Nao Analisada”;

1.50-Permitir realizar auditoria nos Principais cadastros e processos do sistema;
1.51-Possibilitar informar, além do requerente, quem € o beneficiario do processo;
1.52-Possibilitar a emissao dos relatérios em diversos formatos (PDF, HTML e XLS);
1.53-Possibilitar o envio de SMS ao encerrar um processo. O mesmo deve ocorrer no
parecer conclusivo;

1.54-Ao consultar um processo, permitir realizar a busca pelo beneficiario do processo,
além de poder visualiza-lo na tela;

1.55-Permitir que sejam informadas as taxas que serdo cobradas na abertura do
processo;

1.56-Permitir a edi¢do de documentos bem como:

- Capa do processo;

- Comprovante de abertura de processos;

- Usuérios e suas atividades, entre outros;

1.57-Permitir consultar as solicitacdes de abertura nao analisadas e indeferidas através
da consulta externa de processos. Além disso, o requerente devera receber um e-mail no
momento em que a solicitacdo de abertura for cadastrada;

1.58-Permitir visualizar os ultimos processos cadastrados através de resumo na pagina
inicial, devendo ser possivel, através deste resumo, excluir andamentos, consultar
processos, realizar andamentos, editar os dados do processo e adicionar pareceres, de
acordo com a permisséo de cada Usuario;

1.59-Permitir identificar, com base em um determinado periodo, quais usuarios do
sistema estiveram ociosos ou aqueles que efetuaram alguma movimentacéo relativa aos
processos;

1.60-Permitir dar andamento aos processos que sejam volumes por meio do leitor de
cddigo de barras;

1.61-Permitir definir a procedéncia (Externo ou Interno) do processo e também o grau
de prioridade do atendimento (baixa, média, alta);

1.62-Permitir gerar um relatorio para saber quais processos que um determinado usuario
enviou ou recebeu dentro de um periodo de todos organogramas da entidade;
1.63-Permitir inserir validacdes através de script para os cadastros de pessoas e de
processos;

1.64-Emitir os termos de ajuntamento, que sdo: termo de apensamento, termo de
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anexacdo e termo de desentranhamento. Estes relatorios e os termos de abertura e
encerramento de volumes também poderdo ser editados através dos relatdrios
personalizados;

1.65-Emitir um relatorio de histérico do processo, podendo visualizar as informacdes de
um modo simplificado ou detalhado;

1.66-Permitir realizar a confirmacdo de todos os processos que estiverem aguardando
confirmacéo de recebimento, independente se o andamento foi realizado por processo
Ou por organograma.

2- Aplicativo mobile

2.1- Permitir que o servidor publico realize a consulta do seu holerite no Municipio
consultado

2.2-Permitir que o servidor publico realize a consulta de suas ocorréncias de ponto
realizadas no Municipio consultado

2.3-Permitir que o municipe consulte a listagem dos lancamentos de IPTU realizados
em seus imoveis vinculados ao seu cadastro no municipio consultado, possibilitando a
verificacdo se os valores estdo quitados, em aberto ou parcelados

2.4-Possibilitar a0 municipe consultar o seu histérico de dispensa de medicamentos
realizados pelo Municipio Consultado

2.5-Possibilitar ao municipe consultar o seu histérico de atendimentos realizados em
unidades de Saude do municipio consultado

2.6-Permitir que o servidor publico realize a consulta das marcacgdes de ponto realizadas
no Municipio consultado

2.7-Permitir que o usuério administrador suspenda a utilizacdo do aplicativo por
usuarios indesejados

2.8-Possibilitar que pessoas ou empresas fornecedoras do municipio consulte os
empenhos que estdo pendentes de pagamento pelo municipio consultado

2.9-Possibilitar ao municipe consultar o seu historico de vacinas recebidas aplicadas em
unidades de Saude do municipio consultado

2.10-Permitir que o municipe realize a consulta dos imdveis vinculados ao seu cadastro
nos municipios consultado

2.11-Possibilitar ao municipe consultar a situacdo dos protocolos cadastrados em todos
0s municipios vinculados da Betha que possuem licenca do sistema protocolo em
nuvem

2.12-Possibilitar que pessoas ou empresas participantes de licitagdes consulte o status
do processo licitatorio no municipio consultado

2.13-Possibilitar a0 municipe consultar os agendamentos de consultas médicas
programados nas unidades de Saude do Municipio consultado

2.14-Permitir que o municipe realize a abertura de protocolos no municipio vinculado
ao aplicativo

2.15-Permitir que o servidor publico realize a consulta do seu Informe de rendimentos
para IRPF no Municipio consultado

2.16-Possibilitar que o Municipe realize o seu cadastramento como usudrio através do
uso de dispositivo mével

2.17-0 sistema permite ao administrador, configurar as funcionalidades que deverdo ou
ndo ser demonstradas ao cidad&o atraves do APP Mobile.
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2.18-Possibilitar ao cidaddo ao registrar uma solicitacdo de servico, podendo
disponibilizar seus dados de " _Informacdes Adicionais_", de forma a permitir a inclusdo
de informacdes ndo previstas atualmente nos campos padrdes do cadastro do sistema
mobile. Configuracdo da obrigatoriedade dos campos devem seguir as configuracfes
previamente realizadas no sistema de Protocolo da entidade.

2.19-0 sistema possibilita a configuracdo e cadastramento de noticias e informativos
que deverdo ser demonstradas ao cidadao.

2.20-0O sistema possibilita a configuracdo e cadastramento de noticias e informativos
que deverdo ser demonstradas ao cidadao.

17 — Médulo Atendimento ao Contribuinte Via Internet

1-Permitir ao contribuinte o acompanhamento de sua situacdo junto a entidade, por
meio de consultas e emissdo de extratos, apresentando débitos e dividas com valores
atualizados em tempo real;

2-Permitir a consulta da situacéo do imdvel e do cadastro econdmico;

3-Permitir inserir e emitir informacgdes de dados cadastrais do imovel e do cadastro
econdmico;

4-Possibilitar a emissdo de guias de pagamento de qualquer Tributo Municipal, via
Internet, podendo ser emitidas por parcela, com descontos ou acréscimos e ter suas
informac0des atualizadas em tempo real;

5-Permitir a emissdo de documentos de maneira facil e pratica, via Internet: Certiddo
Negativa, Certiddo Positiva, Certidao Positiva com efeito Negativo, Alvara de Licenca e
Localizacdo, Alvara de Licenca do corpo de bombeiros, Alvara de Licenca da vigilancia
Sanitéria;

6-Possibilitar a autenticacdo dos documentos emitidos via internet, gerando um codigo
de controle para averiguar a veracidade das informag6es contidas no documento emitido
pelo sistema;

7-Permitir que o contribuinte efetue seu cadastro por meio da internet, utilizando
assinatura digital e anexo de documentos;

8-Permitir a alteracdo da senha de acesso pelo préprio contribuinte;

9-Possibilitar alteracdo do endereco diretamente pelo contribuinte;

10-Permitir, de forma configuravel, que os contadores, imobiliarias ou cartorios
acessem as informagdes dos clientes que representam;

11-Permitir aos requerentes solicitar servi¢os e gerar taxas no sistema tributario pela
web;

12-Permitir a consulta de processos de modo aberto ou restrito, dependendo das
configuragdes, garantindo seguranca para 0s processos dos Requerentes;

13-Permitir a consulta de processos e seus tramites, via Internet, informando o nimero
do processo, do requerente, CNPJ ou CPF;

14-Possibilitar, via Internet, a consulta dos documentos necessarios para dar entrada em
um processo no protocolo;

15-Permitir fazer download dos anexos dos tramites dos processos protocolados;
16-Permitir ao contribuinte a geracéo de ITBI pela Web;

17-Permitir ao contribuinte a geracdo de ITBI para imoveis rurais pela Web, sem
necessidade de ter o imovel rural cadastrado;

18-Permitir configurar as solicitagcdes de ITBI, informando mais de um comprador ou
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vendedor, vincular a respectivos cartérios e alterar configuragdes que possibilitem
determinar se a geracdo do ITBI serd automatica ou por deferimento;

19-Permitir a emissdo de Certiddo de ITBI com a guia de pagamento do respectivo
tributo em anexo;

20-Possibilitar consulta de solicitagdes de ITBI anteriores, com filtros de cddigo e ano
da solicitacdo, cddigo do imdvel, situacdo da solicitacdo, CPF/CNPJ do comprador
vendedor ou responsavel, e data de solicitacao;

21-Possibilitar que o contribuinte solicite coleta seletiva para seus imdveis pela web, de
forma que sejam beneficiados com reducdo da taxa de coleta de lixo;

22-Possibilitar que o contribuinte solicite a emissdao de carnés via web para seus
imdveis, de forma que sejam beneficiados com isencdo de taxa relativa a emissdo dos
carnés;

23-Possibilitar que o contribuinte consulte os créditos tributarios disponiveis e
utilizados em exercicios anteriores;

24-Permitir a alteracdo dos esquemas de cores do sistema;

25-Possibilitar o0 acesso ao sistema de forma configuravel, permitindo ao contribuinte
utilizar o CPF ou CNPJ com ou sem senha, ou somente o cddigo cadastral do
contribuinte, imdvel, econémico ou inscri¢do imobiliaria na prefeitura;

26-Permitir configurar forma de cadastro do contribuinte, definindo se o cadastro sera
automatico ou por deferimento, se o cadastro sera restrito por assinatura digital ou se
obrigaré anexos de documentos;

27-Permitir o controle de emissdo de guias unificadas pelo usuario, podendo ser
configurada a selecdo de parcelas por tipo de receita, podendo, também, excluir e inserir
uma nova receita no momento desejado;

28-Permitir o controle de emisséo de guias de dividas ativas que estdo em Processo de
Execucéo;

29-Permitir a emissdo da CND de contribuintes e de cadastros econdmicos, de forma a
verificar a situacdo das declarac6es de ISS, no sistema tributario;

30-Permitir configurar a exibicdo dos imoveis englobados nas certiddes negativas de
imodvel e contribuinte;

31-Possibilitar a configuragéo de validagOes a serem feitas quando o contribuinte emitir
relatorios pelo sistema, emitindo mensagem ao contribuinte sobre as pendéncias e
impedindo a emisséo do relatdrio;

32-Permitir efetuar configuracdo das solicitacOes de servico pela web, definindo quais
taxas estardo disponiveis e se sera gerado protocolo a partir da solicitacdo do servico;
33-Possibilitar configurar a solicitagdo de coleta seletiva informando quais
caracteristicas o imdvel deve possuir para que seja indicado na solicitacdo de coleta
seletiva;

34-Possibilitar configurar a solicitacdo de emissdo de carnés via web informando quais
caracteristicas o imdvel deve possuir para que seja indicado na solicitacao;
35-Possibilitar que o contribuinte possa indicar quais 0s imoveis serdo beneficiados com
o crédito recebido pelo mesmo por ser tomador de servicos de nota eletronica;
36-Possibilitar configurar o periodo em que o contribuinte podera indicar seus imoveis
para abatimento do crédito disponivel no IPTU, bem como se o contribuinte podera
indicar imdveis dos quais nao é proprietario;

37-Permitir edicéo de relatorios;

38-Permitir personalizar cabecalhos dos carnés, incluindo brasdes, logotipos e textos
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conforme a necessidade;

39-Permitir configurar informac6es do endereco do sacado;

40-Possibilitar o envio da senha via e-mail nos casos de esquecimento, apos solicitacdo
do contribuinte;

41-Disponibilizar ao administrador do site a lista de links para acesso a funcionalidades
direto do web site da Prefeitura Municipal.

18 — Médulo Obras

1 - Permitir cadastrar os 6rgdos e unidades orcamentarias da entidade, configurando a
estrutura organizacional a ser utilizada no exercicio, onde ainda podem ser criadas
novas configuragcdes caso exista necessidade.

2 - Permitir o cadastro da entidade, bem como a atualizagcdo de suas informacdes,
informando dados do tipo: endereco, telefone, e-mail, site, horario de funcionamento e a
indicacdo se a entidade possui um regime préprio de previdéncia privada.

3 - Permitir configurar sequencial do coédigo da obra, podendo ser manual ou
automatico.

4 - Permitir cadastrar os dados correspondentes aos enderecos, possibilitando informar
os logradouros, condominios, loteamentos, bairros, distritos, estados e municipios.

5 - Permitir cadastrar unidade de medida dos bens da entidade, no singular ou plural e
informar sua abreviatura, grandeza e se possui fracionamento.

6 - Permitir cadastrar os atos administrativos da administragdo publica, possibilitando
informar caso se tratar de uma lei, decreto ou portaria, indicar o nimero, sua natureza
juridica, ementa, data da criacdo, data da publicacdo, data a vigorar, data da revogacao,
bem como os dados da publicacdo como o numero do diario oficial e veiculo de
publicacéo.

7 - Permitir cadastrar responsaveis técnicos, informando além do seu nome, o CPF, qual
o tipo de responsabilidade, o nimero do registro no CREA, RG, Endereco, Telefone e
E-mail e caso seja necessario, desativar o registro do mesmo informando a data de
inativacao.

8 - Possibilitar o cadastro das matriculas que identificam as obras registradas no CEI -
Cadastro Especifico do INSS, informando além de sua data de registro, as informacdes
de uma ou mais certiddes negativas de debitos vinculadas ao seu registro.

9 - Permitir registrar as obras do municipio, informando seus dados principais, dentre
eles a descricdo da obra, o objeto, data do cadastro, local da obra, prazo de concluséo,
unidade orcamentario para o qual ela pertence, tipo da obra, categoria, tipo de execugdo
e posicao geogréfica.

10 - Permitir registrar os orgamentos das obras, informando o responsével técnico, tipo
de planilha, data da incluséo e base, contrato firmado para a realizacao da obra e valor.
11 - Permitir registrar as ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica dos
profissionais que assumem essa posi¢édo, informando a data, nimero do registro, tipo de
responsabilidade e responsavel técnico.

12 - Permitir registrar a licitagdo executada para a realizagdo da obra, informando a data
deste vinculo.

13 - Permitir registrar os contratos firmados para a realizacdo da obra, informando a
data deste vinculo.

14 - Permitir registrar matricula CEI, referente a obra.
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15 - Permitir registrar os dados das movimentacdes das obras, dentre elas: inicio,
paralisacdes (reinicio, caso a obra tenha sido paralisada), medicgdes, cancelamento e
concluséo.

16 - Permitir registrar medicGes da obra, informando o periodo da medicéo, responsavel
técnico, percentual fisico, nUmero do contrato, valor correspondentes e anexos referente
a medicéo.

17 - Permitir registrar as possiveis paralisagdes da obra, informando a data, responsavel
técnico, ato administrativo e motivo.

18 - Permitir reiniciar a obra apos estar paralisada, informando a data do reinicio.

19 - Permitir registrar o cancelamento da obra, informando a data, o responsavel
técnico, o tipo de cancelamento e o0 ato administrativo que determinou o cancelamento.
20 - Permitir registrar a conclusdo da obra, ainda que o contrato ndo esteja 100%
executado, informando a data, o responsavel técnico e o ato administrativo que
oficializou a concluséo.

21 - Permitir visualizar o resumo da execucdo da obra, visualizando os valores dos
orcamentos, valor executado, periodo das medicGes e percentual executado da obra.

22 - Permitir visualizar o histérico das movimentacGes da obra, visualizando a data,
situacdo e usuario que registrou a movimentacgao.

23 - Permitir filtrar todas as situacdes das obras como ndo iniciadas, em andamento,
paralisadas, canceladas e concluidas em um Unico lugar.

24 - Permitir visualizar e acompanhar as obras cadastradas, demonstrando as
informacdes da sua descricao, data do cadastro, percentual ja executado por contrato e
situacdo atual.

25 - Possibilitar a utilizacdo de filtros e realizacdo de pesquisas, apresentando apenas 0s
dados desejados pelo usuério.

26 - Possibilitar incluir novos campos nos principais cadastros do sistema, podendo
selecionar o tipo de dado, descri¢cdo e tamanho quando o tipo de dado exigir e ainda
indicar se ele é de preenchimento obrigatério ou ndo.

27 - Possibilitar gerenciar as permissdes dos usuarios por grupo ou individualmente.

28 - Possibilitar criar relatérios personalizados para a entidade.

29 - Disponibilizar recursos para a geracdo de validacBes especificas nas
funcionalidades do sistema.

30 - Possibilitar ao usuario registrar as suas criticas, elogios e sugestdes de melhorias no
sistema.

8 - DO PRECO MEDIO DE MERCADO
8.1 - O municipio reserva-se ao direto de divulgar os valores estimados apds encerramento da

etapa de lances de acordo com:

Acorddo TCU — Tribunal de Contas da Uni&o n° 1789/2009

Acorddo TCU — Tribunal de Contas da Unido n° 3028/2010

Acorddo TCU — Tribunal de Contas da Unido n° 2080/2012

Acordéo TCE — Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais —n°® 812261

Acorddo TCE — Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais —n°® 816953
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9- UNIDADE FISCALIZADORA

7.1 — Atividade exercida de modo sistematico pela Contratante, especificamente pelo
Departamento Municipal de Administracdo, objetivando a verificacdo do cumprimento
das disposi¢des contratuais em todos 0s seus aspectos.

7.2 — A fiscalizagéo do Departamento Municipal de Administragdo nédo elide nem diminui
a responsabilidade da empresa contratada.

Priscilla Dias Muniz Mendes

Pregoeira
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\ ANEXO II

FICHA DE CADASTRO DA EMPRESA

Razéo Social:

Nome Fantasia: CNPJ:

Inscrigdo Estadual: Inscricdo Municipal:

N° de Registro na Junta Comercial: Data: [/ [
Enderego: N° Bairro:

Cidade: UF: CEP:

Email: TEL:

Porte da Empresa (ME, EPP, EMP, EGP, MEI):
Objeto Social:

Responséavel pela Empresa

Nome:

RG: Orgéo Expedidor: CPF:

Sécios da Empresa:

Nome: Porcentagem:
RG: Orgao Expedidor: CPF:

(INFORMAR TODOS 0S SOCIOS)

Dados Bancarios da Empresa:

Nome do Banco: N° do Banco:

Nome da Agéncia: N° da Agéncia:

NUmero da Conta

(Estes dados devem ser apresentados junto a proposta da empresa — Envelope n° 1)
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\ ANEXO I11

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

RAZAO SOCIAL / NOME:

CNPJ/ CPF:

Ref.. PREGAO (PRESENCIAL) N° 012/2020

PROCESSO LICITATORIO EDITAL N.° 017/2020

Pela presente declaramos para efeito do cumprimento ao estabelecido no Inciso
VIl do artigo 4° da Lei Federal n°. 10.520 de 17/07/02, sob as penalidades cabiveis, que
cumpriremos plenamente os requisitos de habilitagcdo exigidos no Edital.

; de de 2020.

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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\ ANEXO IV

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

Ref.. PREGAO PRESENCIAL N° 012/2020

PROCEDIMENTO LICITATORIO EDITAL N° 017/2020

Declaramos a inexisténcia de fato impeditivo quanto a habilitacdo para participar neste
Pregdo, bem como estamos cientes de que devemos declara-los quando ocorridos durante o
certame.

Por ser verdade, firmamos a presente sob as penas da Lei.

, de de 2020.

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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\ ANEXO V

DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

RAZAO SOCIAL/NOME:

CNPJ/CPF:

Ref.. PREGAO (PRESENCIAL) N° 012/2020

PROCEDIMENTO LICITATORIO EDITAL N°. 017/2020

DECLARAMOS, para fins do disposto no inciso V doart. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condic¢do de aprendiz.

, de de 2020.

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)

(Observagéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VI

DECLARACAO DE MICRO EMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

Ref.. PREGAO (PRESENCIAL) N° 012/2020

PROCEDIMENTO LICITATORIO EDITAL N°. 017/2020

A Empresa , com sede na cidade de
na (rua, avenida,

etc) , o, ,inscrita no. CNPJ/MF sob o ndmero
: neste ato representada por

portador da carteira de identidade n°.
, DECLARA, sob penas da Lei, que se enquadra como
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor individual, estando
apta a usufruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas pela Lei Complementar
n°. 123, de 14 de dezembro de 2006.

, de de 2020.

Nome e assinatura do representante legal

Obs: Para essa certiddo ter validade, a licitante devera apresentar certiddo de
enquadramento no Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte,
fornecida pela Junta Comercial da sede da licitante, de acordo com a Instrucéo
Normativa DNRC n°. 103/2007.

RUA DR. AFONSO DIAS DE ARAUJO, 305 - CENTRO - CEP 37.740-000 — BANDEIRA DO SUL - MG
FONE: 353742-1300 - Site: www.bandeiradosul.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRA DO SUL
ESTADO DE MINAS GERAIS

\ ANEXO VII

PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento particular de procuracdo, a (razdo social da empresa), com
sede (endereco completo) inscrita no CNPJ/ MF sob o n°® (n°® do CNPJ), nomeia e
constitui seu bastante procurador (a) o(a) Sr. (a) (nome do representante) portador (a) da
cédula de identidade (n° RG), e CPF (n° CPF), a quem confere amplos poderes para
representar perante 0 Municipio de Bandeira do Sul/MG, na Sessdo de Pregdo
Presencial n® 012/2020, o qual estd autorizado a requerer vistas de documentos e
propostas, manifestar-se em nome da empresa, formular lances verbais, negociar a
reducdo de pregos, desistir e interpor recursos, rubricar documentos e assinar atas,
prestar todos os esclarecimentos solicitados pela PREGOEIRA, enfim, praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame, em nome da outorgante.

A de de 2020.

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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ANEXO VIII

MODELO DE PROPOSTA

PREGAO NUMERO N°. 012/2020

PROCEDIMENTO LICITATORIO EDITAL N.° 017/2020

RAZAO SOCIAL:

CNPJ: IE:
ENDERECO:

TELEFONE:

E-MAIL:

OBJETO: Prestacdo de servicos na area de informatica, para licenca e locacdo de
softwares especificos a gestdo publica em geral, bem como os servicos de instalacéo,
implantacdo, migracdo dos dados existentes dos atuais sistemas do municipio,
treinamento, suporte técnico, operacional e manutencdo mensal que garantam as
alteracdes legais, corretivas e/ou evolutivas bem como as atualizacdes de versdo dos
sistemas locados.

Pelo presente, apresentamos a Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul/MG, nossa proposta
para prestacdo de servicos, de acordo com todas as condicOes fixadas no Edital do Processo
Licitatorio n° 012/2020 e para tanto apresentamos nosso preco, livre de toda e qualquer despesa
direta e/ou indireta, conforme o que segue:

Item Descricéo do Servico Qtdd. Preco Un. Preco Total

1 Implantagdo, Conversdo e Treinamento - Mddulo 1
Contabilidade Publica

2 Implantagdo, Conversao e Treinamento - Mdédulo 1
Planejamento Municipal

3 Implantagdo, Conversao e Treinamento - Mdédulo 1
Controle Financeiro

4 Implantagdo, Conversdao e Treinamento - Mdédulo 1
Tesouraria

5 Implantagdo, Conversdao e Treinamento - Mdédulo 1
Tributacdo Municipal

6 Implantagdo, Conversao e Treinamento - Mdédulo 1
Recursos Humanos

7 Implantagdo, Conversdo e Treinamento - Mddulo 1
Folha de Pagamento

8 Implantacdo, Conversdo e Treinamento - Modulo 1
Compras, Licitagbes e Contratos

9 Implantacdo, Conversdo e Treinamento - Modulo 1
Patrimdnio Publico

10 | Implantacdo, Conversdo e Treinamento - Mddulo 1
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Administracdo Veiculos (Frotas)

11 | Implantacdo, Conversdo e Treinamento - Mdédulo 1
Almoxarifado

12 | Implantacdo, Conversdo e Treinamento - Mdédulo 1
Protocolos e Processos

13 | Implantacdo, Conversdo e Treinamento - Mdédulo 1
Controle Interno

14 | Implantacdo, Conversdo e Treinamento - Mdédulo 1
Escrituracdo de Notas Fiscais

15 | Implantagdo, Conversdo e Treinamento - Mddulo 1
Escrituracdo Fiscal do ISS Via Internet

16 | Implantacdo, Conversdo e Treinamento Mdodulo 1
Atendimento ao Contribuinte Via Internet

17 | Implantagfo, Conversdo e Treinamento - Mddulo 1
Atendimento ao Servidor Publico Via Internet

18 | Implantacdo, Conversdo e Treinamento - Mddulo 1
Transparéncia Pablica

19 | Implantagfo, Conversdo e Treinamento - Mddulo 1
Obras

20 | Sistema Gerenciador de Banco de Dados - Software 1

21 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutencdo - Mddulo 12
Contabilidade Publica

22 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutencéo - Mdédulo 12
Planejamento Municipal

23 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutengdo - Mdodulo 12
Controle Financeiro

24 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutencéo - Modulo 12
Tesouraria

25 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutencdo - Modulo 12
Tributacdo Municipal

26 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutencéo - Mdodulo 12
Recursos Humanos

27 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutencdo - Modulo 12
Folha de Pagamento

28 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutencdo - Modulo 12
Compras, Licitagbes e Contratos

29 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutencdo - Modulo 12
Patriménio Publico

30 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutencdo - Modulo 12
Administragdo Veiculos (Frotas)

31 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutencdo - Modulo 12
Almoxarifado

32 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutencdo - Mdodulo 12
Protocolos e Processos

33 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutencéo - Mdodulo 12
Controle Interno

34 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutencdo - Mdodulo 12
Escrituracdo de Notas Fiscais

35 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutencdo - Mdodulo 12
Escrituracdo Fiscal do ISS Via Internet

36 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutencdo - 12
Atendimento ao Contribuinte Via Internet

37 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutencdo - Modulo 12
Atendimento ao Servidor Pablico Via Internet

38 | Locagdo, Suporte Técnico e Manutencdo - Modulo 12
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Transparéncia Publica
39 | Locacdo, Suporte Técnico e Manutencdo - Modulo 12
Obras
40 | Hora Técnica - Suporte Técnico 192
PRECO GLOBAL

(preco global por extenso)

Informamos a Prefeitura Municipal de Bandeira do Sul, que o sistema a ser fornecido pela
licitante é 0

Anexar a proposta, descritivo e especificacdes do sistema (todos 0s modulos).

Validade de 60 (sessenta) dias, contadas a partir da presente data

Prazo de Execucgdo: Conforme Edital

CondicOes de Pagamento: Conforme Edital

Apresentamos nossos dados bancarios:

Nome do Banco N° Nome da Agéncia N°

Ndmero da Conta

, de de 2020

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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ANEXO IX

MINUTA DO CONTRATO N°...../2020
PROCESSO LICITATORIO N° 017/2020

PREGAO PRESENCIAL N° 012/2020

O Municipio de Bandeira do Sul, Estado de Minas Gerais, pessoa juridica
de Direito Publico Interno, inscrita no CNPJ sob o n° 18.175.794/0001-90, estabelecida
a Rua Dr. Afonso Dias de Aradjo, n° 305, nesta cidade de Bandeira do Sul/MG,
doravante designada simplesmente CONTRATANTE, representada pelo Exmo Sr. Sr.
EDMILSON ALVES FRANCO, brasileiro, casado, portador do CPF n°® 962.234.216-
72 e do RG n° M-6.922.969 — SSP/MG, residente e domiciliado a Rua L&zaro
Rodrigues, 60, Jardim Primavera, na cidade de Bandeira do Sul/MG, e de outro lado, a

Empresa i : inscrita  no CNPJ sob o ne.
............................................. ,localizada a ey, NPy
Bairro . , CEP. [[[[N\eeererersers R : na  cidade de
.................................................... , doravante designada CONTRATADA, representada
legalmente pelo  Sr. , CPF n% :
2 {C R O Presente termo de contrato vincula-se as determinacdes da

Lei Federal 8.666/93 e alteracdes, ao Pregdo Presencial n® 012/2020, Edital 017/2020 e
a proposta apresentada pela CONTRATADA que passam a fazer parte do presente
contrato, como se aqui estivessem transcritos e outros dispositivos legais, reger-se-a
pelas clausulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 — Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos na area de informatica, para
licenca e locacdo de softwares especificos a gestdo publica em geral, bem como o0s
servigos de instalacdo, implantagdo, migracdo dos dados existentes dos atuais sistemas
do municipio, treinamento, suporte técnico, operacional e manutencdo mensal que
garantam as alteracOes legais, corretivas e/ou evolutivas bem como as atualizacfes de
versao dos sistemas locados.

CLAUSULA SEGUNDA- DAS NORMAS DE FORNECIMENTO

A duracéo da cessao de direito real de uso sera de 12 (doze) meses, apés a assinatura do
instrumento contratual, podendo ser prorrogado de acordo com a legislacdo vigente,
mediante termo aditivo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DO CONTRATO
O valor total do presente contrato é de R$ .......c..ccceeeen. , com os valores unitarios abaixo
relacionados:
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8§ 1° - Todos os encargos sociais, trabalhistas e fiscais, taxas e emolumentos que recairem sobre
o0 contrato, correrd por conta da CONTRATADA.

§ 2° - A Contratada devera recolher aos cofres publico no municipio em que se fara realizar a
prestacdo dos servicos 0 ISSQN no percentual constante na Lei municipal e se necessario outros
serdo retidos como INSS e IR.

CLASULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4- O pagamento podera ser feito por crédito em conta corrente em instituicdo bancaria, ou pela
Tesouraria Municipal.

4.1- Especificagdes competentes:

4.1.1- Prazo de pagamento: Até o 10° (décimo) dia Util do més subsequente ao da
apresentacdo da(s) Nota(s) Fiscal(is).

4.1.2-Serdo retidos, quando do pagamento, os valores devidos correspondentes aos tributos,
guando devidos (EX: ISS, IRRF e INSS);

4.1.3-O cronograma de desembolso sera mensal, de acordo com a apresentacdo das devidas
notas fiscais, ndo sendo fixado valor maximo nem minimo de desembolso;

4.1.4-Critério de atualizacdo monetéria: Caso haja atrasos no pagamento, superiores a 15
(quinze) dias, a contratada tera direto a atualizagdo financeira (correcdo monetaria), pelo
periodo total do atraso, com base na ultima publicacdo do indice oficial da Corregedoria Geral
de Justica do Estado de Minas Gerais, e de forma proporcional ao periodo de atraso;

4.1.5-Compensacgdo financeira - Caso haja atrasos no pagamento, superiores hd 15 dias, a
contratada terd direto a compensagdo financeira, com base no indice oficial de variacdo do
IPCA, referente ao ultimo indice mensal devidamente publicado e de forma proporcional ao
periodo de atraso;

4.1.6- Para cada pagamento o licitante vencedor devera comprovar a sua devida regularidade,
para com o INSS, FGTS e também para com a Fazenda Publica do Municipio de Bandeira do
Sul.

CLAUSULA QUINTA-DO PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO

O presente Contrato tera vigéncia de 12 meses a partir da sua assinatura, apés a assinatura do
instrumento contratual, podendo ser prorrogado de acordo com a legislacdo vigente, mediante
termo aditivo.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS
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Os valores contratuais sdo irreajustaveis, ressalvada, a revisdo contratual, nos casos de
criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais, que
comprovadamente venham comprometer o equilibrio econémico financeiro do contrato.

CLAUSULA SETIMA-DO ATRASO NO INICIO DO SERVICO

O atraso no inicio do servico contratado, somente sera justificAvel quando decorrente de
caso fortuito ou de forca maior, conforme disposi¢cGes contidas no Cdédigo Civil
Brasileiro.

PARAGRAFO UNICO: Na ocorréncia de tais fatos, os pedidos de prorrogacdo do
prazo, deverdo ser encaminhados em requerimento, com comprovacdo dos fatos que
justifiqguem tal solicitacéo.

CLAUSULA OITAVA- DA FISCALIZACAO

8.1- O gerenciamento dos trabalhos sera feito pelo Departamento Municipal de
Administracdo, que anotara em registro proprio as ocorréncias e falhas detectadas na sua
execucdo e comunicard as interessadas os fatos que, ao seu critério, exigirem medidas
corretivas por parte da mesma.

8.2- A CONTRATADA se obriga a facilitar todas as atividades de fiscalizacdo que serdo
exercidas pela PREFEITURA, através do Departamento Municipal de Administrag&o.

CLAUSULA NONA - DOS DIREITOS

9.1- Constituem direitos do Municipio

9.1.1 - Adquirir os servicos, a medida da necessidade, de acordo com sua conveniéncia
e interesse publico;

9.1.2 - Em conformidade com o § 1° do Art. 67 da Lei Federal 8.666/93 e alteragdes, a
CONTRATANTE se reserva no direito de fiscalizar os servigos, atraves dos 6rgdos
requisitantes, fiscalizando e exigindo o cumprimento das clausulas e condicdes da Lei
Federal 8.666/93 e alteracdes e deste contrato, no que for de sua competéncia;

9.1.3 - Conforme dispde o 8 2° do Art. 67 da Lei Federal 8.666/93 e alteracdes, os atos que
ultrapassarem a competéncia dos responsaveis citados na alinea “b” anterior, deverdo ser
solicitados a seus superiores em tempo habil para ado¢do de medidas convenientes, ressalvado
ainda o disposto no Art. 76 da mesma Lei;

9.15 - Fiscalizar a qualquer tempo, a idoneidade de documentos oficiais e/ou extra-oficiais
apresentados pela Contratada.

9.1.6 - Aqueles direitos expostos no art. 58 da Lei Federal n° 8.666/93,;
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9.1.7- Qutros direitos previstos no Edital, na Lei de Licitagdes e em legislacBes esparsas
cabiveis.

9.2- Constituem direitos da Empresa Contratada

9.2.1 — Ter o livre desembaraco para realizar a execucdo dos servicos, junto ao local
designado, desde que em horario, conforme fixado neste instrumento, desde que
respeitadas as exigéncias e formalidade impostas pela Municipalidade.

9.2.3 — Perceber as parcelas de direito, desde que cumpridas as etapas fixadas neste
instrumento;

9.2.6 — Fazer uso de pessoal e equipamentos da maneira que melhor Ihe convir, desde
que respeitas as normas deste instrumento, dos Orgdos técnicos responsaveis
(INMETRO, ANP, IBAMA, Ministério da Salde e outros), de demais legislacbes
esparsas cabiveis, de forma a garantir a excelente qualidade técnica dos servicos
prestados;

9.2.7 — Outros direitos previstos no Edital, na Lei de Licitacdes e em legislacbes
esparsas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES
10.2 - Das obrigac6es da Contratante

10.2.1 - A Cessdo Temporaria da licenga de uso dos Sistemas é limitado ao Municipio
de BANDEIRA DO SUL-MG que nédo podera de forma alguma alienar a qualquer titulo
o referido a terceiro;

10.2.2 - Compromete-se a nao copiar ou duplicar os Sistemas cedidos total ou
parcialmente, exceto quando for necessaria a criacdo de copias de seguranca (BACK-
UP) dos mesmos, e nem permitir que isso seja feito por terceiros;

10.2.3 - Obriga-se a estabelecer determinacOes e a orientar adequadamente 0s seus
funcionarios, no sentido de ndo ser violado qualquer dos compromissos aqui expressos,
relativos ao seu uso protecdo e seguranca;

10.2.4 - Se alguma violacdo vier a se consumar, contra a sua vontade sem 0 seu
conhecimento prévio, tal fato devera ser comunicado a Contratada, que ira empreender
as ag0es necessarias para sustar ou anular a situacdo de violagao;

10.2.5 - Obriga-se a manter copias de seguranca (BACK UP) diarias, no minimo 02
(duas), dos arquivos dos sistemas, bem como executar a verificagdo da estrutura da base
de dados, diariamente antes de tirar as copias de seguranca;

10.2.6 - Manter um ramal telefénico junto ao computador para eventual suporte
telefénico (oral ou via modem);

10.2.7 - Manter o pessoal responsavel pelo equipamento devidamente treinado e
recicla-los conforme orientagdo da Contratada.

10.3- Das obrigacdes da Contratada

10.3.1 - Garantia que os Sistemas néo infringem quaisquer patentes, marcas, direitos
exclusivos de representaces, direitos autorais ou trade secrets;
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10.3.2 - Garantia que os Sistemas seguem as especificagdes e desempenham todas as
funcdes previstas;

10.3.3 - A Contratada néo se responsabiliza por quaisquer perdas e/ou danos causados
direta ou indiretamente pelos programas em si ou resultados produzidos direta ou
indiretamente pelos mesmos;

10.3.4 - Manter os Sistemas atualizados conforme Legislacdo pertinente;

10.3.5 - Ceder, nas mesmas condi¢fes de uso, novas versdes que venham a ser criadas
dos mesmos Sistemas, utilizando o mesmo ambiente operacional, linguagem de
programacéo e banco de dados, sem custos adicionais;

10.3.6 - Corrigir, sem custos adicionais, defeitos provocados por falhas dos sistemas. se
constatado, a critério da Contratada, que foram causadas por logica de programacao e
ndo por indevida operacao;

10.3.7 - Dar o suporte técnico necessario a Contratada visando dirimir duvidas e
propiciar uma adequada utilizacdo dos Sistemas com acompanhamento periddico da
utilizacéo do sistema, compreendendo: atendimento personalizado, nas dependéncias do
hospital, em cada uma dos setores informatizados pelo sistema; atendimento 24 horas
via SAC (Serv. Atendimento ao Cliente) e Plantdo; atendimento via internet, com
atualizacdo e solicitacao de servicos.

10.3.8 - Manter os sistemas registrados no 0rgao competente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS MULTAS E PENALIDADES

As penalidades contratuais serdo: adverténcia escrita, multas, rescisdo de contrato, declaragdo de
inidoneidade e suspensdo do direito de licitar e contratar com a PREFEITURA, penalidades
estas que poderdo ser aplicadas isoladamente ou em conjunto a critério da PREFEITURA.

8 1.° - Fica estabelecido o percentual de 0,3 % ( trés décimos por cento) a titulo de
multa sobre o total da adjudicacdo, por dia de atraso para inicio da execu¢do dos
servigos contratados, quando o atraso ndo estiver de acordo com a clausula Quinta;

§ 2.9 - Caso a CONTRATADA se recuse a prestar os servi¢os ou faca fora das especificagOes, a
PREFEITURA, além da penalidades previstas em Lei, podera aplicar a multa no valor de 20%
(vinte por cento) do valor contratado.

§ 3.2 - A PREFEITURA podera ainda cancelar a nota de empenho e impor a firma outras
san¢des legais cabiveis, inclusive a de comunicar a todos os 6rgdos Federais, Estaduais e
Municipais sobre a inidoneidade da mesma.

8§ 4.° - Na hipétese dos paréagrafos 1° e 29, a firma faltosa seré notificada para recolher a favor da
PREFEITURA, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, as importancias das penalidades
impostas, a serem recolhidas mediante guia fornecida pela PREFEITURA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO
A rescisdo do contrato ocorrerd de pleno direito e independente de interpelacdo judicial, nos
seguintes casos:
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a) quando a CONTRATADA, por sua culpa e responsabilidade, atrasar o inicio da prestacdo do
servico, por prazo superior a 5 (cinco) dias e estiver em desacordo com a clausula Quinta e seu
paragrafo, a contar da data de assinatura do presente instrumento.

b) quando a CONTRATADA suspender o servi¢o, sem justificacdo e sem prévia autorizacdo da
PREFEITURA.

¢) qguando a CONTRATADA transferir os servi¢os contratados no todo ou em parte;

d) quando a CONTRATADA pedir concordata, faléncia ou dissolucdo, observadas as
disposicdes legais;

e) quando a CONTRATADA reincidir em falta grave, ou cometida por caracterizada ma fé;

f) quando a CONTRATADA caucionar ou utilizar este contrato para qualquer operagado
financeira.

§ 1.° - Quando a CONTRATADA motivar rescisao contratual, sera responsavel pelas perdas e
danos decorrentes.

8§ 2.° - A imposicdo de qualquer penalidade ndo impede a aplicagdo de outras.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS DISPOSICOES GERAIS

Aplicam-se ao presente contrato as disposicdes contidas na Lei 8.666/93, bem como as
disposicdes complementares vigentes.

PARAGRAFO UNICO: Constituirdo parte integrante do presente contrato, guardadas as
necessarias conformidades, independente de transcri¢do ou referéncia:

a) todos os elementos técnicos discriminados no Pregdo Presencial n° 012/2020.

b) todos os documentos, pareceres, editais, atas, anexos e propostas constantes do Processo de
Licitacdo n°. 017/2020, Pregédo Presencial n° 012/2020.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execugdo do objeto do presente contrato correrdo por conta do
orcamento da Contratante, dotacdo 0201.0007.339039-33903999, ficha 11 - Valor: R$
112.954,88.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste contrato, € competente o Foro da Comarca de

Campestre/MG.
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E para firmeza do ajustado e contratado é lavrado o presente contrato em 03 (trés) vias de igual
teor e forma, para um so efeito, o qual depois de lido e achado conforme, vai assinado pelas
partes e pelas testemunhas abaixo.

Bandeira do Sul, ..... [0 [T de 2020.

Edmilson Alves Franco
Prefeito Municipal
Contratante

),9,0,0.0,0.9,0.9,0.0,0,0.0,0.9,0.9,.0.9,0,0,0.9,0,0.0,0.9.4

CONTRATADA
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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